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Хабарландыруды құру және жариялау

Хабарландыруды құруды жүйеде «Ұйымдастырушы» рөлі бар пайдаланушы жүзеге асырады. 

Хабарландыру құру үшін пайдаланушының жеке кабинетінде «Жұмыс кабинеті» бөліміне өтіп, 
«Хабарландыру құру» мәзірін таңдау қажет. 

Экранда хабарландыру құру формасы көрсетіледі. 

 

«Хабарландыру жобасын құру» бөлімі келесі өрістер мен басқару элементтерінен тұрады: 

 

Элемент Әрекет 

Сатып алу тәсілі 
Қолмен толтырылады. Мәні ашылмалы тізімнен 

таңдалады. 

Сатып алу нысанының түрі 
Әдепкі бойынша «Тауар» түрі орнатылады. Өңдеуге 

жатпайды. 

Хабарландырудың (сатып 

алудың) атауы қазақ тілінде 
Қолмен толтырылады 

Хабарландырудың (сатып 

алудың) атауы орыс тілінде 
Қолмен толтырылады 

Әрі қарай 
Түймені басқан кезде жүйе міндетті өрістердің 

толтырылуын тексереді. 



Ескерту: Аталған өрістерді толтырып, келесі қадамға өткеннен кейін жүйе хабарландыруды 

автоматты түрде «Жоба» мәртебесінде сақтайды. Бұл хабарландыруды «Жұмыс кабинеті» – «Менің 

хабарландыруларым (ұйымдастырушы)» бөлімінен көруге болады. 

Пиктограмма  жобадағы хабарландыруды өңдеуге мүмкіндік береді, ал пиктограмма — «Жоба» 

мәртебесіндегі хабарландыруды жоюға мүмкіндік береді.  

Назар аударыңыз! Хабарландыру жобасын тек оны құрған пайдаланушы ғана өңдей алады. Егер бұл 

пайдаланушы жүйеде болмаса, жобаны жойып, жаңасын жасау ұсынылады. 

«Келесі» батырмасын басқаннан кейін сатып алу тәсілі мен нысан түрі бойынша көрсетілген 

критерийлерге сәйкес келетін лоттар көрсетіледі. 

 

Лоттарды таңдау 

 

Хабарландыру жобасына лотты қосу үшін сүзгілер жиынын пайдалана отырып, іздеуді қолдануға болады. 

 

Лотты таңдау үшін «Өтінім» мәртебесі бар қажетті лотты белгі қою арқылы таңдап, «Таңдалған 

лоттарды қосу» батырмасын басу қажет. 

 



Осыдан кейін қосылған лоттарды қарау беті ашылады. Сондай-ақ, жеткізушіні қосу қажет, ол үшін сүзгіге 

БСН немесе жеткізушінің атауын енгізіп, «Іздеу» батырмасын басу керек. Жүйе жеткізушіні көрсеткеннен 

кейін, «Қосу» батырмасын басу арқылы оны қосу қажет. 

Қажеттілік туындаған жағдайда таңдалған лотты белгі қойып, «Таңдалған лоттарды жою» батырмасын 

басу арқылы жоюға болады. Егер сатып алу жобасына лотты қосу қажет болса, «Қолжетімді лоттар» 

қойындысына өтіп, лотты таңдау қажет. 

Егер таңдалған жеткізушіні жою қажет болса, «Жою» батырмасын басу қажет. 

Келесі қадамға өту үшін «Келесі» батырмасын басу қажет, бұл қадам лоттар бойынша деректерді 

қосу кезеңіне өтуді қамтамасыз етеді. «Келесі» батырмасын басқаннан кейін жүйе хатшы туралы деректер 

бетіне өтуді жүзеге асырады. 



Хатшы туралы деректер 

 

 Осы қадамда жүйе хатшы туралы деректерді автоматты түрде шығарады, ал «Келесі» батырмасын 

басқаннан кейін «Тендерлік комиссияны қосу» бетіне өту жүзеге асырылады. 

Тендерлік комиссияны қосу 

Хабарландыру жобасын құрудың келесі қадамы – тендерлік комиссияны қосу. Комиссияның ең аз құрамы 

– Төраға, Төрағаның орынбасары және комиссия мүшесі, міндетті түрде тақ сан болуы керек. 

Тендерлік комиссия мүшесін таңдау «Қосу» батырмасы арқылы жүзеге асырылады. Экранда қалқымалы 

терезе пайда болады. Қажетті қызметкерді іздеу сүзгі параметрлері      арқылы жүргізіледі. 

Қосымша комиссия мүшесін қосу үшін «Комиссия мүшесін қосу» батырмасын басу қажет. 

Тендерлік құжаттаманы дайындау 



«Тендерлік құжаттаманы дайындау» қадамында дәрілік заттар мен медициналық бұйымдарды, 

фармацевтикалық қызметтерді сатып алуды ұйымдастыру және өткізу қағидаларына (бұдан әрі – 

Қағидалар) сәйкес тендерге қатысу үшін қажетті құжаттардың тізімі көрсетіледі. 

Жеткізушіге міндетті түрде тіркелуі тиіс құжаттар «Жеткізуші үшін міндетті» өрісінде құсбелгімен 

белгіленеді. 

        Дәрілік заттарды сатып алуға арналған құжаттар тізімі: 

Атауы Ережелерге сәйкес сипаттамасы 
Міндетті

лігі 

Хабарландыру нысаны – – 

Қатысушылар немесе 

акционерлер құрамы 

туралы үзінді 

Қатысушылар немесе акционерлердің 

ағымдағы құрамы туралы үзінді 
Иә 

Құқық қабілеттілігі (заңды 

тұлғалар үшін), азаматтық 

әрекетке қабілеттілігі 

(кәсіпкерлік қызметті 

жүзеге асыратын жеке 

тұлғалар үшін) 

1. Заңды тұлғаны тіркеу (қайта тіркеу) туралы 

анықтама және (немесе);2. Заңды тұлғаны 

мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) туралы 

куәлік;3. Жеке кәсіпкер ретінде қызметтің 

басталғаны туралы хабарлама және 

(немесе);4. Жеке кәсіпкерді мемлекеттік 

тіркеу туралы куәлік 

Иә 

Әлеуетті жеткізуші банкрот 
болып табылмайды және 
таратылмайды  

- Жоқ 



Фармацевтикалық қызметке 
рұқсат  

Фармацевтикалық қызметке лицензия және 

қосымшалары: 

1. Дәрілік заттарды өндіру және (немесе); 

2. Медициналық бұйымдарды өндіру және 

(немесе); 

3. Дәрілік препараттарды дайындау және 

(немесе); 

4. Медициналық бұйымдарды дайындау және 

(немесе); 

5. Дәрілік заттарды көтерме сату және 

(немесе); 

1. 6. Медициналық бұйымдарды көтерме сату 

қызметінің басталғаны немесе тоқтатылғаны 

туралы хабарлама 

Иә 

Бюджетке берешегі, оның 

ішінде міндетті зейнетақы 

жарналары, міндетті 

кәсіптік зейнетақы 

жарналары, әлеуметтік 

аударымдар және (немесе) 

міндетті әлеуметтік 

медициналық сақтандыруға 

жарналар бойынша  

Салықтық берешектің, міндетті зейнетақы 

жарналарының, міндетті кәсіптік зейнетақы 

жарналарының, әлеуметтік аударымдардың 

және (немесе) міндетті әлеуметтік 

медициналық сақтандыруға жарналардың 

болмауы туралы құжат немесе "электрондық 

үкімет" веб-порталынан не "Салық 

төлеушінің кабинетi" мобильді 

қосымшасынан алынған, өтінім берген күнге 

дейін бір күнтізбелік айдан кешіктірілмей 

берілген анықтама  

Иә 

Қауіпсіздігін, тиімділігін 

және сапасын қамтамасыз 

ететін жағдайларда сақтау 

және тасымалдау  

Дәрілік заттар мен (немесе) медициналық 

бұйымдарды олардың қауіпсіздігін, 

тиімділігін және сапасын қамтамасыз ететін 

жағдайларда сақтау және тасымалдау 

бойынша кепілдік хат  

Иә 

Дәрілік заттар мен 

медициналық бұйымдарды 

таңбалау, тұтынушылық 

қаптамасы және қолдану 

жөніндегі нұсқаулығы 

Қазақстан 

Республикасының 

заңнамасының талаптарына 

сәйкестігі  

Дәрілік заттар мен (немесе) медициналық 

бұйымдарды таңбалау, тұтынушылық 

қаптама және қолдану жөніндегі 

нұсқаулықтың Қазақстан Республикасының 

заңнамасының талаптарына сәйкестігі туралы 

кепілдік хат  

Иә 

Сатып алынатын күнге 

дәрілік заттар мен 

медициналық бұйымдардың 

жарамдылық мерзімінің 

сәйкестігі  

Сатып алынатын күнге дәрілік заттар мен 

(немесе) медициналық бұйымдардың 

жарамдылық мерзімінің Бірыңғай 

дистрибьюторға жеткізу мерзіміне сәйкестігі 

туралы кепілдік хат  

Иә 

Тіркеу куәлігі 
Декларацияланған дәрілік затқа және (немесе) 

медициналық бұйымға берілген тіркеу 
Иә 



куәлігінің көшірмесі 

Дәрілік заттар мен (немесе) 

медициналық бұйымдардың 

сипаттамасының 

хабарландыру немесе сатып 

алуға шақыру талаптарына 

сәйкестігі 

— Жоқ 

Дәрілік заттар мен (немесе) 

медициналық бұйымдардың 

"CT-KZ" ішкі айналымы 

үшін шыққан ел 

сертификаты 

Декларацияланған дәрілік затқа және (немесе) 

медициналық бұйымға берілген "CT-KZ" ішкі 

айналымы үшін шыққан ел сертификатының 

көшірмесі 

Иә 

GMP сертификаты және 

(немесе) ISO 13485 

сертификаты 

Декларацияланған дәрілік затқа және (немесе) 

медициналық бұйымға берілген GMP және 

(немесе) ISO 13485 сертификатының көшірмесі 

Иә 

Наличие

 заключенног

о долгосрочного договора 

поставки 

 Нет 

Наличие отчета

 о 

завершении модернизации 

или акта ввода в 

эксплуатацию 

 Нет 



Тендерлік құжаттаманы дайындау қадамы кезінде Хатшыға хабарландыру нысанын қоса тіркеу 

қажет. Ол үшін «Хабарландыру нысаны» бөліміне өтіп, файлды тіркеу қажет. 

Назар аударыңыз! Әрбір тіркелетін файлдың көлемі 20 МБ-тан аспауы тиіс. 

 

Хабарландыру нысанын тіркегеннен кейін келесі қадамға өту қажет. Келесі қадам – 

хабарландырудың алдын ала қарау қадамы. 

Хабарландырудың алдын ала қаралуы 

Алдын ала қарау бетінде сатып алу бойынша ақпаратты тексеру және өтінімдерді қабылдау басталатын 

және аяқталатын мерзімдерді көрсету қажет. 

Өтінімдерді қабылдау басталатын күн – келесі жұмыс күні сағат 09:00. 

Өтінімдерді қабылдау аяқталатын күн – кемінде 10 жұмыс күнінен кейінгі күн, сағат 10:00. 



 
«Жалпы мәліметтер» қойындысында ұйымдастырушы туралы ақпарат, хатшының деректері және 

тендерлік комиссия мүшелерінің құрамы көрсетіледі. 

Лот туралы ақпаратты көру үшін «Лоттар» қойындысына өту қажет, ал лот туралы толық ақпаратты 

көру үшін лот нөмірінің белсенді сілтемесін басу қажет. 

Тендерлік құжаттаманы көру үшін «Құжаттама» қойындысына өту қажет. «Талаптар» өрісінде құжатты 

тіркеу тәсілі көрсетіледі: лотқа (лотқа қойылатын талаптар) немесе жалпы өтінімге (жеткізушіге 

қойылатын талаптар). 

«Өту» батырмасы хатшы тіркеген файлды жүктеп алу үшін арналған.



 

Хабарландыруды жариялау 

 

Хабарландыруды жариялау үшін алдын ала қарау формасында «Жариялау» батырмасын басу қажет. Егер 

деректерді түзету қажет болса, «Артқа» батырмасын басу керек, жүйе алдыңғы қадамға қайта оралады. 

 

Жариялау сәтті өткен жағдайда, хабарландыруға «Жарияланды» мәртебесі беріледі. 

Конкурстық комиссия мен хатшыны өзгерту 

 

Хабарландыруды қарау формасында комиссия төрағасына және хатшыға «Комиссияны өзгерту» әрекеті 

қолжетімді. 



 

 

Ескерту: Комиссия төрағасына тек Хатшыны ауыстыру қолжетімді, ал төраға болмаған жағдайда 

хатшыны ауыстыруды Төрағаның орынбасары жүзеге асырады. 

 

Осы әрекет орындалғаннан кейін экранда конкурстық комиссияны өзгерту формасы көрсетіледі.  

 

Конкурстық комиссия мүшесін өзгерту үшін тиісті мүшенің жолындағы «Өзгерту» батырмасын басу 

қажет. Жаңа комиссия мүшесін қосу «Комиссия мүшесін қосу» батырмасы арқылы жүзеге асырылады, ал 

жою тиісті пиктограмма арқылы орындалады. 

«Шешім нөмірі», «Шешім күні» өрістерін толтыру және файлды тіркеу (комиссия құрамының өзгеру 

негіздемесі) міндетті болып табылады. Өзгерістерді сақтау үшін «Өзгерістерді сақтау» батырмасын басу 

қажет. 

Назар аударыңыз! Әрбір тіркелетін файлдың көлемі 20 МБ-тан аспауы тиіс. 

Ескерту: Егер дауыс беру әлі аяқталмаса және хабарландыру статусы «Өтінімдерді 

қарау»/«Өтінімдерді толықтыруды қарау» болса, жүйе жаңа комиссия мүшесін қосуға немесе 

бұрынғысын алып тастауға мүмкіндік береді. Егер шығарылған комиссия мүшесі дауыс берген болса, 



жүйе дауыс беру нәтижесін жояды және оған қайта дауыс беруге тыйым салады. Егер ол дауыс 

бермеген болса, жүйе оған жеткізушілерді қабылдау/қабылдамау бойынша шешім қабылдауға қол 

жеткізуді жабады. 

Егер дауыс беру аяқталған болса, оны қайта бастау қажет. 

Егер жаңа комиссия мүшесі қосылса, жүйе оған дауыс беруге мүмкіндік беруі тиіс. 

Жеткізушілердің сатып алуға қатысу өтінімдерін қарау 

Өтінімдерді қабылдау мерзімі аяқталғаннан кейін хабарландырудың, лоттардың және өтінімдердің 

статусы «Өтінімдерді қарау» болып өзгереді, ашу хаттамасы жүйе арқылы автоматты түрде 

қалыптастырылып, жарияланады. Хаттаманы қарау үшін хабарландыруды қарау бетінде орналасқан 

«Хаттамалар» қойындысына өту қажет. Хаттаманы «хаттаманы қарау» батырмасы арқылы жүктеп алуға 

болады. 

Өтінімдерді қарау жүргізілетін хабарландыруды іздеу үшін комиссия мүшелері «Жұмыс кабинеті» 

бөліміне өтіп, «Жалпы хабарландыруларды іздеу» тармағын таңдау немесе «Сатып алулар» – 

«Хабарландыруларды іздеу» қойындысына өту қажет.



Жеткізушілер ұсынған құжаттарды қарау үшін, хабарландыруды қарау бетінде «Қолжетімді әрекеттер» 

бөлімінен «Өтінімдерді қарау» әрекетін таңдау қажет. 

 

Ескерту: Өтінімдерді қарау Секретарь мен тендерлік комиссия мүшелеріне қолжетімді. 

«Өтінімдерді қарау» әрекетін таңдағаннан кейін, қатысу үшін ұсынылған өтінімдердің тізімі көрсетіледі. 

Өтінімді қарау үшін белсенді өтінім нөмірін басу қажет, сонда өтінімдерді қарау формасы ашылады. 



 

«Жеткізуші туралы мәліметтер» қойындысында жеткізушінің реквизиттері мен өкілі туралы деректер 

көрсетіледі. 

«Сатып алуға қатысу үшін лоттар» қойындысында өтінім берілген лоттар көрсетіледі.  

«Құжаттама» бөлімінде жеткізуші ұсынған құжаттардың тізімі орналасқан, оларды қарау және жүктеу 

мүмкіндігі бар. 

«Лоттар бойынша жеткізушіні жіберу» қойындысында өтінімді жіберу/бас тарту рәсімі жүзеге асырылады. 



 

Комиссия мүшесі шешімді жалпы құжаттар мен әрбір лот бойынша құжаттар негізінде қабылдайды. 

Жалпы құжаттарға біліктілік талаптары жатады. 

 

Шешім қабылдау үшін құжат атауы көрсетілген жолда «Сәйкес келеді» немесе «Сәйкес келмейді» деген 

бір шешімді таңдау қажет. 

 

 

Жалпы құжаттар бойынша қабылдамау негіздерінің анықтамалығы 

№ Наименование 
документа 

Основание отклонения 

1 Әлеуетті жеткізуші 

Бірыңғай 

дистрибьютормен, 

тапсырыс берушімен 

немесе сатып алуды 

ұйымдастырушы 

органдармен 

аффилиирленбеген  

Комиссия (комиссиялар) мүшелерімен және 
хатшыларымен, сондай-ақ тапсырыс берушінің, 
ұйымдастырушының немесе Бірыңғай дистрибьютордың 
өкілдерімен аффилиирленген, олар комиссия 
қабылдайтын шешімдерге тікелей немесе жанама түрде 
ықпал ету мүмкіндігіне ие болған жағдайда, бұл 9-
құжаттың 3-тармағын бұзу болып табылады. Әлеуетті 
жеткізушінің немесе оның уәкілетті өкілінің бірінші 
басшыларының жақын туыстары, жұбайы (зайыбы) 
сатып алушыны таңдау туралы шешім қабылдауға 
құқылы болса немесе олар тапсырыс берушінің, 
ұйымдастырушының немесе Бірыңғай дистрибьютордың 
өкілі болып табылса – бұл 9-құжаттың 1 және 8-
тармақтарына қайшы келеді. 



Басқа. 

2 Қатысушылар немесе 

акционерлер құрамы 

туралы үзінді  

Қатысушылар немесе акция иелері туралы дұрыс емес 
ақпараттың ұсынылуы – 9-тармақты бұзу. 

Қатысушылар немесе акция иелері туралы толық емес 

ақпараттың ұсынылуы – 9-тармақты бұзу. 

Қатысушылар немесе акция иелері туралы үзіндінің веб-
порталмен белгіленген нысанға сәйкес ұсынылмауы – 9-
тармақты бұзу. 

Басқа. 

3 Құқық қабілеттілік 

(заңды тұлғалар үшін), 

азаматтық әрекет 

қабілеттілігі 

(кәсіпкерлік 

қызметпен 

айналысатын жеке 

тұлғалар үшін)  

Жеке кәсіпкер ретінде қызметтің басталғаны туралы 
хабарламаның ұсынылмауы – Ереженің 9-тармағының 
11-тармақшасына сәйкес. 

Тіркеу (қайта тіркеу) туралы анықтаманың басқа заңды 
тұлғаға ұсынылуы – Ереженің 9-тармағының 1-
тармақшасына сәйкес. 

Заңды тұлғаның тіркеу (қайта тіркеу) туралы 
анықтамасының ұсынылмауы – Ереженің 9-тармағының 
1-тармақшасына сәйкес. 
Заңды тұлғаны тіркеу (қайта тіркеу) туралы анықтаманың 
ұсынылмауы Ереженің 9-тармағының 1) тармақшасына 
сәйкес бұзушылық болып табылады. 
Басқа. 

4 Әлеуетті жеткізуші 

банкрот болып 

табылмайды және 

таратылмайды  

Әлеуетті жеткізушінің қаржы-шаруашылық қызметі 
Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
тоқтатылған – Ереженің 8-тармағының 2-тармақшасына 
сәйкес. 

Әлеуетті жеткізушінің таратылуы – Ереженің 9-
тармағының 5-тармақшасына сәйкес. 
Әлеуетті жеткізушінің банкрот деп танылуы – Ереженің 
9-тармағының 5-тармақшасына сәйкес. 
Басқа. 

5 Фармацевтикалық 

қызметке рұқсат 

Фармацевтикалық қызметке лицензия мен оған 

қосымшалардың өзге заңды тұлғаға ұсынылуы – Ереженің 

9-тармағының 2) тармақшасына сәйкес бұзушылық. 

Дәрілік заттар мен медициналық бұйымдарды көтерме 

тарату қызметін бастау немесе тоқтату туралы ескерту 

хатының жалған түрде ұсынылуы – Ереженің 9-тармағының 

2) тармақшасына сәйкес бұзушылық. 

  Фармацевтикалық қызметке жалған лицензия немесе оған 

жалған қосымшалардың ұсынылуы – Ереженің 9-

тармағының 2) тармақшасына сәйкес бұзушылық. 

Медициналық бұйымдарды көтерме тарату қызметін бастау 

немесе тоқтату туралы ескерту хатының ұсынылмауы – 

Ереженің 9-тармағының 2) тармақшасына сәйкес 

бұзушылық. 

  Фармацевтикалық қызметке лицензия мен оған 

қосымшалардың ұсынылмауы – Ереженің 9-тармағының 2) 

тармақшасына сәйкес бұзушылық. 
Басқа. 



6 Бюджетке, оның 

ішінде міндетті 

зейнетақы жарналары, 

міндетті кәсіптік 

зейнетақы жарналары, 

әлеуметтік 

аударымдар мен 

міндетті әлеуметтік 

медициналық 

сақтандыру жарналары 

бойынша берешегі  

Бюджетке, оның ішінде міндетті зейнетақы жарналары, 
міндетті кәсіптік зейнетақы жарналары, әлеуметтік 
аударымдар мен міндетті әлеуметтік медициналық 
сақтандыру жарналары бойынша берешектің болуы – 9-
тармақтың 4) тармақшасына сәйкес бұзушылық. 

  Міндетті төлемдер бойынша берешектің жоқтығы туралы 
құжатты ұсынбау – 9-тармақтың 4) тармақшасына сәйкес 
бұзушылық. 

Басқа. 

7 Қауіпсіздігі, тиімділігі 

және сапасы 

қамтамасыз етілген 

жағдайда сақтау және 

тасымалдау  

Дәрілік заттар мен (немесе) медициналық бұйымдарды 
қауіпсіздігі, тиімділігі және сапасын қамтамасыз ететін 
жағдайларда сақтау және тасымалдау бойынша кепілдік 
хат болып табылмайтын хатты ұсыну – 11-тармақтың 4) 
тармақшасына сәйкес бұзушылық. 

Дәрілік заттар мен (немесе) медициналық бұйымдарды 
қауіпсіздігі, тиімділігі және сапасын қамтамасыз ететін 
жағдайларда сақтау және тасымалдау бойынша кепілдік 
хатты ұсынбау – 11-тармақтың 4) тармақшасына сәйкес 
бұзушылық. 

Басқа. 

8 Дәрілік заттар мен 

медициналық 

бұйымдардың 

таңбалануы, 

тұтынушылық 

қаптамасы және 

қолдану жөніндегі 

нұсқаулығы Қазақстан 

Республикасының 

заңнамасының 

талаптарына сәйкестігі 

Таңбалау, тұтынушылық қаптама және дәрілік заттар мен 
медициналық бұйымдарды қолдану жөніндегі нұсқаулық 
Қазақстан Республикасының заңнамасының талаптарына 
сәйкестігі туралы кепілдік хат болып табылмайтын хатты 
ұсыну – 11-тармақтың 5) тармақшасына сәйкес 
бұзушылық. 
Таңбалау, тұтынушылық қаптама және қолдану 
жөніндегі нұсқаулық заңнама талаптарына сәйкестігі 
туралы кепілдік хатты ұсынбау – 11-тармақтың 5) 
тармақшасына сәйкес бұзушылық. 
Басқа. 

9 Дәрілік заттар мен 

медициналық 

бұйымдардың 

жарамдылық мерзімі, 

оларды сатып алу күні 

бойынша сәйкестігі

  

Жарамдылық мерзімі бойынша сәйкестігі туралы, 
жеткізу күніне сатып алынатын дәрілік заттар мен 
медициналық бұйымдардың жарамдылық мерзімі туралы 
кепілдік хат болып табылмайтын хатты ұсыну – 11-
тармақтың 7) тармақшасына сәйкес бұзушылық. 

Жарамдылық мерзімі сәйкестігі туралы кепілдік хатты 
ұсынбау – дәрілік заттар мен медициналық бұйымдарды 
бірыңғай дистрибьюторға жеткізу күніне сатып алу 
бойынша сәйкестік (11-тармақтың 7) тармақшасына 
сәйкес бұзушылық). 

  Басқа. 



Әрбір лот бойынша құжаттарды қабылдамау негіздемелерінің анықтамалығы 

1 Тіркеу куәлігі  Тіркеу куәлігін мерзімі өткен дәрілік затқа және (немесе) 
медициналық бұйымға ұсыну – 11-тармақтың 1) 
тармақшасын бұзу. 

Тіркеу куәлігін сатып алу туралы хабарландыру не 
шақыру шарттарына сәйкес келмейтін түрде ұсыну – 11-
тармақтың 1) тармақшасын бұзу. 
Тіркеу куәлігін басқа дәрілік затқа және (немесе) 
медициналық бұйымға ұсыну – 11-тармақтың 1) 
тармақшасын бұзу. 
Тіркеу куәлігін мүлде ұсынбау – 11-тармақтың 1) 
тармақшасын бұзу. 

  Басқа. 

2 Дәрілік заттар және 

(немесе) медициналық 

бұйымдардың 

сипаттамасының 

хабарландыру немесе 

сатып алуға шақыру 

шарттарына сәйкестігі 

8, 9 және 11-тармақтарда белгіленген шарттарға сәйкес 
келмейтін ақпаратты ұсыну – бұзу. 

Ұсынылған дәрілік зат және (немесе) медициналық 
бұйым сипаттамасы хабарландыру немесе сатып алуға 
шақыру шарттарына сәйкес келмейді – 11-тармақтың 2) 
тармақшасын бұзу. 

Басқа. 

3 "CТ-KZ" ішкі 

айналымына арналған 

дәрілік заттар және 

(немесе) медициналық 

бұйымдардың шығу 

тегі туралы сертификат

  

"СT-KZ" ішкі айналымына арналған дәрілік заттар және 

(немесе) медициналық бұйымдарға басқа заңды тұлғаға 

берілген сертификатты ұсыну – 344-тармақтың 4) 

тармақшасын бұзу. 

"СT-KZ" ішкі айналымына арналған сертификатты мерзімі 

өткен дәрілік зат және (немесе) медициналық бұйымға 

ұсыну – 344-тармақтыяң 4) тармақшасын бұзу. 

Өтінімде көрсетілген дәрілік заттар мен (немесе) 
медициналық бұйымдардың "СТ-KZ" шығу тегі туралы 
сертификат қосымшасында болмауы – Қағидалардың 
344-тармағы, 4) тармақшасына сәйкес бұзушылық. 

"СТ-KZ" сертификаты басқа дәрілік затқа немесе 

медициналық бұйымға берілген – Қағидалардың 344-

тармағы, 4) тармақшасына сәйкес бұзушылық. 

Өтінімде көрсетілген дәрілік заттар мен (немесе) 
медициналық бұйымдарға "СТ-KZ" сертификаты 
ұсынылмаған – Қағидалардың 344-тармағы, 4) 
тармақшасына сәйкес бұзушылық. 

    Басқа. 



4 GMP сертификаты 

және (немесе) ISO 

13485 сертификаты 

Дәрілік заттарды өндіру бойынша тиісті өндірістік 
практика (GMP) талаптарына және (немесе) 
медициналық бұйымдарды өндіруге арналған ISO 13485 
сапа менеджменті жүйесінің стандартына сәйкес 
сертификаттың ұсынылуы, егер көрсетілген дәрілік затқа 
және (немесе) медициналық бұйымға қатысты 
сертификаттың қолданылу мерзімі өткен болса — 344-
тармақтың 4) тармақшасына сәйкес бұзушылық болып 
табылады. 
ISO 13485 сапа менеджменті жүйесінің стандартына 
сәйкес медициналық бұйымдарды өндіруге арналған 
сертификат қосымшасында көрсетілген медициналық 
бұйым болмаған жағдайда — бұл 344-тармақтың 4) 
тармақшасына сәйкес бұзушылық болып есептеледі. 
Дәрілік заттарды өндіру бойынша GMP талаптарына 

және (немесе) медициналық бұйымдарды өндіру 

бойынша ISO 13485 стандартының талаптарына сәйкес 

сертификат ұсынылмаған жағдайда, бұл 344-тармақтың 

4) тармақшасына сәйкес бұзушылық болып табылады. 

     Басқа. 

5 Ұзақ мерзімді жеткізу 

шартының болуы  

Өтінім берілген дәрілік затқа және (немесе) медициналық 

бұйымға ұзақ мерзімді жеткізу шартының болмауы 
Қағидалардың тармағын бұзу. 
Басқа. 

6 Модернизацияны 
аяқтау немесе 
пайдалануға беру 
туралы актінің болуы  

Жаңғыртуды аяқтау туралы есептің немесе пайдалануға беру 

актісінің болмауы Қағидалардың тармағын бұзу. 

Басқа. 

Ортақ құжаттар мен әрбір лот бойынша құжаттар бойынша шешім қабылдағаннан кейін тендерлік 

комиссия мүшесіне «Дауыс беруді аяқтау» түймесін басу қажет. 

Дауыс беру нәтижелерін бақылау және өзгерту 

Тендерлік комиссияның мүшесі лоттар бойынша жеткізушіні жіберу формасында орналасқан «Дауыс беру 

нәтижесін қайтарып алу» түймесін пайдалана отырып, дауыс беруді аяқтағанға дейін қабылданған шешімді 

өзгерте алады. 

Дауыс беруді аяқтауды кворум болған жағдайда сатып алу хатшысы жүзеге асырады. 

📌 Ескерту: Кворум – барлық өтінімдер мен барлық лоттар бойынша тендерлік комиссия мүшелерінің 

көпшілік дауысы бар жағдайда қамтамасыз етіледі. 

Өтінімдерді қарауды бақылау 

 

Сатып алу хатшысына «Өтінімдерді қарау» / «Өтінімдерге толықтыруларды қарау» мәртебесіндегі 

хабарландыруды қарау формасында дауыс беру барысын бақылау функционалы қолжетімді. 



Бұл функционалды пайдалану үшін «Қолжетімді әрекеттер» бөлімінде «Өтінімдерді қарау» әрекетін 

таңдау қажет. 

Жүйе өтінімдерді қарау формасын көрсетеді. «Дауыс беруді бақылау» бөлімінде сатып алу бойынша 

барлық лоттар тізімі көрсетіледі. 



 

Тендерлік комиссия мүшелерінің дауыс беру нәтижелерін көру үшін лот атауын басу қажет.  

Жүйе өтінім берген жеткізушілердің тізімін көрсетеді. 

«Шешім» өрісі келесі мәндерді қамтуы мүмкін: 

 Кворум бар – комиссия мүшелерінің көпшілігі (міндетті түрде Комиссия төрағасы, ал оның 

болмаған жағдайында Төраға орынбасары) жеткізушілердің барлық өтінімдері бойынша дауыс 

берген жағдайда; 

 Жіберілді / Қабылданбады – дауыс беру аяқталған; 

 Жіберілді – жеткізуші көпшілік дауыспен жіберілген жағдайда көрсетіледі; 

 Қабылданбады – жеткізуші көпшілік дауыспен біліктілік талаптарына немесе ДЗ мен МБ-ға 

қойылатын талаптарға сәйкес келмеген жағдайда көрсетіледі; 

 Кворум жоқ – дауыс беру басталған, бірақ дауыс беру бойынша кворум жоқ. 

«Қолдады» өрісі – осы лот бойынша қатысуға жеткізушіні жіберген тендерлік комиссия мүшелерінің 

санын көрсетеді. 

«Қарсы» өрісі – жеткізушіні қатысуға жібермеген комиссия мүшелерінің санын көрсетеді. 

«Дауыс бермеген» өрісі – жеткізушіні лот бойынша жіберу/жібермеу туралы шешім қабылдамаған 

комиссия мүшелерінің санын көрсетеді. 



Тендерлік комиссияның әрбір мүшесінің дауыс беру нәтижелерін көру үшін: 

Өтінімдерді қарау нысанында жеткізушінің атауын, содан кейін лоттың атауын басу қажет. Жүйе тиісті 

терезені көрсетеді. 

 

Жеткізушіні қабылдамау себебін басқан кезде қандай құжаттар бойынша сәйкессіздіктер анықталғанын 

және қабылдамау негіздемесін көруге болады. 

Лот бойынша жеткізушілерді жіберу/қабылдамау бойынша кворум бар болған жағдайда, «Жеткізушілерді 

қарауды бақылау» нысанында Комиссия хатшысына «Дауыс беруді аяқтау» батырмасы қолжетімді 

болады. 

 



Ескерту: Даулы мәселелер туындаған жағдайда шешуші дауыс Комиссия Төрағасына, ал ол болмаған 

жағдайда Төраға орынбасарына тиесілі болып танылады. 

 

Назар аударыңыз! Жеткізушінің өтінімі талаптарға сәйкес емес деп тек қана қабылдамау бойынша 

кворум болған жағдайда танылады, яғни белгілі бір құжат негізінде қабылдамау шешімі комиссия 

мүшелерінің көпшілігімен қабылдануы қажет. 

 

Осылайша, егер комиссия мүшелері жеткізушіні қабылдамаса, бірақ әртүрлі құжаттарды негізге алса 

(әртүрлі құжаттар таңдалған жағдайда), Жүйе кворум болмағандықтан қабылдамауды жүзеге асырмайды. 

Дауыс беру аяқталғаннан кейін қажет болған жағдайда Хатшыға дауыс беруді қайта бастау мүмкіндігі 

қолжетімді болады. 

 

Егер сатып алу бойынша дауыс беру нәтижелері бойынша қабылданбаған өтінім(дер) болса, дауыс беруді 

бақылау нысанында дауыс беру аяқталғаннан кейін «Алдын ала рұқсат беру туралы хаттаманы 

қалыптастыру» батырмасы қолжетімді болады. 

Ескерту: егер әлеуетті жеткізушінің өтінімі біліктілік талаптарына және Қағидалар талаптарына сәйкес 

келсе, өтінімдерді алдын ала қарау хаттамасы ресімделмейді. 

Дауыс беру хаттамасын қалыптастыру 

 

Егер тендерге қатысқан бір немесе бірнеше әлеует 

Ескерту: бұл батырма сондай-ақ өтінімдерді қарау нысанында да қолжетімді. 



«Дауыс беруді бақылау» қойындысында да осы батырма қолжетімді. «Өтінімдерді қарау» нысанына өту 

үшін «Қолжетімді әрекеттер» бөлімінен «Өтінімдерді қарау» әрекетін таңдау қажет. 

Нәтижесінде жүйе дауыс беру хаттамасын қалыптастырады. 

Дауыс беру хаттамасы қалыптасқаннан кейін өтінімдердің, лоттың және хабарландырудың мәртебесі 

«Өтінімдерді алдын ала қарау хаттамасын қалыптастыру» деп өзгереді. 

Хаттама қалыптасқаннан кейін, хаттамадағы мәліметтердің дұрыстығын тексеру үшін оны хатшы жүктеп 

алуы қажет. 

 

Дауыс беру хаттамасына түзетулер енгізу қажет болған жағдайда «дауыс беруді қайта бастау» түймесін 

басу қажет. 

Ескерту: Дауыс беруді қайта бастау тек дауыс беру хаттамасы жарияланбай тұрып қана қолжетімді.  

Егер хаттама дұрыс болса, оны қол қою қажет. 

Назар аударыңыз! Қол қойылғаннан кейін хатшыға «Сақтау» түймесін басу қажет. Жүйе хаттамаға қол 

қойғандардың кворумын бақылау формасын көрсетеді. 



 
Ескерту: Қол қою кворумы комиссия мүшелерінің көпшілігі қол қойған жағдайда қамтамасыз етіледі. 

 

Егер комиссия мүшелерінің бірі болмаған жағдайда, хатшы хаттаманы жарияламас бұрын аталған 

комиссия мүшесінің жоқтығын растайтын файлды тіркеуі қажет. 

 

Ескерту: Бұл ретте хатшы хаттамаға қол қоймағанша, комиссия мүшелеріне қол қою мүмкін болмайды. 

Дауыс беру хаттамасына қол қоймас бұрын құжаттың дұрыстығын тексеру қажет. Құжатқа электрондық 

цифрлық қолтаңба арқылы қол қоя отырып, Сіз электрондық құжаттың тұтастығы мен шынайылығын 

растайсыз. 

Ескерту: Егер комиссия шешімімен келіспеген жағдайда, кез келген комиссия мүшесі алдын ала қарау 

хаттамасына қоса тіркелетін ерекше пікірін білдіруге құқылы. 

Алдын ала қарау хаттамасын жариялау 

 

Дауыс беру хаттамасына қол қойылғаннан кейін жүйе кворумның бар-жоғын тексереді. Егер кворум 

қамтамасыз етілсе, сатып алу хатшысы үшін «Алдын ала қарау хаттамасын жариялау» әрекеті қолжетімді 

болады. 



 

«Алдын ала қарау хаттамасын жариялау» түймесін басқан кезде жүйе өтінімдерді толықтыру мерзімінің 

басталу және аяқталу күндерін есептейді. 

 

Расталған жағдайда дауыс беру хаттамасы жарияланып, өтінімін толықтыру қажет болатын қабылданбаған 

жеткізушілерге автоматты түрде хабарлама жіберіледі. Хабарландыру мен лоттың мәртебесі «Жарияланды 

(өтінімдерді толықтыру)» болып өзгереді. 

 

Өтінімдерді қайта қарау 

 

Өтінімдерді толықтыру мерзімі аяқталған кезде тендерлік комиссия мүшелеріне жеткізушілердің 

өтінімдерін қайта қарау әрекеттері («Өтінімдерді қарау») қолжетімді болады. Өтінімдерді толықтыруды 

қарау функционалы өтінімдерді бастапқы қарау функционалына ұқсас. 



 

 

Қайта қарау барысында бастапқы шешімді өзгерту мүмкіндігі бар.  

 

Ескерту: «Құжаттама» қойындысында толықтырылған құжаттарды ескере отырып, толық 

құжаттама көрсетіледі, ал «Құжаттама (қайта қарау үшін)» қойындысында комиссия мүшелері 

тарапынан қабылданбауға негіз болған құжаттар көрсетіледі (толықтырулар жасыл түспен, бастапқы 

құжаттар қызыл түспен белгіленеді). 

 

Толықтыруларды қарауды аяқтау үшін Хатшы дауыс беруді бақылауды жүргізуі қажет. 

Қорытынды хаттаманы қалыптастыру 

Барлық комиссия мүшелері дауыс бергеннен кейін, Хатшы үшін «Қорытынды хаттаманы қалыптастыру» 

әрекеті «Қолжетімді әрекеттер» бөлімінде қолжетімді болады. 



 

Сондай-ақ, Дауыс беруді бақылау бөлімінде «Қорытынды хаттаманы қалыптастыру» түймесі қолжетімді 

болады. 

 

Ескерту: Хатшы хаттамаға қол қоймағанша, комиссия мүшелеріне қол қою мүмкін болмайды. 

 

Қорытынды хаттаманы жариялау 

 

Қорытынды хаттамаға қол қойылғаннан кейін жүйе қол қою кворумының бар-жоғын тексереді. Егер 

кворум қамтамасыз етілсе, конкурстық комиссия хатшысы үшін «Қорытынды хаттаманы жариялау» 

әрекеті қолжетімді болады. 



 

Қорытынды хаттама жарияланғаннан кейін хабарландырудың мәртебесі «Аяқталды» болып өзгереді.  

Создание и публикация объявления 

Создание объявления осуществляется пользователем с ролью «Организатор» в системе. 



Для создания объявления необходимо в личном кабинете пользователя пройти в раздел «Рабочий 
кабинет» и выбрать меню «Создать объявление». 

На экране отобразится форма создания объявления. 

 

Раздел «Создание проекта объявления» содержит следующие поля и элементы управления: 

 

Элемент Действие 

Способ проведения 

закупки 

Заполняется вручную. Выбирается значение из в 
ыпадающего списка. 

Вид предмета закупки 
По умолчанию устанавливается вид предмета 

«Товар». Редактированию не подлежит. 

Наименование объявления 

(закупки) на казахском 
Заполняется вручную 

Наименование объявления 

(закупки) на русском 
Заполняется вручную 

Далее 
При нажатии на кнопку, система осуществляет п 

роверку на заполнение обязательных полей. 



Примечание: После заполнения данных полей и перехода на следующий шаг, система 
автоматически сохраняет объявление в статусе «Проект», который можно просмотреть в разделе 
«Рабочий кабинет» - «Мои объявления (организатор)»: 

 

Пиктограмма  позволяет редактировать, пиктограмма  позволяет удалить объявления со 

статусом «Проект». 

Внимание! Редактировать проект объявления может только пользователь, который создал 

объявление. В случае отсутствия данного пользователя рекомендуется удалить проект закупки, и создать 

новый. 

После нажатия на кнопку «Далее» отобразятся лоты, отвечающие заданным критериям по способу 
и виду предмета закупки. 

Выбор лотов 

Для добавления лота в проект объявления можно воспользоваться поиском, используя набор 

фильтров. 

 

Для того, чтобы осуществить выбор лота необходимо отметить галочкой требуемый лот со 

статусом «Заявка», и нажать на кнопку «Добавить отмеченные лоты». 

 



После чего происходит переход на страницу просмотра добавленных лотов. Также необходимо 

добавить поставщика, путем ввода БИН или Наименование поставщика в фильтр и нажать на кнопку 

«Поиск». После того как система отобразит поставщика необходимо добавить его, путем нажатия на 

кнопку «Добавить». 

В случае необходимости удалить выбранный лот следует отметить требуемый лот галочкой и 

нажать на кнопку «Удалить отмеченные лоты», в случае необходимости добавить лот в проект 

закупки следует перейти во вкладку 

«Доступные лоты» и осуществить выбор лота. 

В случае необходимости удалить выбранного поставщика следует нажать на кнопку «Удалить». 

 

Для перехода на следующий шаг требуется нажать на кнопку «Далее», где происходит переход на 
следующий шаг «Добавление данных по лотам», после нажатия кнопки «Далее» осуществляется переход 
на страницу данных о секретаре. 

 



Данные о секретаре 

На данном шаге автоматически подтягиваются данные о секретаре, после нажатия кнопки «Далее» 
осуществляется переход на страницу «Добавления тендерной комиссии». 

 

Добавление тендерной комиссии 

Следующим шагом создания проекта объявления является добавление тендерной комиссии. 

Минимальный состав комиссии – Председатель, Заместитель председателя и член комиссии, обязательно 

нечетное количество. 

 

Выбор члена тендерной комиссии осуществляется с помощью кнопки 

«Добавить». 

Отобразится всплывающее окно. Поиск можно осуществить по введенным параметрам 

фильтрации значений. 

Отобразится всплывающее окно. Поиск можно осуществить по введенным параметрам 

фильтрации значений. 

Добавление дополнительного члена комиссии осуществляется с помощью кнопки «Добавить 

члена комиссии». 

Подготовка тендерной документации 



На шаге «Подготовка тендерной документации» отображается перечень необходимых документов 

для участия в тендере согласно Правилам организации и проведения закупа лекарственных средств и 

медицинских изделий, фармацевтических услуг (далее-Правила). 

Документы,  обязательные  для  прикрепления  отмечены  галочкой  в  поле 

«Обязательность для поставщика». 

Перечень документов для закупка лекарственных средств: 

 

Наименование Описание согласно Правилам Обязате
л 
ьность 

Форма объявления   

Выписка о составе 
участников или акционерах 

Выписка о текущем составе участников или 

акционеров 

Да 

Правоспособность

 (дл

я 

юридических

 лиц), гражданская 

дееспособность (для

 физических 

 лиц, 

осуществляющих 

предпринимательскую 

деятельность) 

1. Справка о

 регистрации (перерегистрации) 

юридического лица и (или); 

2. Свидетельство о государственной 

регистрации (перерегистрации) 

юридического лица и (или); 

3. Уведомление о начале деятельности 

в качестве индивидуального 

предпринимателя и (или); 

4. Свидетельство о государственной 

регистрации

 индивидуального предпринимателя 

Да 



Потенциальный поставщик 
не является банкротом и не 
ликвидируется 

 Нет 

Разрешение
 н
а 
фармацевтическую 
деятельность 

Лицензия на фармацевтическую деятельность 

и приложения: 

2. Производство лекарственных средств и 

(или); 

3. Производство медицинских изделий и 

(или); 

4. Изготовление лекарственных препаратов и 

(или); 

5. Изготовление медицинских изделий и 

(или); 

6. Оптовая реализация лекарственных средств 

и (или); 

7. Уведомление о начале или прекращении 

деятельности по оптовой реализации 

медицинских изделий 

Да 

Задолженность в бюджет, в 

том числе по обязательным 

пенсионным

 взноса

м, обязательным 

профессиональным 

пенсионным

 взноса

м, социальным 

отчислениям и 

отчислениям и (или) 

взносам на обязательное 

социальное медицинское 

страхование 

Документ об отсутствии налоговой 

задолженности, задолженности

 по обязательным пенсионным 

взносам, обязательным профессиональным 

пенсионным взносам, социальным

 отчислениям, отчислениям и 

(или) взносам на обязательное социальное 

медицинское страхование, или наличии в нем 

такой задолженности с учетом общей 

переплаты с веб-портала "электронного 

правительства" или веб-приложения "кабинет 

налогоплательщика", выданный менее, чем за 

один календарный месяц до даты подачи 

заявки 

Да 

Хранение и 

транспортировка в

 условия

х, 

обеспечивающих 

сохранение их 

безопасности, 

эффективности и качества 

Гарантийное письмо об обеспечении 

хранения и транспортировки лекарственных 

средств и (или) медицинских изделий в 

условиях, обеспечивающих сохранение их 

безопасности, эффективности и качества 

Да 

Соответствие

 маркировк

и, потребительской 

упаковки и инструкции по 

применению 

лекарственных  средств

 и 

медицинских  

 изделий 

Гарантийное письмо о соответствии 

маркировки, потребительской упаковки и 

инструкции по применению лекарственных 

средств и (или) медицинских изделий 

требованиям законодательства Республики 

Казахстан 

Да 



требованиям 

законодательства 

Республики Казахстан 

Соответствие

 срок

а годности лекарственных 

средств и медицинских 

изделий, закупаемых на 

дату 

Гарантийное письмо о соответствии срока 

годности лекарственных средств и (или) 

медицинских изделий, закупаемых на дату 

поставки поставщиком

 единому 

Да 

поставки

 поставщико

м единому дистрибьютору 

дистрибьютору  

Регистрационное 

удостоверение 

Копия регистрационного удостоверения, 

полученного на заявленное лекарственное 

средство и (или) медицинское изделие 

Да 

Соответствие 

характеристики 

лекарственных средств 

 и (или) 

медицинских изделий 

условиям объявления

 или 

приглашения на закуп 

 Нет 

Сертификат

 

о 

происхождении 

лекарственных средств

 и (или) 

медицинских изделий для 

внутреннего обращения 

"СТ-KZ" 

Копия сертификата о происхождении 

лекарственных средств и (или) медицинских 

изделий для внутреннего обращения "СТ-KZ", 

полученного на заявленное лекарственное 

средство и (или) медицинское изделие 

Да 

Сертификат GMP и (или) 

сертификат ISO 13485 

Копия сертификата GMP и (или) сертификата 

ISO 13485, полученного на заявленное 

лекарственное средство и (или) медицинское 

изделие 

Да 



Наличие

 заключенног

о долгосрочного договора 

поставки 

 Нет 

Наличие отчета

 о 

завершении модернизации 

или акта ввода в 

эксплуатацию 

 Нет 



На шаге «Подготовка тендерной документации» Секретарю требуется приложить форму 
объявления. Для этого необходимо пройти в раздел «форма объявления» и прикрепить файл. 

Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должен превышать 20 м 

б. 

 

После прикрепления формы объявления требуется перейти на шаг далее. Следующим шагом 

является предварительный просмотр объявления. 

Предварительный просмотр объявления 

На форме предварительного просмотра требуется осуществить проверку информации по 

закупке и указать сроки начала и окончания приема заявок. Дата начала приема заявок должна быть 

следующим рабочим днем в 09:00 часов, дата окончания приема заявок должна быть по истечении 10 

рабочих дней с указанием 

времени 10.00. (Не менее 10 рабочих дней). 



 

Во вкладке «Общие сведения» содержится информация об организаторе, данные о секретаре и состав 
членов тендерной комиссии. 

Для просмотра информации о лоте необходимо пройти во вкладку Лоты, для просмотра более 

подробной информации о лоте необходимо нажать на активную ссылку номера лота. 

 

Для просмотра тендерной документации необходимо пройти во вкладку Документация. В поле 

«Требования» указывается способ прикрепления документа: к лоту (требования к лоту) или к заявке в 

целом (требования к поставщику). 

Кнопка «Перейти» в строке с формой объявления предназначена для скачивания 



прикрепленного секретарем файла. 

Публикация объявления 

Для публикации объявления необходимо нажать на кнопку «Опубликовать» на ф орме 

предварительного просмотра объявления. В случае если требуется отредактировать данные необходимо 

нажать на кнопку «Назад», система возвращает на предыдущий шаг. 

 
В случае успешной публикации, объявлению присваивается статус 

«Опубликовано». 

 

Изменение конкурсной комиссии и секретаря 

Секретарю, а также Председателю комиссии на форме просмотра объявления доступно действие 
«Изменить комиссию». 



 

 
Примечание: Председателю комиссии доступно сменить только Секретаря, а в случае его 

отсутствия смену секретаря производит Заместитель Председателя. 

После выполнения данного действия на экране отобразится форма изменения конкурсной комиссии. 

 

Для изменения члена конкурсной комиссии необходимо нажать на кнопку 

«Изменить» в строке с тем членом тендерной комиссии, которого требуется заменить. Добавление нового 

члена конкурсной комиссии выполняется с помощью кнопки 

«Добавить члена комиссии», удаление выполняется с помощью пиктограммы  . 

Заполнение полей «номер решения», «дата решения» и прикрепление файла (основание изменения 

конкурсной комиссии) являются обязательными. Для сохранения   изменений необходимо нажать на 

кнопку «Сохранить изменения». 



Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должен превышать 20 

мб. 
Примечание: Если голосование  еще не завершено,  и статус объявления 

«Рассмотрение заявок»/«Рассмотрение дополнений заявок», система позволяет исключать или 
добавлять нового члена конкурсной комиссии. В случае если исключенный член конкурсной комиссии 
проголосовал, Система должна сбрасывать результаты голосования и запрещать данному члену 
конкурсной комиссии голосовать заново. Если исключенный член комиссии еще не проголосовал, Система 
должна закрывать доступ для вынесения решения по допуску/отклонению поставщиков. 

В случае если голосование завершено, его требуется возобновить. 

В случае если добавили нового члена комиссии, Система должна позволять проголосовать данному 
члену конкурсной комиссии. 

Рассмотрение заявок поставщиков на участие в 

закупке 

По наступлению срока окончания приема заявок статус объявления, лотов и заявок меняется на 
«Рассмотрение заявок», протокол вскрытия формируется и публикуется системой автоматически. Для 
просмотра протокола необходимо пройти во вкладку 

«Протоколы» на форме просмотра объявления. Протокол можно скачать с помощью кнопки 
«просмотреть протокол». 

 

Для осуществления поиска объявления, по которому необходимо произвести рассмотрение заявок 

поставщиков членам комиссии необходимо пройти в раздел 

«Рабочий кабинет» и выбрать пункт «Поиск объявлений (общий), либо пройти во вкладку «Закупки» - 

«Поиск объявлений». 

 



Для рассмотрения представленных документов поставщиками необходимо на форме просмотра 

объявления в разделе «Доступные действия» в списке выбрать действие «Просмотреть заявки». 

 

Примечание: Просмотр заявок доступен Секретарю и членам тендерной комиссии. 
После выбора действия «посмотреть заявки» отобразится список поданных заявок для участия. 

Для просмотра заявки требуется нажать на активный номер заявки, откроется форма рассмотрения 
заявок. 



 

Во вкладке «Сведения о поставщике» отображаются реквизиты поставщика и данные о 

представителе поставщика. 
Во вкладке «Лоты для участия в закупке» отображаются лоты, на которые была подана заявка. 

В разделе «Документация» находится перечень документов, предоставленных поставщиком, с 
возможностью просмотреть и скачать документы. 

 



Во вкладке «Допуск поставщика по лотам» осуществляется допуск/отклонение з аявки. 

 

Решение членом комиссии принимается по общим документам и документам по каждому лоту. 

        К общим документам относятся квалификационные требования. 

Для принятия решения требуется в строке с наименованием документа выбрать одно из решений: 

Соответствует либо не соответствует. 

 

 

Справочник оснований для отклонения по общим документам 

№ Наименование 
документа 

Основание отклонения 

1 Потенциальный 

поставщик 

 не 

аффилирован с 

Единым 

дистрибьютором, 

заказчиком

 ил

и организатором 

закупа 

Аффилирован с членами и секретарем комиссии 
(комиссии), а также представителями заказчика, 
организатора закупа или единого дистрибьютора, 
которые имеют возможность прямо и (или) косвенно 
принимать решения и (или) оказывать влияние на 
принимаемые решения комиссией (комиссии) в 
нарушение пп. 3) п. 9 Правил. 

Близкие родственники, супруг (супруга), близкие 

родственники супруга (супруги) первых руководителей 

потенциального поставщика  и  (или)  

уполномоченного  представителя 
потенциального  поставщика  обладают  правом  
принимать 



  решение о выборе поставщика либо являются 
представителем заказчика, организатора закупа или 
единого дистрибьютора в проводимом закупе в 
нарушение пп.1) п. 8 Правил. 
Другое. 

2 Выписка о составе 

участников

 ил

и акционерах 

Представление недостоверной информации о
 составе участников или держателях 
акций в нарушение п.9 Правил 

Представление неполной информации о составе 

участников или держателях акций в нарушение п.9 

Правил 

Непредставление выписки о текущем составе участников 
или держателях акций по форме, предусмотренной веб-
порталом, в нарушение п.9 Правил. 

Другое. 

3 Правоспособность 

 (для 

юридических

 лиц)

, гражданская 

дееспособность 

 (для 

физических

 лиц

, осуществляющих 

предпринимательскую 

деятельность) 

Непредставление уведомления о начале деятельности 

в качестве индивидуального предпринимателя в 
нарушение 
пп.1) п.9 Правил. 

Представление справки о регистрации 
(перерегистрации) юридического лица на иное 
юридическое лицо в нарушение 
пп.1) п.9 Правил. 
Непредставление справки о регистрации 
(перерегистрации) юридического лица в нарушение пп.1) 
п.9 Правил. 
Непредставление справки о регистрации 
(перерегистрации) 
юридического лица в нарушение пп.1) п.9 Правил. 

Другое. 

4 Потенциальный 

поставщик не 

является банкротом и

 не 

ликвидируется 

Финансово-хозяйственная деятельность потенциального 
поставщика или поставщика приостановлена в 
соответствии с законодательством Республики Казахстан 
в нарушение пп.2) 
п.8 Правил. 
Проведение ликвидации потенциального поставщика
 в нарушение пп.5) п.9 Правил. 
Признание потенциального поставщика банкротом
 в нарушение пп.5) п.9 Правил. 
Другое. 

5 Разрешение

 н

а фармацевтическую 

деятельность 

Представление лицензии на фармацевтическую 
деятельность и (или) приложений к ней на иное 
юридическое лицо в нарушение пп.2) п.9 Правил. 
Представление недостоверного уведомления о начале 
или прекращении деятельности по оптовой реализации 
медицинских изделий в нарушение пп.2) п.9 Правил. 
Представление недостоверной лицензии на 
фармацевтическую 
деятельность и (или) приложений к ней в нарушение 

пп.2) п.9 Правил. 

Непредставление уведомления о начале или прекращении 
деятельности по оптовой реализации медицинских 
изделий в нарушение пп.2) п.9 Правил. 



Непредставление лицензии на фармацевтическую 
деятельность и (или) приложений к ней в нарушение 
пп.2) п.9 Правил. 
Другое. 

6 Задолженность 

 в 

бюджет, в том числе 

по обязательным 

пенсионным

 взноса

м, 

Наличие задолженности в бюджет, в том числе по 
обязательным пенсионным взносам, обязательным 
профессиональным пенсионным взносам, социальным 
отчислениям и отчислениям и (или) взносам на 
обязательное 
социальное медицинское страхование в нарушение пп.4) 
п.9 

 обязательным 
профессиональным 
пенсионным 
 взносам
, социальным 
отчислениям   
 и 
отчислениям и
 (или) 
взносам на 
обязательное 
социальное 
медицинское 
страхование 

Правил. 

Непредставление документа об отсутствии 
задолженности в бюджет, в том числе по обязательным 
пенсионным взносам, обязательным профессиональным 
пенсионным взносам, социальным отчислениям и 
отчислениям и (или) взносам на обязательное  
социальное  медицинское  страхование  в 
нарушение пп.4) п.9 Правил. 
Другое. 

7 Хранение
 
и 
транспортировка   

в условиях, 

обеспечивающих 

сохранение

 и

х безопасности, 

эффективности 

 и 

качества 

Представление письма, не являющегося гарантийным 
письмом об обеспечении хранения и транспортировки 
лекарственных средств и (или) медицинских изделий в 
условиях, обеспечивающих сохранение их безопасности, 
эффективности 
и качества в нарушение пп.4) п.11 Правил. 
Непредставление гарантийного письма об обеспечении 
хранения и транспортировки лекарственных средств и 
(или) медицинских изделий в условиях, обеспечивающих 
сохранение их безопасности, эффективности и качества в 
нарушение пп.4) п.11 Правил. 
Другое. 

8 Соответствие 

маркировки, 

потребительской 

упаковки и 

инструкции по

 применени

ю лекарственных 

средств и медицинских

 изделий 

требованиям 

законодательства 

Республики Казахстан 

Представление письма не являющегося гарантийным 
письмом о соответствии маркировки, потребительской 
упаковки и инструкции по применению лекарственных 
средств и медицинских   изделий   требованиям   
законодательства 
Республики Казахстан в нарушение пп.5) п.11 Правил. 

Непредставление гарантийного письма о соответствии 
маркировки, потребительской упаковки и инструкции по 
применению лекарственных средств и медицинских 
изделий требованиям  законодательства  Республики  
Казахстан  в 
нарушение пп.5) п.11 Правил. 
Другое. 



9 Соответствие срока 

годности 

лекарственных 

средств и 

медицинских изделий, 

закупаемых на дату

 поставк

и поставщиком 

единому 

дистрибьютору 

Представление письма не являющегося гарантийным 
письмом о соответствии срока годности лекарственных 
средств и медицинских изделий, закупаемых на дату 
поставки поставщиком единому дистрибьютору в 
нарушение пп.7) п.11 
Правил. 

Непредставление гарантийного письма о соответствии 
срока годности лекарственных средств и медицинских 
изделий, закупаемых  на  дату  поставки  
поставщиком  единому 
дистрибьютору в нарушение пп.7) п.11 Правил. 
Другое. 

Справочник оснований для отклонения по документам каждого лота 

1 Регистрационное 

удостоверение 

Представление регистрационного удостоверения на 
заявленное лекарственное средство и (или) медицинское 
изделие с истекшим сроком действия в нарушение пп.1) 
п.11 
Правил. 
Представление регистрационного удостоверения, не 
соответствующего условиям объявления или 
приглашения на закуп в нарушение пп.1) п.11 Правил. 
Представление регистрационного удостоверения на иное 
лекарственное средство и (или) медицинское изделие в 
нарушение пп.1) п.11 Правил. 
Непредставление регистрационного удостоверения на 

  заявленное лекарственное средство и (или) медицинское 
изделие в нарушение пп.1) п.11 Правил. 
Другое. 

2 Соответствие 

характеристики 

лекарственных 

средств и (или)

 медицински

х изделий 

 условиям 

объявления  

 или 

приглашения на закуп 

Представлена недостоверная информация по условиям, 
предусмотренным пунктами 8, 9 и 11 Правил, 
предъявляемым к лекарственным средствам и (или) 
медицинским изделиям в нарушение п.п. 8, 9 и 11 Правил. 

Предлагаемое лекарственное средство и (или) 

медицинское изделие по характеристике не соответствует 

условиям объявления или приглашения на закуп в 

нарушение пп.2) п.11 
Правил. 
Другое. 

3 Сертификат 

 о 

происхождении 

лекарственных 

средств и (или)

 медицински

х изделий для 

внутреннего 

обращения "СТ-KZ" 

Представление сертификата о происхождении 
лекарственных средств и (или) медицинских изделий для 
внутреннего обращения "СТ-KZ" на иное юридическое 
лицо в нарушение пп.4) п.344 Правил. 
Представление сертификата о происхождении 
лекарственных средств и (или) медицинских изделий для 
внутреннего обращения "СТ-KZ" на заявленное 
лекарственное средство и (или) медицинское изделие с 
истекшим сроком действия в нарушение пп.4) п.344 
Правил. 



Отсутствие заявленного лекарственного средства и (или) 

медицинского изделия в приложении к сертификату о 

происхождении лекарственных средств и (или) 

медицинских изделий для внутреннего обращения "СТ-

KZ" в нарушение 
пп.4) п.344 Правил. 
Представление сертификата о происхождении 

лекарственных средств и (или) медицинских изделий для 

внутреннего обращения "СТ-KZ" на иное лекарственное 

средство и (или) медицинское изделие в нарушение пп.4) 

п.344 Правил. 

Непредставление сертификата о происхождении 
лекарственных средств и (или) медицинских изделий для 
внутреннего обращения "СТ-KZ" на заявленное 
лекарственное средство и (или) медицинское изделие в 
нарушение пп.4) п.344 Правил. 
Другое. 

4 Сертификат GMP и 

(или) сертификат ISO 

13485 

Представление сертификата на производство 
лекарственных средств в соответствии с требованиями 
надлежащей производственной практики (GMP) и (или) 
производство медицинских изделий, в соответствии с 
требованиями стандарта системы управления качеством 
ISO 13485 на заявленное лекарственное средство и (или) 
медицинское изделие с истекшим сроком действия в 
нарушение пп.4) п.344 Правил. 

Отсутствие заявленного медицинского изделия в 

приложении к сертификату на производство 

медицинских изделий, в соответствии с требованиями 

стандарта системы управления 
качеством ISO 13485 в нарушение пп.4) п.344 Правил. 
Непредставление сертификата на производство 

лекарственных средств в соответствии с требованиями 

надлежащей производственной практики (GMP) и (или) 

производство медицинских изделий, в соответствии с 

требованиями стандарта системы управления качеством 

ISO 

  13485 на заявленное лекарственное средство и (или) 
медицинское изделие в нарушение пп.4) п.344 Правил. 
Другое. 

5 Наличие 

заключенного 

долгосрочного 

договора поставки 

Отсутствует заключенный долгосрочный договор 
поставки на заявленное лекарственное средство и (или) 
медицинское изделие в нарушение п. Правил. 
Другое. 

6 Наличие отчета
 о 
завершении 
модернизации или 
акта ввода в 
эксплуатацию 

Отсутствует отчет о завершении модернизации или акта 

ввода в эксплуатацию в нарушение п. Правил. 

Другое 

После принятия решения по общим документам и документам по каждому лоту члену тендерной 



комиссии необходимо нажать на кнопку «Завершить голосование». 

 

Проголосовав член тендерной комиссии, может изменить принятое решение с помощью кнопки 
«Отозвать голос» на форме допуска поставщика по лотам до завершения голосования. Завершение 
голосования осуществляет секретарь закупки при наличии кворума по голосованию. 

Примечание! Кворум достигается при наличии большинства голосов членов тендерной комиссии 
по всем заявкам и по всем лотам. 

Контроль за рассмотрением заявок 

Секретарю на форме просмотра объявления со статусом «Рассмотрение заявок»/«Рассмотрение 
дополнений заявок» доступен функционал отслеживания хода голосования. Для использования данного 
функционала необходимо в разделе 

«Доступные действия» выбрать пункт «Просмотреть заявки». 
Системой отобразится форма рассмотрения заявок. В разделе «Контроль голосования» отображается 

список лотов по закупке. 



 

Для просмотра результатов голосования членов тендерной комиссии необходимо нажать на 
наименование лота. Отобразится список поставщиков, подавших заявки. 

 

Поле «Решение» может содержать следующие значения: 

 Кворум достигнут – если проголосовало большинство членов комиссии (при этом 

обязательно Председатель комиссии, в случае его отсутствия Заместитель председателя) за 

все заявки поставщиков по лоту, в котором они участвуют. 

 Допущен/Отклонен– голосование закрыто; 

 Допущен – выводится в случае допуска поставщика большинством голосов. 

 Отклонен - выводится в случае отклонения поставщика большинством голосов по 

несоответствию квалификационным требованиям или требованиям к ЛС и МИ; 

 Нет кворума – голосование начато, кворум по голосованию не достигнут. 

 Поле «За» – содержит сведения о количестве членов тендерной комиссии, 



допустившие потенциального поставщика к участию в закупке по лоту, на который он подал 
заявку. 

 Поле «Против» – содержит сведения о количестве членов комиссии, не допустивших 

потенциального поставщика к участию в закупке по лоту, на который он подал заявку. 

Поле «Не голосовал» – содержит сведения о количестве членов комиссии, не принявших решение 

по допуску/отклонению поставщика к участию в закупке по лоту, на который он подал заявку.  

Для просмотра результатов голосования по каждому члену комиссии необходимо нажать на 

наименование поставщика на форме рассмотрения заявок, затем на наименование лота. Отобразится 

следующее окно. 

 
Нажав на причину отклонения, можно увидеть, по каким документам выявлено несоответствие, и 

обоснование отклонения. 

При наличии кворума голосов по допуску/отклонению поставщиков по лоту Секретарю комиссии на 

форме «Контроль за рассмотрением поставщиков» становится доступным кнопка «Завершить 

голосование». 

 



Примечание: В случае возникновения спорных вопросов, решающим признается голос Председателя 

комиссии, а в случае его отсутствия Заместителя председателя. 

Внимание! Заявка Поставщика признается не соответствующей требованиям только в случае 
наличия кворума по отклонению, т.е. решение по отклонению на основании определенного документа 
должно быть принято большинством из членов комиссии. 

Таким образом, если члены комиссии отклонят поставщика, но при этом примут разные решения по 

документам (выбраны разные документы для отклонения), Система не произведет отклонение в виду 
отсутствия кворума. 

После завершения голосования Секретарю, в случае необходимости, доступно возобновить 
голосование. 

 

В случае если по результатам голосования по закупке имеются отклоненная (- ые) заявка (-и), на 

форме контроля голосования по завершению будет доступна кнопка «Сформировать протокол 
предварительного допуска». 

Примечание: в случае соответствия заявки потенциальных поставщиков квалификационным 
требованиям и требованиям Правил, протокол предварительного рассмотрения заявок не оформляется. 

Формирование протокола голосования 

В случае если в тендере один и более потенциальных поставщиков были не допущены, после 

завершения голосования Секретарю тендерной комиссии в списке действий необходимо выбрать 

«Сформировать протокол предварительного допуска». 

 

Примечание: данная кнопка также доступна на форме рассмотрения заявок, 



во вкладке «Контроль голосования». Для перехода на форму «Рассмотрение заявок» необходимо выбрать 
в доступных действиях «Просмотреть заявки». 

 

В результате система сформирует протокол голосования. 

После формирования протокола голосования статус заявок, лота и объявления поменяется на 

«Формирование протокола предварительного рассмотрения». 

После формирования протокола голосования секретарю необходимо скачать и проверить протокол 

на корректность данных. 

 
В случае необходимости внести поправки в протокол голосования следует нажать на кнопку 

«возобновить голосование». 
Примечание: Возобновление голосования доступно только до публикации 

протокола голосования. 

В случае если протокол корректен, его следует подписать. 

Внимание! После подписания секретарю требуется нажать на кнопку 

«Сохранить». Система отобразит форму контроля за кворумом подписей протокола. 



 
Примечание: кворум подписей достигается при наличии большинства подписей членов комиссии. 

В случае если кто-либо из членов комиссии отсутствует, секретарь перед публикацией протокола 
должен прикрепить файл, подтверждающий отсутствие данного члена комиссии. 

 

Примечание: При этом пока протокол не подпишет Секретарь, членам комиссии подписание будет 

не доступно. 

Перед подписанием протокола голосования необходимо проверить документ на корректность. 

Подписав документ электронной цифровой подписью, Вы подтверждаете целостность и подлинность 

электронного документа. 
Примечание: В случае несогласия с решением комиссии, любой член данной комиссии имеет право 

на особое мнение, которое прилагается к протоколу предварительного рассмотрения. 

Публикация протокола предварительного рассмотрения 

После подписания протокола голосования система проверяет наличие кворума, и, если кворум 

присутствует, секретарю закупки становиться доступным действие 

«Опубликовать протокол предварительного рассмотрения». 



 
По нажатию кнопки «Опубликовать протокол предварительного рассмотрения» системой 

просчитываются даты начала и окончания приема дополнений заявок. 

 

В случае подтверждения будет осуществлена публикация протокола голосования с автоматической 

рассылкой уведомления отклоненным поставщикам о необходимости дополнить заявку. Статус 

объявления и лота поменяется на 

«Опубликовано (дополнение заявок)». 

 

Повторное рассмотрение заявок на участие 

При наступлении срока окончания приема дополнений членам тендерной комиссии доступны 

действия по повторному рассмотрению заявок поставщиков («Просмотреть заявки»). Функционал 

рассмотрения дополнений аналогичен функционалу рассмотрения заявок. 



 

На повторном рассмотрении имеется возможность изменить первоначальное решение. 

Примечание: во вкладке «Документация» отображается полная документация с учетом 

дополнений, во вкладке «Документация (для повторного рассмотрения) отображаются документы, по 

которым производилось отклонение членами комиссии (зеленым цветом выделены дополнения, красным 

первоначальные документы). 

 
Для завершения рассмотрения дополнений Секретарю необходимо провести контроль 

голосования. 

Формирование протокола итогов 

После того, все члены комиссии проголосовали, Секретарю будет доступно действие 

«Сформировать протокол итогов» в разделе «Доступные действия». 



 
Также в Контроле голосования будет доступна кнопка «Сформировать протокол итогов». 

 

Примечание: При этом пока протокол не подпишет Секретарь, членам комиссии подписание будет 

не доступно. 

 

Публикация протокола итогов 

После подписания протокола итогов система проверяет наличие кворума подписей и, если кворум 

присутствует, секретарю конкурсной комиссии становится доступным действие «Опубликовать протокол 

итогов». 



 
После публикации протокола итогов статус объявления изменится на 

«Завершено». 
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