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Жеткізу кестелерін келісу үшін Тапсырыс берушінің сатып алуға өтінімдерді 

жіберуі 

Жеткізу кестелерін келісуге сатып алуға өтінімдерді жіберуі үшін «Тапсырыс беруші» 

рөліндегі пайдаланушы «Жұмыс кабинеті» бөліміне өтіп, «Сатып алуға өтінімдер» тармағын 

таңдауы қажет. 
 

 

 

содан кейін сатып алуға өтінімі бар жолда «Сатып алу заттарын қарау» әрекетін таңдау немесе 

сатып алуға өтінімнің жүйелік нөмірін басу арқылы сатып алу заттарын қарауға көшуді жүзеге 

асыру қажет. 

 

 

Егер өтінімінің түрі «Жеткізу кестесін келісу» болса, «Тапсырыс беруші» рөліндегі 

пайдаланушы үшін сатып алу заттарын қарау нысанында «Келісуге өтінімді жіберу» түймесі 

көрсетіледі. 
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Тапсырыс беруші «Келісуге өтінім жіберу» батырмасын басқан кезде сатып алуға 

өтінім Жеткізушіге жеткізу кестесін келісуге жіберіледі. 

Сатып алу нысанасының мәртебесі «Өтінім»-нен «Жеткізу кестесі келісілуде» 

болып өзгертіледі. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ескерту: сатып алуға жіберілген өтінімдер жұмыс кабинетінде «Жеткізу кестесі» 

бөлімінде көрсетіледі. 

 

 

 

Жеткізушінің жеткізу кестесін қарастыруы 

Жеткізу кестелерін қарау үшін «Жеткізуші» рөліндегі пайдаланушыға жеке 

кабинетте 

«Хабарламалар» бөліміне өтіп, жеткізу кестелерін келісу қажеттілігі туралы хабарламаны 

таңдау қажет 
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немесе «Жұмыс кабинетіне» өтіп, «Жеткізу кестесі» тармағын таңдау керек 

 

 

 

Егер хабарламалар бөлімінде болсаңыз, одан әрі сілтеме бойынша өту қажет 
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немесе «Жеткізу кестесі» бөлімінде сатып алуға қажетті өтінімді таңдап, жүйелік нөмірді басу 

керек 

 

 

 

Нөмір бойынша өткеннен кейін сатып алу элементтерінің тізімі көрсетіледі, жеткізу 

кестесін көру үшін сатып алу элементінің нөмірін басу керек 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сатып алу нысанасын қарау нысанында «Жалпы мәліметтер»,  «Заттың сипаттамасы», 

«Жеткізу кестесі» бөлімдері көрсетіледі. 
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Жеткізушіге жеткізу кестесін қарау кезінде қол жетімді әрекеттер: 

 

№ Атауы Сипаттамасы 

1 Ұсыныс беру Түймені басқан кезде Жеткізушіге «жеткізу күні  бастап», 

«жеткізу күні  дейін», «саны» көрсетіле отырып, жеткізу 

кестесінің өз нұсқасын беру мүмкіндігі беріледі. 

Қосу Түймені басқан кезде Жеткізушіге жеткізу күндерінің жаңа 

жолдарын, санын қосу мүмкіндігі беріледі 
 

 Түймені басқан кезде жеткізу күндері мен саны бар жол 
жойылады 

Кесте ұсынысын беру Түймені басқан кезде жеткізу кестесі Тапсырыс берушінің 
қарауына жіберіледі 

2 Келісу Түймені басқан кезде сатып алу нысанасының мәртебесі 

«жеткізу кестесін келісуде» дегеннен «келісілген» дегенге 

өзгертіледі. 

Тапсырыс берушіге кесте келісілгені туралы хабарлама жіберіледі. 

Келісілгеннен кейін Тапсырыс беруші мен Жеткізушінің 

жеткізу кестесімен әрекеттер жасауға мүмкіндігі болмайды. 

Сатып алу нысанасы Тапсырыс берушіге қосымша келісім 

жасасуға жіберіледі. 

3 Бас тарту Түймені басқан кезде сатып алу нысанасының мәртебесі 

«Жеткізу кестесін келісуде» дегеннен «Кесте келісілмеді» 

дегенге өзгертіледі. 

Бас тартқаннан кейін Тапсырыс беруші мен Жеткізушіде 

жеткізу кестесімен әрекет жасауға мүмкідік болмайды. 

Жеткізу кестесінің келісімі бойынша сатып алу нысанасымен 

жұмыс тоқтатылады. 

4 Сатып алу элементтерінің 

тізіміне оралу 

Сатып алу элементтерінің тізімін қарау қадамына қайтарады 

Жеткізу кестесінің нысаны: 

 

 

Жеткізу кестесін келісу тарихы (екіден көп ұсыныс) жеткізу кестесін қарау түрінде 

көрсетіледі, жеткізу кестесін келісу бойынша тарихты «Жеткізу кестесін келісу тарихы» 

батырмасын басу арқылы көруге болады: 
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«Ұсыныс беру»: 

 

жеткізу кестесінің өз нұсқасын ұсыну қажет 
 

 

 

Ескерту: ұсынылған жеткізу кестесіндегі саны сатып алу нысанасындағы саннан артық 

болмауы тиіс 

 

 

«Келісу»: 

 

жеткізу кестесін келісу кезінде әрекетті растау қажет 
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«Бас тарту»: 

 

жеткізу кестесін келісуден бас тартқан кезде бас тарту себебін толтыру және әрекетті растау 

қажет 

 

 

Жеткізу кестесін келісуден бас тарту және іс-әрекетті растау себебін толтырғаннан кейін 

бас тарту себебі жеткізу кестесін қарау нысанында көрсетіледі 

 

 

 

Тапсырыс берушінің жеткізу кестесін қарауы 

 
Егер Жеткізуші жеткізу кестесін ұсынса, Тапсырыс берушіге жеткізу кестесін 

қарау қажеттілігі туралы хабарлама жіберіледі. 
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Жеткізу кестесін қарау үшін «Тапсырыс беруші» рөлі бар пайдаланушыға жеке кабинетте 

«Хабарламалар» бөліміне өтіп 

 

жеткізу кестесін өзгерту туралы хабарламаны таңдау қажет, 
 

 

немесе «Жеткізу кестесі» бөлімінде сатып алуға қажетті өтінімді таңдап, жүйелік нөмірді басу 

керек 

 

 

Нөмір бойынша өткеннен кейін сатып алу элементтерінің тізімі көрсетіледі, жеткізу 

кестесін көру үшін сатып алу элементінің нөмірін басу керек 
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Жеткізу кестесін қарау нысанында Бірыңғай дистрибьютордың (Тапсырыс берушінің) 

жеткізу кестесі және Жеткізушінің ағымдағы кесте ұсынысы көрсетіледі. 

 

Жеткізу кестесінің нысаны: 

 

 

Жеткізу кестесін келісу тарихы (екіден көп ұсыныс) жеткізу кестесін қарау түрінде 

көрсетіледі, жеткізу кестесін келісу бойынша тарихты «Жеткізу кестесін келісу тарихы» 

батырмасын басу арқылы көруге болады: 

 

Тапсырыс берушіге жеткізу кестесін қарау кезінде қол жетімді әрекеттер: 

 

№ Атауы Сипаттамасы 

1 Ұсыныс беру Түймені басқан кезде Тапсырыс берушіге «жеткізу күні   

бастап», «жеткізу күні  дейін», «саны» көрсетіле отырып, 

жеткізу кестесінің өз нұсқасын беру мүмкіндігі беріледі. 
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 Қосу Түймені басқан кезде Тапсырыс берушіге жеткізу күндерінің 

жаңа жолдарын, санын қосу мүмкіндігі беріледі 
 

 Түймені басқан кезде жеткізу күндері мен саны бар жол 

жойылады 

Кесте ұсынысын беру Түймені басқан кезде жеткізу кестесі Жеткізішінің қарауына 

жіберіледі 

2 Келісу Түймені басқан кезде сатып алу нысанасының мәртебесі 

«жеткізу кестесін келісуде» дегеннен «келісілген» дегенге 

өзгертіледі. 

Жеткізушіге кесте келісілгені туралы хабарлама жіберіледі. 

Келісілгеннен кейін Тапсырыс беруші мен Жеткізушінің 

жеткізу кестесімен әрекеттер жасауға мүмкіндігі болмайды. 

Сатып алу нысанасы Жеткізушіге қосымша келісім жасасуға 

жіберіледі. 

3 Бас тарту Түймені басқан кезде сатып алу нысанасының мәртебесі 

«Жеткізу кестесін келісуде» дегеннен «Кесте келісілмеді» 

дегенге өзгертіледі. 

Бас тартқаннан кейін Тапсырыс беруші мен Жеткізушіде 

жеткізу кестесімен әрекет жасауға мүмкідік болмайды. 

Жеткізу кестесінің келісімі бойынша сатып алу нысанасымен 

жұмыс тоқтатылады. 

4 Сатып алу элементтерінің 

тізіміне оралу 

Сатып алу элементтерінің тізімін қарау қадамына қайтарады 

 

«Ұсыныс беру»: 

 

Жеткізу кестесінің өз нұсқасын ұсыну қажет 

 

 

Ескерту: ұсынылған жеткізу кестесіндегі саны сатып алу нысанасындағы саннан артық 

болмауы тиіс 
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«Келісу»: 

 

жеткізу кестесін келісу кезінде әрекетті растау қажет 

 

 

 

«Бас тарту»: 

 

жеткізу кестесін келісуден бас тартқан кезде бас тарту себебін толтыру және әрекетті растау 

қажет: 
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Жеткізу кестесін келісуден бас тарту және іс-әрекетті растау себебін толтырғаннан кейін 

бас тарту себебі жеткізу кестесін қарау нысанында көрсетіледі 

 

 

 

«Жеткізу кестесін кері қайтарып алу»: 

Тапсырыс беруші рөліндегі пайдаланушы бұрын жолданған жеткізу кестесін кері қайтарып ала 

алады, егер ол алдын ала келісілген болса және өтінім «Жеткізу кестесі келісілді» мәртебесінде 

болса. 

Ескерту: 

 Жеткізу кестесін кері қайтарып алу саны шектелмейді — тапсырыс беруші қажет болған 

жағдайда бұл әрекетті бірнеше рет орындай алады. 

 Егер өтінім бойынша «Шарт жобасы» мәртебесіндегі қосымша келісім жасалған болса, 

кестені кері қайтарып алу мүмкін болмайды. Мұндай жағдайда шарт жобасын жою қажет. 

Шарт жойылғаннан кейін өтінімге автоматты түрде «Жеткізу кестесі келісілді» мәртебесі 

беріледі және кестені қайта кері қайтарып алу мүмкіндігі ашылады. 

Кестені кері қайтарып алу үшін тиісті өтінімді ашып, «Жеткізу кестесі» қойындысына өтіп, 

беттің төменгі жағында орналасқан «Қайтарып алу» түймесін басу қажет. 

 

Осыдан кейін растау терезесі пайда болады, онда келесі хабарлама көрсетіледі: 

«Сіз келісілген жеткізу кестесін кері қайтарып алғыңыз келетініне сенімдісіз бе? Кесте 

қайтарылғаннан кейін жаңа кесте жолдау мүмкіндігі беріледі.» 
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Жалғастыру үшін «Иә» батырмасын басу қажет, ал әрекеттен бас тарту үшін — «Жоқ» 

батырмасын таңдаңыз.  

Расталғаннан кейін: 

 

 өтінімнің мәртебесі «Жеткізу кестесі кері қайтарылды» деп өзгереді; 

 кері қайтарылған жеткізу кестесін өңдеу мүмкін болмайды; 

 жеткізушіге жеткізу кестесінің тапсырыс беруші тарапынан кері қайтарылғаны туралы 

хабарлама жіберіледі; 

 қолданыстағы кесте «Жеткізу кестесін келісу тарихы» бөліміне көшіріледі 
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«Жеткізу кестесін келісу тарихы» бөлімінде графикті қабылдаған және кері қайтарған 

пайдаланушылардың аты-жөні, сондай-ақ осы әрекеттердің орындалған күні мен уақыты 

көрсетілген жол бейнеленеді. 

Растау нәтижесінде: 
 өтінімнің мәртебесі «Жеткізу кестесі қайтарылды» деп өзгереді; 

 ағымдағы кесте «Жеткізу кестесін келісу тарихы» бөліміне жіберіледі; 

 қайтарылған кестені өңдеу мүмкіндігі бұғатталады; 

 жеткізушіге кестенің тапсырыс беруші тарапынан қайтарылғаны туралы хабарлама 

жолданады. 

Осы әрекеттер орындалғаннан кейін «Ұсыныс жіберу» түймесі қолжетімді болады, оның 

көмегімен жаңа жеткізу кестесін қалыптастырып, жіберуге болады. 

Жаңа ұсынысты жіберу процесі бастапқы кестені қалыптастыру сценарийіне ұқсас орындалады. 
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Инструкция по рассмотрению графиков поставки 

 

Отправка Заказчиком заявок на закуп на согласование графиков поставки 

Для отправки заявок на закуп на согласование графиков поставки, пользователю с ролью 

«Заказчик» необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет» и выбрать пункт «Заявки на закуп», 

 

 

 

далее необходимо осуществить переход к просмотру предметов закупок путем выбора 

действия «Просмотреть предметы закупок» в строке с заявкой на закуп, либо нажатием на 

системный номер заявки на закуп. 

 

 

Если тип заявки «Согласование графиков поставки» для пользователя с ролью 

«Заказчик» на форме просмотра предметов закупок отобразится кнопка «Отправить заявку на 

согласование». 
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При нажатии Заказчиком на кнопку «Отправить заявку на согласование», заявка на закуп 

направляется на согласование графиков поставки Поставщику. 

Статус предмета закупок изменяется с «Заявка» на «На согласовании графика поставки». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Примечание: отправленные заявки на закуп отображаются в рабочем кабинете в разделе 

«График поставки». 

 

 

 

Рассмотрение графиков поставки Поставщиком 

Для рассмотрения графиков поставки пользователю с ролью «Поставщик» необходимо в 

личном кабинете пройти в раздел «Уведомления» и выбрать уведомление о необходимости 

согласования графиков поставки 
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либо пройти в «Рабочий кабинет» и выбрать пункт «График поставки» 
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Далее необходимо пройти по ссылке, если вы находитесь в уведомлениях 

 

 

 

либо выбрать необходимую заявку на закуп в разделе «График поставки» и 

нажать на системный номер 

 

 

 

После перехода отобразится список предметов закупа, для просмотра графика 

поставки необходимо нажать на номер предмета закупки 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

На форме просмотра предмета закупки отобразится разделы «Общие сведения», 

«Описание предмета», «График поставки». 
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Доступные действия при рассмотрении графика поставки для Поставщика: 

 

№ Наименование Описание 

1 Подать предложение При нажатии на кнопку Поставщику предоставляется 

возможность подать свой вариант графика поставки, с 

указанием «даты поставки с», «даты поставки по», 
«количество». 

Добавить При нажатии на кнопку Поставщику предоставляется 
возможность добавление новых строк дат поставки, количества 

 

 При нажатии на кнопку удаляется строка с датами поставки и 
количеством 

Подать предложение 
графика 

При нажатии на кнопку график поставки направляется на 
рассмотрение Заказчику 

2 Согласиться При нажатии на кнопку статус предмета закупок изменяется с 

«На согласовании графика поставки» на «Согласован». 

Направляется уведомление Заказчику о том, что график 

согласован. 

После согласования у Заказчика и Поставщика отсутствуют 

доступные действия с графиком поставки. 

Предмет закупок направляется Заказчику на заключение 

дополнительного соглашения. 

3 Отказаться При нажатии на кнопку статус предмета закупок изменяется с 

«На согласовании графика поставки» на «График не 

согласован». 

После отказа у Заказчика и Поставщика отсутствуют доступные 

действия с графиком поставки. 

Работа с предметом закупки по согласованию графика поставки 
прекращается. 

4 Вернуться к списку 
предметов закупки 

Возвращает на шаг просмотра списка предметов закупки 

Форма графика поставки: 
 

 

История согласования графика поставки (более двух предложений) отображается на 

форме просмотра графика поставки, просмотреть историю по согласованию графика поставки 

можно путем нажатия на «История согласования графика поставки»: 
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«Подать предложение»: 

 

необходимо подать свой вариант графика поставки 
 

 

 

Примечание: количество в предложенных графиках поставки не должно быть больше 

количества в предмете закупа 

 

 

«Согласиться»: 

при согласовании графика поставки необходимо подтвердить действие 
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«Отказаться»: 

 

при отказе от согласования графика поставки необходимо заполнить причину отказа и 

подтвердить действие 
 

 

После заполнения причины отказа от согласования графика поставки и 

подтверждения действия, причина отказа отобразится на форме просмотра графика поставки 
 

 

 

Рассмотрение графиков поставки Заказчиком 

 
Если Поставщик подал свое предложение графика поставки, то Заказчику будет 

направленно уведомление о необходимости рассмотрения графика поставки. 

Для рассмотрения графиков поставки пользователю с ролью «Заказчик» необходимо в личном 
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кабинете пройти в раздел «Уведомления» 

 

 

и выбрать уведомление об изменении графика поставки 
 

 

либо выбрать необходимую заявку на закуп в разделе «График поставки» и нажать на 

системный номер 

 

 

 

После перехода отобразится список предметов закупа, для просмотра графика 

поставки необходимо нажать на номер предмета закупки 
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На форме просмотра графика поставки, отображается график поставки Единого 

дистрибьютера (Заказчика) и текущее предложение графика от Поставщика. 

 

Форма графика поставки: 

 

 

История согласования графика поставки (более двух предложений) отображается на 

форме просмотра графика поставки, просмотреть историю по согласованию графика поставки 

можно путем нажатия на «История согласования графика поставки»: 
 

Доступные действия при рассмотрении графика поставки для Заказчика: 

 

№ Наименование Описание 

1 Подать предложение При нажатии на кнопку Заказчику предоставляется 

возможность подать свой вариант графика поставки, 

с указанием «даты поставки с», «даты поставки по», 
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  «количество». 

Добавить При нажатии на кнопку Заказчику предоставляется 
возможность добавление новых строк дат поставки, 
количества 

 

 При нажатии на кнопку удаляется строка с датами 
поставки и 
количеством 

Подать предложение 
графика 

При нажатии на кнопку график поставки направляется на 
рассмотрение Поставщику 

2 Согласиться При нажатии на кнопку статус предмета закупок 
изменяется с 

«На согласовании графика поставки» на «Согласован». 

Направляется уведомление Поставщику о том, что 

график согласован. 

После согласования у Заказчика и Поставщика 

отсутствуют доступные действия с графиком поставки. 

Предмет закупок направляется Заказчику на заключение 

дополнительного соглашения. 

3 Отказаться При нажатии на кнопку статус предмета закупок 
изменяется с 

«На согласовании графика поставки» на «График не 

согласован». 

После отказа у Заказчика и Поставщика отсутствуют 

доступные действия с графиком поставки. 

Работа с предметом закупки по согласованию графика 

поставки прекращается. 

4 Вернуться к списку 
предметов закупки 

Возвращает на шаг просмотра списка предметов закупки 

 

«Подать предложение»: 

 

Необходимо подать свой вариант графика поставки 

 

 

Примечание: количество в предложенных графиках поставки не должно быть больше 

количества в предмете закупа 
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«Согласиться»: 

 

при согласовании графика поставки необходимо подтвердить действие 

 

 

 

«Отказаться»: 

 

при отказе от согласования графика поставки необходимо заполнить причину отказа и 

подтвердить действие: 
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После заполнения причины отказа от согласования графика поставки и 

подтверждения действия, причина отказа отобразится на форме просмотра графика поставки 

 

«Отзыв графика поставки»: 

Пользователь с ролью Заказчик имеет возможность отозвать ранее направленный график 

поставки при условии, что он был согласован, и заявка находится в статусе «График согласован». 

Примечание: 

 количество возможных отзывов графика не ограничивается — заказчик может выполнять 

отзыв повторно при необходимости. 

 если по заявке создано дополнительное соглашение в статусе «Проект договора», выполнение 

отзыва становится недоступным. В этом случае проект договора можно удалить. После 

удаления система автоматически присвоит заявке статус «График согласован» и повторно 

откроет возможность отзыва графика поставки. 

Для выполнения отзыва необходимо открыть соответствующую заявку, перейти во вкладку 

«График поставки» и в нижней части страницы нажать кнопку «Отозвать». 

 

После этого отобразится окно подтверждения с сообщением:  

«Вы действительно хотите отозвать согласованный график поставки? После отзыва Вы 

сможете подать новый график.» 
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Для продолжения необходимо нажать кнопку «Да», либо «Нет» — для отказа от действия. 

В результате подтверждения: 

 статус заявки изменится на «График отозван»; 

 редактирование отозванного графика станет недоступным; 
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 поставщику будет направлено уведомление о том, что график был отозван 

заказчиком. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 текущий график будет перенесён в раздел «История согласования графика 

поставки»; 

В разделе «История согласования графика поставки» будет отображаться строка с указанием 

пользователя, принявшего график, и пользователя, отозвавшего его, с соответствующими датами 

и временем. 

 



29  

После выполнения этих действий станет доступна кнопка «Подать предложение», с помощью 

которой можно сформировать и отправить новый график поставки. 

Процесс подачи нового предложения аналогичен первоначальному сценарию формирования 

нового графика. 


	Жеткізу кестелерін келісу үшін Тапсырыс берушінің сатып алуға өтінімдерді жіберуі
	Жеткізушінің жеткізу кестесін қарастыруы
	«Ұсыныс беру»:
	«Келісу»:
	«Бас тарту»:

	Тапсырыс берушінің жеткізу кестесін қарауы
	«Ұсыныс беру»:
	«Келісу»:
	«Бас тарту»:
	«Жеткізу кестесін кері қайтарып алу»:

	Отправка Заказчиком заявок на закуп на согласование графиков поставки
	Рассмотрение графиков поставки Поставщиком
	«Подать предложение»:
	«Согласиться»:
	«Отказаться»:

	Рассмотрение графиков поставки Заказчиком
	«Подать предложение»:
	«Согласиться»:
	«Отказаться»:
	«Отзыв графика поставки»:


