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Поиск     объявления      
Поиск объявления или лота может осуществить любой пользователь в разделе 

«Закупки» - «Поиск лотов» или «Поиск объявлений» без регистрации и авторизации 
в Системе.

Поиск лотов осуществляется в разделе «Поиск лотов». Рекомендуется 
использовать фильтр.

Для просмотра объявления требуется нажать левой кнопкой мыши на 
наименование объявления.

Поиск закупок осуществляется в разделе «Поиск объявлений». Для того, чтобы 
открыть объявление следует нажать левой кнопкой мыши на наименование 
объявления.



Просмотр     объявления      

Форма просмотра объявления выглядит следующим образом.

Во вкладке «Общие сведения» отображается информация о 
закупке, секретаре и составе тендерной комиссии.

Во вкладке «Лоты» отображается список лотов по объявлению.



Для более детального просмотра необходимо нажать на активную ссылку 
номера лота.

Во вкладке «Документация» отображается список документов обязательных для 
участия в закупке, такие документы отмечены галочкой в поле «обязательность для 
поставщика».

В поле «Требования» указывается способ прикрепления документа: к лоту 
(требования к лоту) или к заявке в целом (требования к поставщику).



Поставщик может ознакомиться с формой объявления, скачав его по кнопке 
«Перейти».

Создание     и     подача   заявки      

Для подачи заявки пользователю требуется авторизоваться на веб- портале 
закупок, и осуществить поиск в раздел Рабочий кабинет- Поиск объявлений 
(общий).

Поиск требуемой закупки можно осуществить с помощью набора фильтров, для 
этого необходимо нажать на кнопку «Показать поиск». Достаточно указать какой-
либо один критерий поиска или же несколько, и нажать на кнопку «Найти». Если 
требуется  изменить критерии поиска необходимо нажать на кнопку «Сбросить 
параметры поиска».



После того, как выйдет результат поиска, для просмотра информации о закупке, необходимо 
нажать на активную ссылку в поле «Название объявления».

На форме просмотра объявления необходимо в доступных действиях выбрать  действие 
«Создать заявку».

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (прием заявок)».

Примечание: действие «создать заявку» может отсутствовать по причине 
наличия проекта заявки (требуется либо удалить проект заявки, либо осуществить 
работу с данным проектом), либо заявка на данную закупку подана.

Также возможно, что у пользователя отсутствует роль «Поставщик». Для 
проверки  полномочий  пройдите  в  профиль  участника  -  раздел  «сотрудники  
организации».

На первом шаге создания заявки, необходимо указать реквизиты поставщика, 
графа «Контактный телефон» обязателен для заполнения.



Для перехода на следующий шаг необходимо нажать на кнопку «Далее». При переходе на 
следующий шаг системой создается проект заявки.

Удаление,     редактирование     и     просмотр     проекта     заявки      

Поиск заявок осуществляется в разделе «Рабочий кабинет»- «Мои заявки».

Рекомендуется использовать фильтр.

Удаление заявки выполняется с помощью пиктограммы , редактирование с 

помощью пиктограммы .

Для просмотра заявки требуется нажать на номер заявки.



Добавление     лотов   в заявку   для     участия     в     закупке      

На форме добавления лотов для участия в закупке, необходимо отметить 
галочкой нужные лоты, и нажать на кнопку «Добавить выбранные».

Системой осуществится переход на страницу просмотра выбранных лотов.

В случае необходимости удалить выбранный лот следует отметить требуемый 
лот галочкой и нажать на кнопку «Удалить лоты из заявки», в случае необходимости 
добавить.

Прикрепление     обязательных     документов     для     участия   в  
закупке  

На  шаге  прикрепления  документов  Поставщику  необходимо  прикрепить 
обязательные документы. Обязательные документы отмечены в списке галочкой в 
поле «Обязательность».



Перечень документов для закупки ЛС и МИ:

Наименование Описание согласно Правилам Обязате 
льность

Выписка  о 
составе 
участников или 
акционерах

Выписка о текущем составе участников или акционеров Да

Правоспособнос
ть  (для 
юридических 
лиц), 
гражданская 
дееспособность 
(для физических 
лиц, 
осуществляющи
х 
предпринимател
ьскую 
деятельность)

1. Справка о регистрации (перерегистрации) юридического лица и 
(или);
2.  Свидетельство  о  государственной  регистрации 
(перерегистрации) юридического лица и (или);
3.  Уведомление  о  начале  деятельности  в  качестве 
индивидуального предпринимателя и (или);
4.  Свидетельство  о  государственной  регистрации 
индивидуального предпринимателя

Да

Потенциальный 
поставщик  не 
является 
банкротом и  не 
ликвидируется

Нет

Разрешение  на 
фармацевтическ
ую 
деятельность

Лицензия на фармацевтическую деятельность и приложения:
1. Производство лекарственных средств и (или);
2. Производство медицинских изделий и (или);
3. Изготовление лекарственных препаратов и (или);
4. Изготовление медицинских изделий и (или);
5. Оптовая реализация лекарственных средств и (или);
6.  Уведомление  о  начале  или  прекращении  деятельности  по 
оптовой реализации медицинских изделий

Да

Задолженность 
в бюджет, в том 
числе  по 
обязательным 

Документ  об  отсутствии  налоговой  задолженности, 
задолженности  по  обязательным  пенсионным  взносам, 
обязательным  профессиональным  пенсионным  взносам, 
социальным отчислениям, отчислениям и (или) взносам на 

Да



пенсионным 
взносам, 
обязательным 
профессиональн
ым пенсионным 
взносам, 
социальным 
отчислениям  и 
отчислениям  и 
(или) взносам на 
обязательное 
социальное 
медицинское 
страхование

обязательное  социальное  медицинское  страхование,  или 
наличии  в  нем  такой  задолженности  с  учетом  общей 
переплаты с веб-портала "электронного правительства" или 
веб-приложения  "кабинет  налогоплательщика",  выданный 
менее, чем за один календарный месяц до даты подачи заявки

Хранение  и 
транспортировк
а  в  условиях, 
обеспечивающи
х сохранение их 
безопасности, 
эффективности 
и качества

Гарантийное  письмо  об  обеспечении  хранения  и 
транспортировки  лекарственных  средств  и  (или) 
медицинских  изделий  в  условиях,  обеспечивающих 
сохранение их безопасности, эффективности и качества

Да

Соответствие 
маркировки, 
потребительско
й  упаковки  и 
инструкции  по 
применению 
лекарственных 
средств  и 
медицинских 
изделий 
требованиям 
законодательств
а  Республики 
Казахстан

Гарантийное  письмо  о  соответствии  маркировки, 
потребительской  упаковки  и  инструкции  по  применению 
лекарственных  средств  и  (или)  медицинских  изделий 
требованиям законодательства Республики Казахстан

Да

Соответствие 
срока  годности 
лекарственных 
средств  и 
медицинских 
изделий, 
закупаемых  на 
дату  поставки 
поставщиком 
единому 
дистрибьютору

Гарантийное  письмо  о  соответствии  срока  годности 
лекарственных  средств  и  (или)  медицинских  изделий, 
закупаемых  на  дату  поставки  поставщиком  единому 
дистрибьютору

Да

Регистрационно
е удостоверение

Копия  регистрационного  удостоверения,  полученного  на 
заявленное  лекарственное  средство  и  (или)  медицинское 
изделие

Да

Соответствие 
характеристики 

Нет



лекарственных 
средств  и  (или) 
медицинских 
изделий 
условиям 
объявления  или 
приглашения на 
закуп
 Сертификат  о 
происхождении 
лекарственных 
средств  и  (или) 
медицинских 
изделий  для 
внутреннего 
обращения  «СТ-
KZ»

Копия  сертификата  о  происхождении лекарственных средств  и 
(или) медицинских изделий для внутреннего обращения «СТ-KZ», 
полученного  на  заявленное  лекарственное  средство  и  (или) 
медицинское изделие

Да

Сертификат GMP 
и  (или) 
сертификат  ISO 
13485

Копия  сертификата  GMP  и  (или)  сертификата  ISO  13485, 
полученного  на  заявленное  лекарственное  средство  и  (или) 
медицинское изделие

Да

Наличие 
заключенного 
долгосрочного 
договора 
поставки
Наличие  отчета 
о  завершении 
модернизации 
или акта ввода в 
эксплуатацию

Для прикрепления документа Поставщику требуется в списке выбрать раздел, 
нажав на наименование документа

затем  на  открывшейся  форме  прикрепить  файл,  путем  нажатия  кнопки 
«Прикрепить».



Прикрепление документов Сведения о налоговой 
задолженности, разрешения (уведомления), GMP в профиле 

участника

Такие  документы  как  GMP  и  GDP  являются  не  обязательными,  но  дают 
преимущества согласно Правилам: 

1. Если в закупке по лоту участвует только один потенциальный поставщик, 
представивший  заявку,  соответствующую  требованиям  Правил,  сертификат  о 
соответствии объекта требованиям надлежащей производственной практики GMP, 
является  отечественным товаропроизводителем  либо  производителем  государств-
членов  Евразийского  экономического  союза  или  имеет  преимущество 
Регистрационное  удостоверение  такой  потенциальный  поставщик  автоматически 
системой признается победителем тендера. 

2. Если в закупке по лоту участвует два и более потенциальных поставщиков, 
один  из  которых  потенциальный  поставщик,  представивший  заявку, 
соответствующую  требованиям  Правил,  сертификат  о  соответствии  объекта 
надлежащей  производственной  практики  GMP,  или  является  отечественным 
товаропроизводителем  либо  производителем  государств-членов  Евразийского 
экономического  союза  или  имеет  преимущество  Регистрационное  удостоверение 
система автоматически признает победителем тендера потенциального поставщика, 
представившего  сертификат  о  соответствии  объекта  требованиям  надлежащей 
производственной  практики  GMP  или  являющегося  отечественным 
товаропроизводителем  либо  производителем  государств-членов  Евразийского 
экономического  союза  или  имеющего  преимущество  Регистрационное 
удостоверение. 

3. Если в закупке по лоту участвуют два и более потенциальных поставщиков, 
представивших тендерные заявки, соответствующие требованиям настоящих Правил, 
сертификаты о соответствии объекта требованиям надлежащей производственной 
практики  GMP,  или  являются  отечественными  товаропроизводителями  либо 
производителями государств- членов Евразийского экономического союза или имеют 
преимущество  Регистрационное  удостоверение  то  тендерные  заявки  других 
потенциальных поставщиков (при их наличии) отклоняются системой. 

4. Если в закупке по лоту участвуют два и более потенциальных поставщиков, 
представивших  заявки,  соответствующие  требованиям  настоящих  Правил, 
сертификаты о соответствии объекта требованиям надлежащей производственной 



практики  GMP  один  из  которых  имеет  преимущество  Регистрационное 
удостоверение  то  заявки  других  потенциальных  поставщиков,  не  имеющих 
преимущество  Регистрационное  удостоверение,  отклоняются  системой. 
Сертификаты GMP, Разрешения (уведомления) на Фармацевтическую деятельность, 
Сведения  о  налоговой  задолженности  и  Выписка  о  составе  участников  или 
акционерах необходимо хранить в профиле участника в соответствующих разделах, с 
последующей возможностью прикрепления в заявку на участие в тендере.

Для добавления данных документов требуется нажать на кнопку «Добавить» на 
форме просмотра. Добавлять сертификаты (разрешения) может только сотрудник с 
ролью Администратор организации.  Для того,  чтобы проверить роли пройдите в 
Профиль участника - Сотрудники организации. 

Примечание: Добавленный сертификат можно редактировать и удалять.

На форме добавления имеются следующие поля:

Наименование поля Описание поля
Номер документа Заполняется пользователем 

вручную, текстовое поле
Дата выдачи Заполняется пользователем 

вручную, выбор из календаря



Сохраненный в профиле сертификат можно добавить в проект заявки. Для этого 
в  списке  документов  на  шаге  прикрепления  документов  требуется  выбрать 
соответствующий  раздел.  Сертификат  GMP  предоставляется  по  каждому  лоту 
отдельно, для этого в строке с лотом нужно нажать на кнопку «Добавить». 

Система отобразит форму для прикрепления файла, необходимо загрузить файл 
и нажать кнопку «Сохранить».

Заполнение в профиле участника документа «Выписка о  
составе участников или акционерах»

Срок действия Заполняется пользователем 
вручную, выбор из календаря

Тип Заполняется пользователем 
вручную, текстовое поле

Наименование Заполняется пользователем 
вручную, текстовое поле

Кнопка «Прикрепить файл» Кнопка предназначена для 
прикрепления скан. Варианта 
сертификата

Кнопка «Добавить файл» Кнопка предназначена для 
прикрепления 
дополнительного файла

Кнопка «Сохранить» Кнопка предназначена для 
сохранения введенных данных

Кнопка «Назад» Кнопка предназначена для 
возврата к списку 
сертификатов



С помощью кнопки «Добавить» имеется возможность внести данные о составе 
участников  вручную.  После  того,  как  кнопка  «Добавить»  будет  активирована, 
Система отобразит поля для указания информации об участниках или акционерах.

Необходимо  указать  номер  документа,  наименование  документа, 
наименование/ФИО участника/акционера и БИН/ИИН участника/акционера. После 
сохранения  внесенных  данных  отобразится  кнопка  «Сгенерировать».  Путем 
генерации сформируется приложение, которое следует подписать.

Просмотр сформированного приложения можно осуществить путем нажатия на 
активную ссылку. Удаление приложения в случае необходимости производится с 
помощью  кнопки  «Удалить».  Данный  документ  тянется  в  заявку  поставщика  с 
возможностью прикрепить к заявке.

Подача заявки осуществляется с помощью кнопки «Подать заявку» на форме 
просмотра заявки, для редактирования заявки следует нажать на кнопку «Назад».



После нажатия кнопки «Подать заявку» система отобразит всплывающее окно 
для подтверждения подачи заявки.

После  подтверждения  подачи  заявки,  поданной  заявке  присваивается  статус 
«Подана».

Примечание: поданная заявка в случае необходимости подлежит отзыву до 

наступления даты окончания приема заявок, при помощи кнопки отзыва .



Дополнение     заявки      

После  публикации протокола  предварительного  рассмотрения  осуществляется 
автоматическая  рассылка  уведомлений  о  необходимости  ознакомиться  с 
результатами протокола и необходимости дополнить заявку поставщикам, не 
соответствующим требованиям Правил.

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано  (дополнение 
заявок)».



Для ознакомления с результатами и перечнем документов, по которым 
было принято решение отклонить потенциального поставщика необходимо в 
разделе
«Протокол предварительного рассмотрения» на форме просмотра объявления во вкладке
«Протоколы» нажать на кнопку «Просмотреть протокол».

Для того, чтобы подать дополнение, поставщику требуется пройти в разделе «Мои 
заявки».

С помощью фильтра осуществить поиск требуемой заявки.



В поле «Действие» будет доступна пиктограмма  для дополнения заявки по 

наступлению даты начала повторного приема заявок.

После нажатия на пиктограмму отобразится окно с требованием подтвердить 
действие «Вы действительно хотите дополнить заявку?».

В случае подтверждения, отобразится форма выбора лотов для дополнения.



Примечание: на форме добавления лотов отображаются только лоты, по которым 
было произведено отклонение.

Внимание! В случае, если отклонение было произведено по общим документам,
Поставщик при подаче дополнения не будет иметь возможности выбрать определенные 
лоты, подача дополнения осуществляется по всем лотам.

На следующем шаге размещен перечень документов, по которым было принято 
решение отклонить потенциального поставщика. Для дополнения требуется нажать на 
наименование документа.

Внимание! Документы GMP и GDP будет возможность дополнить при любом 
другом отклоненном документе.

Система отобразит ранее приложенный документ без возможности редактирования.
С помощью кнопки «Прикрепить файл» следует прикрепить дополнительный документ.



В случае успешной подачи дополнения, заявке присваивается статус «Подана 
(дополнение)».

Примечание: поданное дополнения в случае необходимости подлежит отзыву до 
наступления даты окончания приема дополнений.

Отзыв     заявки      

В случае необходимости отозвать поданную заявку до наступления срока 
окончания приема заявок (дополнений) в разделе «Мои заявки» доступно действие

«Отозвать» в виде пиктограммы  .

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (прием заявок)» или
«Опубликовано (дополнение заявок)», статус заявки либо «Подана», либо «Подано 
(дополнение)».

Также данное действие возможно осуществить на форме просмотра поданной 
заявки с помощью кнопки «Отозвать заявку».



После того, как будет осуществлено действие по отзыву заявки, системой
отобразится окно с просьбой подтвердить действие «Вы действительно хотите 
отозвать заявку?»

В случае подтверждения, статус заявки поменяется на «Отозвана» («Отозвана 
(Дополнение)»), и в поле «Действие» будут доступны пиктограммы для 
редактирования и удаления заявки.
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