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Ұзақ мерзімді келісімшарттар шеңберінде дәрі-дәрмектер мен дәрі-
дәрмектерді сатып алуға жеткізілімнің түпкілікті бағасын анықтау 

бойынша келіссөздерге шақыруды құру және жіберу
Жеткізушіге "Ұзақ мерзімді келісімшарттар шеңберінде дәрі–дәрмектер мен 

дәрі-дәрмектерді сатып алуға жеткізілімнің түпкілікті бағасын анықтау жөніндегі 
келіссөздерді" (Бұдан әрі - Келіссөздер) жүргізуге шақыруды құру және жіберу 
үшін "Ұйымдастырушы" рөлі бар пайдаланушы "Кабинет" мәзірінен өтуі керек. 
- "Хабарландыру жасау". Келіссөздерді құру нысаны көрсетіледі.

"Хабарландыру жобасын құру" бөлімінде келесі өрістер мен басқару 
элементтері бар:

Элемент Іс-әрекет
Сатып алуды өткізу тәсілі Қолмен толтырылады. Ашылмалы 

тізімнен мән таңдалады.
Сатып алу түрі Қолмен толтырылады. Ашылмалы 

тізімнен мән таңдалады.
Сатып алу затының түрі Әдепкі бойынша, элементтің көрінісі 

"Өнім" күйіне орнатылады. 
Редакциялауға жатпайды.

Сатып алынған жылы Қолмен толтырылады. Ашылмалы 
тізімнен мән таңдалады.

Хабарландырудың атауы
(сатып алулар) қазақ тілінде

Қолмен толтырылады

Хабарландырудың атауы
(сатып алулар) орыс тілінде

Қолмен толтырылады

ЕФИС өтінімінің № Қолмен толтырылады. Ашылмалы 
тізімнен мән таңдалады.

Сатып алу негізінде келіссөздер 
жүргізу

Қолмен толтырылады

Әрі Қарай Түймені басқан кезде жүйе қажетті 
өрістердің толтырылуын тексереді.



Ескертпе: өріс деректерін толтырып, келесі қадамға өткеннен кейін жүйе 
хабарландыруды автоматты түрде "Жоба" күйінде сақтайды, оны "Кабинет" 
- "Менің хабарландыруларым (ұйымдастырушы)" бөлімінде көруге болады.

Пиктограмма  өңдеуге мүмкіндік береді, пиктограмма  "Жоба" мәртебесі 
бар жарнамаларды жоюға мүмкіндік береді.

Назар аударыңыз! Хабарландырудың жобасын хабарландыруды жасаған 
пайдаланушы ғана өңдей алады. Бұл пайдаланушы болмаған жағдайда, сатып алу 
жобасын жойып, жаңасын жасау ұсынылады.

"Келесі" батырмасын басқаннан кейін көрсетілген өлшемдерге сәйкес 
келетін лоттар көрсетіледі.

Лоттарды қарау
Бұл қадамда "Хабарландыру жобасын құру" кезеңінде көрсетілген EFIS 

өтініміне сәйкес барлық лоттар көрсетіледі. Лоттар тек көру үшін қолжетімді.

Келесі қадамға өту үшін "Келесі" батырмасын басу қажет. Хатшы туралы 
мәліметтерді қосу формасына көшу жүзеге асырылуда.

Хатшы туралы мәліметтерді қосу
Бұл қадамда Келіссөздердің хатшысы туралы мәліметтер көрсетіледі.



Бұл нысанда келесі өрістер мен басқару элементтері бар:

Өріс атауы Сипаттамасы
Хатшының аты-жөні Автоматты түрде толтырылады. Хатшы 

хабарландыру жобасын жасаған тұлға болып 
табылады.

Лауазымы Хатшының тіркеу деректерінен автоматты түрде 
толтырылады.

Байланыс телефоны Хатшының тіркеу деректерінен автоматты түрде 
толтырылады.

E-mail Хатшының тіркеу деректерінен автоматты түрде 
толтырылады.

Банктік деректемелер Қолмен толтырылады. Шот ашылмалы тізімнен 
таңдалады

Шақыруға және келіссөздерге жататын дәрі-дәрмектер мен дәрі-
дәрмектердің тізіміне қол қою үшін басшыны таңдау

"Басшыны таңдау" кезеңінде хатшы кейіннен шақыруға және келіссөздер 
жүргізілетін дәрі–дәрмектер мен дәрі-дәрмектердің тізіміне (бұдан әрі - дәрі-
дәрмектер мен дәрі-дәрмектердің тізімі) қол қою үшін "Басшы" рөлі бар 
қызметкерді тағайындауы қажет. . Ол үшін хатшы "Таңдау" батырмасын басуы 
керек, ашылған модальды терезеде хатшы тізімнен қажетті қызметкерді таңдап, 
"Таңдау" батырмасымен таңдауды растайды. 

Енгізілген деректерді сақтау үшін хатшы "Сақтау" батырмасын басуы керек, 
егер таңдалған қызметкерді өзгерту қажет болса, "Өзгерту" батырмасын, келесі 
қадамға өту үшін "Келесі" батырмасын басуы керек.



 Келесі қадамға өткеннен кейін таңдалған менеджер автоматты түрде жеке 
кабинетте шақыруға және келіссөздер жүргізілетін дәрі-дәрмектер мен дәрі-
дәрмектердің тізіміне қол қою қажеттілігі туралы хабарлама алады.

Басшының шақыруға және келіссөздерге жататын ДЗ және МИ тізбесіне 
қол қоюы

 Шақыруға және келіссөздер жүргізуге арналған дәрі-дәрмектер мен дәрі-
дәрмектердің тізіміне қол қою үшін менеджер "Хабарламалар" - "Барлық 
хабарламалар" бөліміне өтіп, тиісті хабарламаны ашуы керек.

Шақыруға және келісілетін дәрі-дәрмектер мен дәрі-дәрмектердің тізіміне 
қол қою үшін хабарламадағы белсенді сілтемені басу қажет.

Ашылған терезеде құжаттар тізімі көрсетіледі. Оларға қол қою үшін басшы 
әр құжаттың белсенді сілтемелері бойынша өтіп, "Қол қою" батырмасын басуы 
керек.



Құжаттаманы дайындау

Келіссөздерге шақыруға және басшымен келіссөздер жүргізуге жататын 
дәрі-дәрмектер мен дәрі-дәрмектердің тізіміне қол қойылғаннан кейін хатшы 
"Келесі" батырмасын басуы керек, жүйеде келесі қадам "Хабарландыруды алдын 
ала қарау" көрсетіледі. Егер басшы құжаттарға қол қоймаған жағдайда, жүйе 
қатені көрсетеді: 

«Міндетті құжатқа қол қойылмаған: Ұзақ мерзімді келісімшарттар шеңберінде дәрі-
дәрмектер мен дәрі-дәрмектерді сатып алуға жеткізілімнің түпкілікті бағасын анықтау 
бойынша келіссөздерге шақыру".

"Міндетті құжатқа қол қойылмаған: Ұзақ мерзімді келісімшарттар шеңберінде 
жеткізілімнің түпкілікті бағасын анықтау бойынша келіссөздерге жататын дәрілік 
заттар мен медициналық мақсаттағы бұйымдардың тізімі".

Хабарландыруды алдын ала қарау

Алдын ала қарау нысаны бойынша сатып алу туралы ақпаратты тексеру 
қажет, мұнда жүйе келіссөздер жүргізуге өтінімдерді қабылдаудың басталу және 
аяқталу мерзімдерін келесі жұмыс күнінен бастап автоматты түрде 3 жұмыс күнін 
белгілейді.

"Жалпы мәліметтер" қосымша парағында ұйымдастырушы туралы ақпарат 
және хатшы туралы мәліметтер қамтылады.



Лот туралы ақпаратты көру үшін Лоттар қосымша бетіне өту қажет, лот 
туралы толығырақ ақпаратты көру үшін лот нөмірінің белсенді сілтемесін басу 
қажет.

Құжаттаманы қарау үшін "Құжаттама" қосымша бетіне өту қажет. 
"Талаптар" жолында құжатты тіркеу әдісі көрсетіледі: лотқа (лотқа қойылатын 
талаптар) немесе тұтастай өтінімге (жеткізушіге қойылатын талаптар).

Құжат жолындағы "Ұзақ мерзімді келісімшарттар шеңберінде дәрі-

дәрмектер мен дәрі-дәрмектерді сатып алуға жеткізілімнің түпкілікті бағасын 
анықтау туралы келіссөздерге шақыру" және "Ұзақ мерзімді келісімшарттар 
шеңберінде жеткізілімнің түпкілікті бағасын анықтау туралы келіссөздерге 
жататын дәрілік заттар мен медициналық мақсаттағы бұйымдардың тізімі" 
жолындағы "Өту" батырмасы жүктеуге және құжаттамамен танысуға арналған.

Хабарландыруды жариялау

Хабарландыруды жариялау үшін хабарландыруды алдын ала қарау 
нысанындағы "Жариялау" батырмасын басу қажет. Егер деректерді редакциялау 
қажет болса, "Артқа" батырмасын басу керек, жүйе алдыңғы қадамға оралады.

Сәтті жарияланған жағдайда хабарландыруға "Жарияланды" мәртебесі 
беріледі.



Хабарландыру шақырылған жеткізушіге жарияланғаннан кейін жүйе 
Келіссөздерге шақыру туралы хабарлама жібереді.

Өнім берушінің өтініміндегі құжаттаманы қарау

Өтінімдерді қабылдау мерзімі аяқталғаннан кейін хабарландырудың, 
лоттардың және өтінімдердің мәртебесі "Қорытындылар хаттамасын 
қалыптастыруға" ауыстырылады.

Жеткізушінің өтінімін қарау үшін "Қолжетімді әрекеттер" - "Өтінімдерді 
қарау" бөліміне өту қажет.

Ескертпе: Өтінімді қарау тек Хатшыға ғана қолжетімді.

"Өтінімдерді қарау" әрекетін таңдағаннан кейін жеткізушінің өтінімі 
көрсетіледі.

Өтінімді қарау үшін өтінімнің белсенді нөмірін басу қажет, нысан 
ашыладыөтінімді қарау.

"Жеткізуші туралы мәліметтер" қойындысында жеткізуші туралы 
мәліметтер және жеткізуші өкілі туралы мәліметтер көрсетіледі.



"Сатып алуға қатысуға арналған лоттар" қойындысында Келіссөздерге 
шақыру арқылы жіберілген лоттар көрсетіледі.

"Құжаттама" бөлімінде құжаттарды қарау және жүктеп алу мүмкіндігі бар 
жеткізуші ұсынған құжаттар тізімі берілген.

"Жалпы құжаттар" қойындысында "Жиынтық баға ұсынысы" құжаты 
бойынша файлдарды жүктеуге болады, онда баға ұсынысы ұсынылған барлық 
лоттар бойынша жалпы ақпарат, ал "Келіссөздерден жиынтық бас тарту" құжаты 
бойынша - келіссөздерден бас тарту ұсынылған лоттар бойынша жалпы ақпарат 
бар.

"Лоттар құжаттары" қосымша бетінде қабылданған шешімге сәйкес 
Қалыптастырылған құжат файлын жүктеуге және қарауға болады.



Қорытындылар хаттамасын қалыптастыру және қол қою

Өтінімдерді қабылдаудың аяқталу мерзімі аяқталғаннан кейін жүйе 
Қорытындылар хаттамасының жобасын жасайды және хабарландыру мәртебесін 
"Жарияланған (өтінімдерді қабылдау)" күйінен "Қорытындылар хаттамасын 
қалыптастыруға" ауыстырады.

Хатшы хаттаманы жүктеп алып, деректердің дұрыстығын тексеруі керек, 
содан кейін хаттамаға қол қойып, "Сақтау" түймесін басу керек.

Қорытынды хаттамасын жариялау үшін хатшы "Қорытынды хаттамасын 
жариялау" батырмасын басуы керек.

Хатшы "Қорытындылар хаттамасын жариялау" батырмасын басқаннан 
кейін, жүйе хаттаманы жариялайды және хабарландыру мәртебесін "Аяқталды" 
деп өзгертеді.

Ескертпе: егер өнім беруші Келіссөздер бойынша шақыруға жауап 
бермеген жағдайда, жүйе қорытындылардың хаттамасын автоматты түрде 
қалыптастырады және жариялайды.

Өнім берушінің құжаттамасын қарау

Өтінімдерді қабылдау мерзімі аяқталғаннан кейін, хабарландыру 
"Аяқталды" күйіне өткенде, хатшыға "Қолжетімді әрекеттер" мәзірінен 
"Өтінімдерді қарау" тармағын таңдауға болады.



Осы әрекетті таңдағаннан кейін жеткізушінің өтінімі көрсетіледі.

Өтінімді қарау үшін өтінімнің белсенді нөмірін басу қажет, өтінімдерді 
қарау нысаны ашылады.

"Жеткізуші туралы мәліметтер" қойындысында жеткізуші туралы 
мәліметтер және жеткізуші өкілі туралы мәліметтер көрсетіледі. 

"Сатып алуға қатысуға арналған лоттар" қойындысында өтінім берілген 
лоттар көрсетіледі.

"Құжаттама" бөлімінде құжаттарды қарау және жүктеп алу мүмкіндігі бар 
жеткізуші ұсынған құжаттар тізімі берілген.



Ұсыну жауаптың жеткізушімен арналған шақыру бойынша Келіссөздерге

Келіссөздер туралы шақыруға "Жеткізуші" рөлі бар пайдаланушыға жауап 
беру үшін жеке кабинетте "Хабарламалар" - "Барлық хабарламалар" мәзірінен 
жауап беру үшін Келіссөздерге шақыру туралы хабарламаға өту қажет.

Хабарландыруды қарау үшін хабарламадағы сілтеме бойынша өтіңіз немесе 
"Сатып алулар" - "Хабарландыруларды іздеу" бөлімінің мәзіріне өтіңіз, сүзгі 
параметрлерін орнатып, "Табу" түймесін басып, қажетті хабарландырудың атын 
басыңыз.

Хабарландыруды қарау нысаны келесідей.

"Жалпы мәліметтер" қойындысында сатып алу туралы ақпарат, Бірыңғай 
дистрибьютор және хатшы туралы мәліметтер көрсетіледі.

"Лоттар" қойындысында Келіссөздер бойынша лоттардың тізімі көрсетіледі, 
толығырақ қарау үшін лот нөмірінің белсенді сілтемесін басу қажет.



"Құжаттама" қойындысында сатып алуға қатысу үшін міндетті құжаттардың 
тізімі көрсетіледі, мұндай құжаттар "Жеткізуші үшін міндетті" өрісіне құсбелгі 
қойылады.

"Талаптар" жолында құжатты тіркеу әдісі көрсетіледі: лотқа (лотқа 
қойылатын талаптар) немесе тұтастай өтінімге (жеткізушіге қойылатын 
талаптар).

Жеткізуші Келіссөздерге шақырумен, сондай-ақ келіссөздерге жататын дәрі-
дәрмектер мен дәрі-дәрмектердің толық тізімімен оны "Өту" батырмасы арқылы 
жүктеу арқылы таныса алады.

Келіссөздер бойынша шақыруға жауап құру және ұсыну

Хабарландыруды қарау нысанында "Қолжетімді әрекеттерде" "Өтінім 
жасау" әрекетін таңдау қажет.

Ескертпе: хабарландыру күйі "Жарияланған (өтінімдерді қабылдау)" болуы 
керек.

Ескертпе: "Өтінімді жасау" әрекеті бірнеше себептерге байланысты 
болмауы мүмкін: 

- өтінім жобасының болуы ("Жұмыс кабинеті" - "Менің өтінімдерім" 
бөлімінде қолжетімді түрде тексеріледі);



- осы хабарландыру бойынша өтінім берілді;
- сіз осы хабарландырудың шақырылған жеткізушісі болып табылмайсыз;
- "Жеткізуші" рөлі жоқ.

Өтінімді құрудың бірінші қадамында жеткізушінің мәліметтерін көрсету 
қажет.

Келесі қадамға өту үшін "Келесі" батырмасын басу керек. Келесі қадамға 
өткен кезде жүйе өтінім жобасын жасайды.

Өтінім жобасын жою, редакциялау және қарау

Өтінімдерді іздеу "Жұмыс кабинеті" - "Менің өтінімдерім" бөлімінде жүзеге 
асырылады.

Өтінімді жою пиктограмманың көмегімен орындалады , пиктограмманың 
көмегімен редакциялау  .

Өтінімді қарау үшін өтінім нөмірін басу қажет.



Келіссөздерге жататын лоттарды қарау

Бұл кезеңде жеткізуші тек келіссөздер жүргізілетін лоттарды көре алады, 
танысқаннан кейін "Келесі" батырмасын басу керек.

Келіссөздерге жататын лоттар бойынша шешім қабылдау

Бұл кезеңде жеткізуші әрбір лот бойынша шешім қабылдауы керек, ол үшін 
"Әрекет" бағанындағы әрбір лотқа қарама-қарсы "Бағаны ұсыну" немесе 
"Келіссөздерден бас тарту" шешімін таңдау қажет, сондай-ақ шешімнің 
мәртебесін "Шешім қабылдау мәртебесі" бағанында көруге болады. .

"Келіссөздерден бас тарту" батырмасын басқан кезде шешімнің 
мәртебесі "Шешім қабылдауды күтуде" күйінен "Бас тарту себебінің 
сипаттамасына" ауысады, бас тарту себебін сипаттау үшін "Бас тарту себебі" 
өрісі көрсетіледі. Енгізілген мәтіннен кейін Келіссөздерден бас тарту себебін 
сақтау үшін "Қалыптастыру" батырмасын басу керек, жүйе "Жеткізілім бағасын 
анықтау жөніндегі келіссөздерге қатысудан бас тарту" құжатын форматта 
қалыптастырады.pdf, онда келіссөздерден бас тарту себебі көрсетілген лот 
бойынша барлық ақпарат көрсетіледі. Шешім қабылдау мәртебесі "Бас тарту 
себебін сипаттаудан" "Қабылданған шешімге" ауысады.

Бас тарту себебін толтырған кезде жеткізуші келесі шарттарды ескеруі 
керек:

• Енгізілген таңбалар санының рұқсат етілген диапазоны 20-дан 200-ге 
дейін;

• Бас тарту себебінен кем дегенде 3 сөзді толтыру қажет;
Назар аударыңыз! егер жеткізуші рұқсат етілген ауқымға сәйкес келмейтін 
таңбалар санын көрсеткен болса, жүйе қатені көрсетеді:

"Мәтіннің рұқсат етілген ұзындығы 20–дан 200 таңбаға дейін".
Назар аударыңыз! егер жеткізуші үш сөзден аз енгізсе, жүйе қатені көрсетеді: 

«Келіссөздерден бас тарту себебін толтыру қажет, бас тарту себебін 
сақтау үшін кем дегенде үш сөз енгізіңіз". 



"Бағаны ұсыну" батырмасын басқан кезде шешімнің мәртебесі "Шешім 
қабылдауды күтуде" күйінен "Баға ұсынысы" күйіне ауысады, бірлік бағасын 
ұсыну үшін "Баға" өрісі көрсетіледі. лот бойынша. Бірлік үшін енгізілген бағадан 
кейін. жеткізуші сақтау үшін "Қалыптастыру" батырмасын басуы керек, жүйе 
"Дәрілік затты немесе медициналық мақсаттағы бұйымды жеткізуге арналған 
баға ұсынысы" құжатын форматта қалыптастырады.pdf, мұнда бірлік үшін 
ұсынылған бағамен лот бойынша барлық ақпарат көрсетіледі. лот бойынша. 
Шешім қабылдау мәртебесі "Бас тарту себебін сипаттаудан" "Қабылданған 
шешімге" ауысады.

Лот бойынша баға ұсынысын қалыптастыру кезінде - "Құжатты 
қалыптастыру" батырмасын басқан кезде бірлік бағасын енгізгеннен кейін - жүйе 
келесі шарттар бойынша форматты-логикалық бақылауды (бұдан әрі - ФЛК) 
жүргізеді:

1. Ереженің 364-тармағына сәйкес "Шартты жеңілдік шкаласы" және "Шартты 
жеңілдік".

Кестеде "Шартты жеңілдік шәкілі" бойынша % жеңілдік мөлшері көрсетілген.:

№ Лот 
санатыны
ң типі

Лот сомасы, 
теңге

Шартты 
жеңілдік 
шкаласы, 
%

Лот 
санатыны
ң типі

Лот сомасы, 
теңге

Шартты 
жеңілдік 
шкаласы, %

1.
5 000 000 дейін

Жеңілдік 
емес
0,3-тен аз %

5 000 000 дейін Жеңілдік емес
0,5-тен аз %

2. 5 000 001-ден 10 
000 000-ға дейін

Жеңілдік 
емес
0,4-тен аз %

5 000 001-ден 
10 000 000-ға 
дейін

Жеңілдік емес
0,6-дан аз %

3. 10 000 001-ден 50 
000 000-ға дейін

Жеңілдік 
емес
1-ден кем %

10 000 001-ден 
50 000 000-ға 
дейін

Жеңілдік емес
1,5-тен аз %

4. 50 000 001 бастап 
100 000 000 дейін

Жеңілдік 
емес
1,5-тен аз %

50 000 001 
бастап 100 000 
000 дейін

Жеңілдік емес
2-ден кем %

5. 100 000 001 
бастап 300 000 
000 дейін

Жеңілдік 
емес
2-ден кем %

100 000 001 
бастап 300 000 
000 дейін

Жеңілдік емес
3-тен кем %

6.
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300 000 001 
бастап 500 000 
000 дейін

Жеңілдік 
емес
3-тен кем %    
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ал

ы
қ 

бұ
йы
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ар

300 000 001 
бастап 500 000 
000 дейін

Жеңілдік емес
4-тен кем %



7. 500 000 001 
бастап және одан 
астам

Жеңілдік 
емес
5-тен кем %

500 000 001 
бастап және 
одан астам

Жеңілдік емес
6-дан кем %

Лот бойынша тауар бірлігіне баға ұсынысын есептеу кезінде жеткізуші 
формула бойынша белгіленген шкала бойынша шартты жеңілдік пайызын 
қолдануы қажет:

Бірлік бағасы*Саны= Лоттың жалпы сомасы;

Лоттың жалпы сомасы келтірілген мысалға сәйкес = 23 273 263.02, сонымен 
қатар өрістегі деректерді ескереміз "Санат түрі", бұл жағдайда бұл "ДЗ", әрі 
қарай, жоғарыдағы кестеге сәйкес % жеңілдік болатынын тексереміз кемінде 1%;

"Шартты жеңілдік" - бұл веб-портал жүйесінен тыс тапсырыс берушімен 
келісім бойынша жеткізуші ұсынған тауарға қосымша жеңілдік.

Бұл жеңілдіктің пайызын "Шартты жеңілдік" бағанындағы "Лоттар" 
қойындысынан білуге болады.

Формула және есептеу мысалы: Бірлік бағасы - "Шартты жеңілдік шкаласы" - "Шартты 
жеңілдік";

Есеп айырысу: 247,38-1%-14%=210,61.
1) 247,38-1%=244,90;
2) 244,90-14%=210,61.



Ескертпе: "Шартты жеңілдік шкаласын" ескере отырып, жеткізушінің 
бағасы 244,90 теңгеден, сондай-ақ "Шартты жеңілдікті" ескере отырып, 
210,61 теңгеден аспауы керек.

Ескертпе: Сомаларды дөңгелектеу тиынмен орындалмаса, жүйе бөлшек 
бөлікті екі ондық таңбаға дейін қысқартуды (тастауды) орындайды.

Егер жеткізуші бірлік бағасын көрсетсе. рұқсат етілген есеп айырысу 
сомасынан артық болса, жүйе қатені көрсетеді: 

"Енгізілген бағабірлікбастап ДЗ шартты жеңілдік шкаласын ескере отырып/МИ артық болуы 
мүмкін емес (244.9")

"Бірлік үшін енгізілген баға. шартты жеңілдікті ескере отырып, ол (210.61) аспауы керек"

2. Үстеме баға БІРЛІК.
Бірліктің үстеме бағасын ескере отырып, жеткізуші бағасының сәйкестігін 

тексеру.
"Санат түрі" - "ДЗ" және (немесе) "МИ" бар бағаларға бірліктердің үстеме 

бағасы:
- құны 100 000,00 теңгеге дейінгі ДЗ және (немесе) МИ үшін 7%;
- ДЗ және (немесе) МИ үшін 6%, құны 100 000,01-ден 139 999,99 теңгеге дейін;
- құны 140 000,00 теңгеден басталатын ДЗ және (немесе) МИ үшін 5%. 

Есептеуге арналған мәліметтер:

Лоттың жалпы сомасы =23 273 263.02 теңге;
Санат түрі = ДЗ;
Жоғарыда келтірілген деректерге сәйкес, үстеме бағаның % = 5.

Есептеу формуласы: Жеткізушінің бағасы + (Бағаөнім берушінің×Үстеме баға БІРЛІК)

11 597,35 + (11 597,35 *5%) = 12 177,21

Егер жеткізушінің бағасы бірліктің үстеме бағасын ескере отырып, лотта 
көрсетілген "Ішкі шекті бағадан" және "Ішкі шекті бағадан" асып кетсе, онда 
жүйе қатені көрсетеді:

"Бірлік үшін енгізілген баға. Бірыңғай дистрибьютордың үстеме бағасын ескере 
отырып (12177.21) бұдан артық болуы мүмкін емес Шекті INN бағалары". 



"Бірлік үшін енгізілген баға. Бірыңғай дистрибьютордың үстеме бағасын ескере 
отырып (12177.21) тоннаның шекті бағасынан артық болуы мүмкін емес".

Ескертпе: Жабдықтаушының бағасы, бірліктің үстеме бағасын ескере 
отырып, "МНН шекті бағасынан" және "TН шекті бағасынан" аспауы керек.

Егер жеткізуші лот бойынша шешімін өзгерту туралы шешім қабылдаған 
жағдайда, "Қалпына келтіру" батырмасын басу керек, жүйе бұрын қабылданған 
шешімді қалпына келтіреді, ал лот бойынша шешім қабылдау мәртебесі "Шешім 
қабылданды" дегеннен "Шешім күтілуде" дегенге ауыстырылады. . 

Жеткізуші барлық лоттар бойынша шешім қабылдағаннан кейін өтінім беру 
үшін "Келесі" түймесін басу керек, бірақ егер жеткізуші лоттардың бірі бойынша 
шешім қабылдамаса, жүйе қатені көрсетеді: 

Барлық лоттар бойынша шешім қабылдау қажет.

ФЛК жұмысының принципі мыналардан тұрады валидациялар келесі 
негізгі шектеулер бойынша жеткізушілердің бағалары:

1. "Шартты жеңілдік шкаласын" ескере отырып, жеткізушінің енгізілген бағасы 
244,90 теңгеден аспауы керек;

2. "Шартты жеңілдікті" ескере отырып, жеткізушінің енгізілген бағасы 210,61 
теңгеден аспауы керек;

3. "Бірліктің үстеме бағасын" (12177.21) ескере отырып, жеткізушінің енгізілген 
бағасы "МНН шекті бағасынан" аспауы керек.;

4. "Бірліктің үстеме бағасын" (12177.21) ескере отырып, жеткізушінің енгізілген 
бағасы "Тоннаның шекті бағасынан" аспауы керек.



Қол қою жиынтық құжаттарды

Бұл қадамда жеткізуші қол қою үшін құжаттың белсенді сілтемесін басуы 
керек.

"Жиынтық баға ұсынысы" құжатын басу қол қою бетіне қайта бағытталады. 
Пішім файлы .pdf сілтемені басу арқылы жүктеледі. Сол сияқты "Келіссөздерден 
жиынтық бас тарту" құжаты бойынша.

Егер жеткізуші "Жиынтық баға ұсынысы" және "Келіссөздерден жиынтық 
бас тарту" құжаттарына қол қоймаса, "Келесі" батырмасын басқаннан кейін жүйе 
қатені көрсетеді:

Жиынтық баға ұсынысы санатында қоса берілген құжатқа қол қойылмаған.

Ескертпе: егер жеткізуші барлық лоттар бойынша баға ұсыныстарын 
берген болса, қол қойылған "Келіссөздерден бас тартудың" болуын тексеру 
жүргізілмейді. Сол сияқты, егер барлық лоттар бойынша келіссөздерден бас 
тарту таңдалса, жүйе "Жиынтық баға ұсынысына" қол қоюды тексермейді.

Құжаттарға қол қойылғаннан кейінгі келесі қадам өтінімді қарау болып 

табылады.

Өтінімді алдын ала қарау

"Жеткізуші туралы мәліметтер" қойындысында жеткізуші туралы 
мәліметтер және жеткізуші өкілі туралы мәліметтер көрсетіледі.



"Сатып алуға қатысуға арналған лоттар" қойындысында өтінім берілетін 
лоттар көрсетіледі.

"Құжаттама" қосымша парағында өтінімге қоса берілген құжаттар тізімі 
келтірілген.

Өтінім беру өтінімді қарау нысанындағы "Өтінім беру" батырмасы арқылы 
жүзеге асырылады, өтінімді редакциялау үшін "Артқа" батырмасын басу керек.

Берілген өтінімге "Берілді" мәртебесі беріледі.

Өтінімді қайтарып алу

Өтінімдерді қабылдау мерзімі аяқталғанға дейін берілген өтінімді қайтарып 
алу қажет болған жағдайда, "Менің өтініштерім" бөлімінде пиктограмма түрінде 
"Қайтарып алу" әрекеті қол жетімді .

Ескертпе: берілген өтінім қажет болған жағдайда өтінімдерді 
қабылдаудың аяқталу күні басталғанға дейін қайтарып алуға жатады.

Өтінімді қайтарып алу әрекеті жүзеге асырылғаннан кейін жүйе әрекетті 
растауды сұрайтын терезені көрсетеді: «Сіз шынымен өтінімді қайтарып 
алғыңыз келе ме?"

Расталған жағдайда өтінімнің мәртебесі "Қайтарып алынды" болып өзгереді 
және "Әрекет" өрісінде өтінімді редакциялау және жою үшін белгішелер қол 
жетімді болады.
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Создание и отправка приглашения на проведения переговоров по 
определению окончательной цены поставки к закупу ЛС и МИ в рамках 

Долгосрочных договоров
Для создания и отправки поставщику приглашения на проведение 

«Переговоров по определению окончательной цены поставки к закупу ЛС и МИ 
в рамках Долгосрочных договоров» (Далее – Переговоры) пользователю с ролью 
«Организатор» необходимо пройти в меню «Рабочий кабинет» - «Создать 
объявление». Отобразиться форма создания Переговоров.

Раздел «Создание проекта объявления» содержит следующие поля и 
элементы управления:

Элемент Действие
Способ проведения закупки Заполняется вручную. Выбирается 

значение из выпадающего списка.
Тип закупки Заполняется вручную. Выбирается 

значение из выпадающего списка.
Вид предмета закупки По умолчанию устанавливается вид 

предмета «Товар». Редактированию не 
подлежит.

Год закупки Заполняется вручную. Выбирается 
значение из выпадающего списка.

Наименование объявления
(закупки) на казахском языке

Заполняется вручную

Наименование объявления
(закупки) на русском языке

Заполняется вручную

№ заявки ЕФИС Заполняется вручную. Выбирается 
значение из выпадающего списка.

Проведение переговоров на основании 
закупки

Заполняется вручную

Далее При нажатии на кнопку система 
осуществляет проверку на заполнение 
обязательных полей.



Примечание: после заполнения данных полей и перехода на следующий шаг, 
система автоматически сохраняет объявление в статусе «Проект», который 
можно просмотреть в разделе «Рабочий кабинет» - «Мои объявления 
(организатор).

Пиктограмма  позволяет редактировать, пиктограмма  позволяет 
удалить объявления со статусом «Проект».

Внимание! Редактировать проект объявления может только пользователь, 
который создал объявление. В случае отсутствия данного пользователя 
рекомендуется удалить проект закупки, и создать новый.

После нажатия на кнопку «Далее» отобразятся лоты, отвечающие заданным 
критериям. 

Просмотр лотов
На данном шаге отобразятся все лоты согласно указанной заявки ЕФИС на 

этапе «Создания проекта объявления». Лоты доступны только для просмотра.

Для перехода на следующий шаг требуется нажать на кнопку «Далее». 
Осуществляется переход на форму добавления данных о секретаре.

Добавление данных о секретаре
На данном шаге указываются данные о секретаре Переговоров.



Данная форма имеет следующие поля и элементы управления:

Название поля Описание
ФИО секретаря Заполняется автоматически. Секретарем является 

лицо создавшее проект объявления.
Должность Заполняется автоматически из регистрационных 

данных секретаря.
Контактный телефон Заполняется автоматически из регистрационных 

данных секретаря.
E-mail Заполняется автоматически из регистрационных 

данных секретаря.
Банковские реквизиты Заполняется вручную. Выбирается счет из 

выпадающего списка

Выбор руководителя для подписания приглашения и Перечня ЛС и МИ, 
подлежащих Переговорам

На этапе «Выбор руководителя» секретарю необходимо назначить 
сотрудника с ролью «Руководитель» для последующего подписания 
приглашения и перечня ЛС и МИ (Далее – Перечень ЛС и МИ), подлежащих 
Переговорам. Для этого секретарю нужно нажать на кнопку «Выбрать», в 
открывшемся модальном окне секретарь выбирает нужного сотрудника из списка 
и подтверждает выбор кнопкой «Выбрать». 

Для сохранения внесенных данных секретарю необходимо нажать на кнопку 
«Сохранить», в случае если необходимо изменить выбранного сотрудника нужно 
нажать на кнопку «Изменить», для перехода на следующий шаг нажать кнопку 
«Далее».



 После перехода к следующему шагу выбранный руководитель 
автоматически получит в личном кабинете уведомление о необходимости 
подписать приглашение и Перечень ЛС и МИ, подлежащих Переговорам.

Подписание руководителем приглашения и перечня ЛС и МИ, подлежащих 
Переговорам

 Для подписания приглашения и Перечня ЛС и МИ по Переговорам, 
руководителю необходимо перейти в раздел «Уведомления» - «Все 
уведомления» и открыть соответствующее уведомление.

Для подписания приглашения и Перечня ЛС и МИ подлежащим 
Переговорам, необходимо нажать на активную ссылку в уведомлении.

В открывшемся окне отобразится список документов. Для их подписания 
руководителю необходимо перейти по активным ссылкам каждого из документа 
и нажать кнопку «Подписать».



Подготовка документации

После подписания приглашения на Переговоры и Перечня ЛС и МИ, 
подлежащих Переговорам руководителем, секретарю необходимо нажать на 
кнопку «Далее», система отобразит следующий шаг «Предварительный 
просмотр объявления». В случае если руководитель не подписал документы, то 
система отобразит ошибку: 

«Не подписан обязательный документ: Приглашение на переговоры по определению 
окончательной цены поставки к закупу ЛС и МИ в рамках Долгосрочных договорах».

«Не подписан обязательный документ: Перечень лекарственных средств и медицинских 
изделий подлежащие переговорам по определению окончательной цены поставки в рамках 
Долгосрочных договоров».

Предварительный просмотр объявления

На форме предварительного просмотра требуется осуществить проверку 
информации по закупке, где сроки начала и окончания приема заявок по 
переговорам система автоматически выставит 3 рабочих дня, начиная со 
следующего рабочего дня.

Во вкладке «Общие сведения» содержится информация об организаторе и 
данные о секретаре.



Для просмотра информации о лоте необходимо пройти во вкладку Лоты, для 
просмотра более подробной информации о лоте необходимо нажать на активную 
ссылку номера лота.

Для просмотра документации необходимо пройти во вкладку 
«Документация». В поле «Требования» указывается способ прикрепления 
документа: к лоту (требования к лоту) или к заявке в целом (требования к 
поставщику).

Кнопка «Перейти» в строке по документу «Приглашение на переговоры по 
определению окончательной цены поставки к закупу ЛС и МИ в рамках 
Долгосрочных договорах» и «Перечень лекарственных средств и медицинских 
изделий подлежащие переговорам по определению окончательной цены 
поставки в рамках Долгосрочных договоров» предназначена для скачивания и 
ознакомления с документацией.

Публикация объявления

Для публикации объявления необходимо нажать на кнопку «Опубликовать» 
на форме предварительного просмотра объявления. В случае если требуется 
отредактировать данные необходимо нажать на кнопку «Назад», система 
возвращает на предыдущий шаг.

В случае успешной публикации, объявлению присваивается статус 
«Опубликовано».



После публикации объявления приглашенному поставщику система 
направит уведомление о приглашении на Переговоры.

Просмотр документации в заявке поставщика

По наступлению срока окончания приема заявок статус объявления, лотов и 
заявок смениться на «Формирование протокола итогов».

Для просмотра заявки поставщика необходимо пройти в «Доступные 
действия» - «Посмотреть заявки».

Примечание: Просмотр заявки доступен только Секретарю.

После выбора действия «Посмотреть заявки» отобразится заявка 
поставщика.

Для просмотра заявки требуется нажать на активный номер заявки, 
откроется форма просмотра заявки.

Во вкладке «Сведения о поставщике» отображаются реквизиты поставщика 
и данные о представителе поставщика.



Во вкладке «Лоты для участия в закупке» отображаются лоты, направленные 
приглашением на Переговоры.

В разделе «Документация» находится перечень документов, 
предоставленных поставщиком, с возможностью просмотреть и скачать 
документы.

Во вкладке «Общие документы» доступно скачать файлы по документу 
«Сводное ценовое предложение», где содержится общая информация по всем 
лотам с предоставленным ценовым предложением, а по документу «Сводный 
отказ от переговоров» - общая информация по лотам с предоставленным отказом 
от переговоров.

Во вкладке «Документы лотов» доступно скачать и просмотреть 
Сформированный файл документа согласно принятому решению.



Формирование и подписание протокола итогов

После того как подойдет срок окончания приема заявок система сформирует 
проект Протокола итогов и сменит статус объявления с «Опубликовано (прием 
заявок)» на «Формирование протокола итогов».

Секретарю необходимо скачать и проверить протокол на корректность 
данных, после чего необходимо подписать протокол и нажать на кнопку 
«Сохранить».

Для публикации Протокола итогов секретарю необходимо нажать на кнопку 
«Опубликовать протокол итогов».

После того как секретарь нажмет на кнопку «Опубликовать протокол 
итогов», система опубликует протокол и сменит статус объявления на 
«Завершено».

Примечание: в случае если поставщик не предоставил ответ на 
приглашение по Переговорам, то система автоматически сформирует и 
опубликует протокол итогов.

Рассмотрение документации поставщика

После завершения срока приема заявок, когда объявление переходит в 
статус «Завершено», секретарю доступно в меню «Доступные действия» выбрать 
пункт «Просмотреть заявки».



После выбора данного действия отобразиться заявка поставщика.

Для просмотра заявки требуется нажать на активный номер заявки, 
откроется форма рассмотрения заявок.

Во вкладке «Сведения о поставщике» отображаются реквизиты поставщика 
и данные о представителе поставщика. 

Во вкладке «Лоты для участия в закупке» отображаются лоты, на которые 
была подана заявка.

В разделе «Документация» находится перечень документов, 
предоставленных поставщиком, с возможностью просмотреть и скачать 
документы.



Предоставление ответа поставщиком на приглашение по Переговорам

Для предоставления ответа на приглашение по Переговорам пользователю с 
ролью «Поставщик» необходимо в личном кабинете пройти в меню 
«Уведомления» - «Все уведомления» пройти в уведомление о приглашении на 
Переговоры для предоставления ответа.

Для просмотра объявления перейдите по ссылке в уведомлении либо 
перейдите в меню раздела «Закупки» - «Поиск объявлений» необходимо задать 
параметры фильтра, нажать на кнопку «Найти» и кликнуть по наименованию 
нужного объявления.

Форма просмотра объявления выглядит следующим образом.

Во вкладке «Общие сведения» отображается информация о закупке, данные 
о Едином дистрибьютере и секретаре.

Во вкладке «Лоты» отображается список лотов по Переговорам, для более 
детального просмотра необходимо нажать на активную ссылку номера лота.



Во вкладке «Документация» отображается список документов обязательных 
для участия в закупке, такие документы отмечены галочкой в поле 
«Обязательность для поставщика».

В поле «Требования» указывается способ прикрепления документа: к лоту 
(требования к лоту) или к заявке в целом (требования к поставщику).

Поставщик может ознакомиться с приглашением на Переговоры, а также с 
полным Перечнем ЛС и МИ, подлежащих Переговорам скачав его по кнопке 
«Перейти».

Создание и предоставление ответа на приглашение по Переговорам

На форме просмотра объявления необходимо в «Доступных действиях» 
выбрать действие «Создать заявку».

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (прием 
заявок)».

Примечание: действие «Создать заявку» может отсутствовать по 
нескольким причинам: 

- наличие проекта заявки (доступно проверит в разделе «Рабочий кабинет» 
- «Мои заявки»);



- заявка по данному объявлению уже подана;
- вы не являетесь приглашенным поставщиком данного объявления;
- отсутствует роль «Поставщик».

На первом шаге создания заявки, необходимо указать реквизиты 
поставщика.

Для перехода на следующий шаг необходимо нажать на кнопку «Далее». 
При переходе на следующий шаг системой создается проект заявки.

Удаление, редактирование и просмотр проекта заявки

Поиск заявок осуществляется в разделе «Рабочий кабинет» - «Мои заявки».

Удаление заявки выполняется с помощью пиктограммы , редактирование 
с помощью пиктограммы  .

Для просмотра заявки требуется нажать на номер заявки.



Просмотр лотов, подлежащих Переговорам

На данном этапе поставщику доступен только просмотр лотов, подлежащих 
Переговорам, после ознакомления необходимо нажать на кнопку «Далее».

Принятие решения по лотам подлежащих Переговорам

На данном этапе поставщику необходимо принять решение по каждому 
лоту, для этого напротив каждого лота в столбце «Действие» необходимо 
выбрать решение «Подать цену» или «Отказаться от переговоров», также статус 
решения доступно просмотреть в столбце «Статус принятия решения».

При нажатии на кнопку «Отказаться от переговоров» статус решения 
смениться с «Ожидает принятие решения» на «Описание причины отказа», 
отобразиться поле «Причина отказа» для описания причины отказа. После 
введенного текста для сохранения причины отказа от Переговоров, необходимо 
нажать на кнопку «Сформировать», система сформирует документ «Отказ от 
участия в переговорах по определению цены поставки» в формате .pdf, где будет 
отображаться вся информация по лоту с причиной отказа от Переговоров. Статус 
принятия решения смениться с «Описание причины отказа» на «Решение 
принято».

При заполнении причины отказа поставщику необходимо учитывать 
следующие условия:

• Допустимый диапазон количества введенных символов от 20 до 200;
• В причине отказа необходимо заполнить как минимум 3 слова;

Внимание! в случае если поставщик указал количество символов не 
соответствующему допустимому диапазону, то система отобразит ошибку:

«Допустимая длина текста – от 20 до 200 символов».
Внимание! в случае если поставщик ввел менее трех слов, то система отобразит 
ошибку: 

«Необходимо заполнить причину отказа от переговоров, пожалуйста, 
введите минимум три слова для сохранения причины отказа». 



При нажатии на кнопку «Подать цену» статус решения смениться с 
«Ожидает принятие решения» на «Подача цены», отобразиться поле «Цена» для 
подачи цены за ед. по лоту. После введенной цены за ед. поставщиком для 
сохранения, необходимо нажать на кнопку «Сформировать», система 
сформирует документ «Ценовое предложение на поставку лекарственного 
средства или медицинского изделия» в формате .pdf, где будет отображаться вся 
информация по лоту с предложенной ценой за ед. по лоту. Статус принятия 
решения смениться с «Описание причины отказа» на «Решение принято».

При формировании ценового предложения по лоту - после ввода цены за 
единицу при нажатии кнопки «Сформировать документ» - система проводит 
форматно-логический контроль (Далее - ФЛК) по следующим условиям:

3. «Шкале Условной скидки» согласно п.364 Правил и «Условная скидка».
В таблице предоставлен размер % скидки согласно «Шкале Условной скидке»:

№ Тип 
категории 
лота

Сумма лота, 
тенге

Шкала 
условной 
скидки, %

Тип 
категории 
лота

Сумма лота, 
тенге

Шкала 
условной 
скидки, %

8. До 5 000 000 Скидка не
менее 0,3 %

До 5 000 000 Скидка не
менее 0,5 %

9. От 5 000 001 до 
10 000 000

Скидка не
менее 0,4 %

От 5 000 001 до 
10 000 000

Скидка не
менее 0,6 %

10. От 10 000 001 до 
50 000 000

Скидка не
менее 1 %

От 10 000 001 
до 50 000 000

Скидка не
менее 1,5 %

11. От 50 000 001 по 
100 000 000

Скидка не
менее 1,5 %

От 50 000 001 
по 100 000 000

Скидка не
менее 2 %

12. От 100 000 001 
по 300 000 000

Скидка не
менее 2 %

От 100 000 001 
по 300 000 000

Скидка не
менее 3 %

13. От 300 000 001 
по 500 000 000

Скидка не
менее 3 %

От 300 000 001 
по 500 000 000

Скидка не
менее 4 %

14.
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От 500 000 001 и 
более

Скидка не
менее 5 %    

   
 М

ед
иц

ин
ск

ие
 и

зд
ел

ия

От 500 000 001 
и более

Скидка не
менее 6 %

При расчете ценового предложения за единицу товара по лоту поставщику 
необходимо применить процент условной скидки по установленной шкале 
согласно формуле:



Цена ЕД*Кол-во= Общая сумма лота;

Общая сумма лота согласно приведенному примеру = 23 273 263.02, также 
учитываем данные в поле «Тип категории», в данном случае это «ЛС», далее 
проверяем, что согласно таблице, приведенной выше % скидки будет не менее 
1%;

«Условная скидка» - это дополнительная скидка на товар, предоставленная 
поставщиком по соглашению с заказчиком вне системы веб-портала.

Узнать процент этой скидки можно во вкладке «Лоты» в столбце «Условная 
скидка».

Формула и пример расчета: Цена ЕД - «шкала Условной скидки» - «Условная скидка»;

Расчет: 247,38-1%-14%=210,61.
3) 247,38-1%=244,90;
4) 244,90-14%=210,61.

Примечание: цена поставщика с учетом «шкалы Условной скидки» не 
должна превышать 244,90 тенге, а также с учетом «Условной скидки» не 
должна превышать 210,61 тенге.



Примечание: Округление сумм в тиынах не производится, система 
выполняет усечение (отбрасывание) дробной части до двух знаков после 
запятой.

Если поставщик укажет цену за ед. более допустимой суммы расчета, то 
система отобразит ошибку: 

«Введенная цена за ед.с учетом шкалы Условной скидки ЛС/МИ не может быть более (244.9»)
«Введенная цена за ед. с учетом Условной скидки не может быть более (210.61)»

4. Наценка ЕД.
Проверка соответствия цены поставщика с учетом наценки ЕД.
Наценка ЕД к ценам с «Типом категории» - «ЛС» и (или) «МИ»:

- 7 % для ЛС и (или) МИ, стоимостью до 100 000,00 тенге;
- 6 % для ЛС и (или) МИ, стоимость от 100 000,01 и до 139 999, 99 тенге;
- 5 % для ЛС и (или) МИ, стоимостью от 140 000,00 тенге. 

Данные для расчета:

Общая сумма лота =23 273 263.02 тенге;
Тип категории = ЛС;
Согласно данным приведенным выше, % наценки = 5.

Формула расчета: Цена поставщика + (Цена поставщика×Наценка ЕД)

11 597,35 + (11 597,35 *5%) = 12 177,21

Если цена поставщика с учетом наценки ЕД будет превышать «Предельную 
цену по МНН» и «Предельную цену по ТН» указанной в лоте, то система 
отобразит ошибку: 

«Введенная цена за ед. с учетом наценки Единого дистрибьютора (12177.21) не может 
быть более Предельный цены по МНН». 

«Введенная цена за ед. с учетом наценки Единого дистрибьютора (12177.21) не может 
быть более Предельной цены по ТН».

Примечание: Цена поставщика с учетом наценки ЕД не должна 
превышать «Предельную цену МНН» и «Предельную цену ТН».



В случае, если поставщик решил изменить свое решение по лоту, то 
необходимо нажать на кнопку «Сбросить», система сбросит ранее принятое 
решение, а статус принятия решения по лоту смениться с «Решение принято» на 
«Ожидает принятие решения». 

После того, как поставщик принял решение по всем лотам, необходимо 
нажать на кнопку «Далее» для подачи заявки, но если поставщик не принял 
решение по одному из лота, то система отобразит ошибку: 

Необходимо принять решение по всем лотам.

Принцип работы ФЛК заключается в валидации цен поставщика по 
следующим ключевым ограничениям:

5. Введенная цена поставщика с учетом «шкалы Условной скидки» не должна 
быть больше 244,90 тенге;

6. Введенная цена поставщика с учетом «Условной скидки» не должна быть 
больше 210,61 тенге;

7. Введенная цена поставщика с учетом «наценки ЕД» (12177.21) не должна 
быть больше «Предельной цены МНН»;

8. Введенная цена поставщика с учетом «наценки ЕД» (12177.21) не должна 
быть больше «Предельной цены ТН».

Подписание сводных документов

На данном шаге поставщику необходимо нажать на активную ссылку 
документа для подписания.



Нажатие на документ «Сводное ценовое предложение» перенаправит на 
страницу подписания. Файл формата .pdf скачивается по клику на ссылку. 
Аналогично по документу «Сводный отказ от переговоров».

В случае, если поставщик не подписал документы «Сводное ценовое 
предложение» и «Сводный отказ от переговоров», после чего нажимает на 
кнопку «Далее» система отобразит ошибку: 

Не подписан прикрепленный документ в категории Сводное ценовое предложение.

Примечание: проверка наличия, подписанного «Сводного отказа от 
переговоров» не выполняется, если поставщик подал ценовые предложения по 
всем лотам. Аналогично, если по всем лотам выбран отказ от переговоров, 
система не проверяет подписание «Сводного ценового предложения».

Следующим шагом после подписания документов будет просмотр заявки.

Предварительны просмотр заявки

Во вкладке «Сведения о поставщике» отображаются реквизиты поставщика 
и данные о представителе поставщика.

Во вкладке «Лоты для участия в закупке» отображаются лоты, на которые 
подается заявка.

Вкладка «Документация» содержит перечень документов, приложенных к 
заявке.



Подача заявки осуществляется с помощью кнопки «Подать заявку» на форме 
просмотра заявки, для редактирования заявки следует нажать на кнопку «Назад».

Поданной заявке присваивается статус «Подана».

Отзыв заявки

В случае необходимости отозвать поданную заявку до наступления срока 
окончания приема заявок в разделе «Мои заявки» доступно действие «Отозвать» 
в виде пиктограммы .

Примечание: поданная заявка в случае необходимости подлежит отзыву 
до наступления даты окончания приема заявок.

После того, как будет осуществлено действие по отзыву заявки, системой 
отобразится окно с просьбой подтвердить действие: «Вы действительно 
хотите отозвать заявку?»

В случае подтверждения, статус заявки поменяется на «Отозвана» и в поле 
«Действие» будут доступны пиктограммы для редактирования и удаления 
заявки.


