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БД Орындаушысынан есепті тексеру 
 

БҚ орындаушысына есептің тексеруге жіберілгені туралы хабарлама келіп түседі. Ол 

«Хабарламалар» бөлімінен немесе «Жұмыс кабинеті» → «ҚТӨ инвестициялық жобасын іске 

асыру» мәзірі арқылы есеп аша алады. 

 

1-сурет - БД-ға арналған навигация 

 

 

2-сурет - «ҚТӨ инвестициялық жобасын іске асыру» беті 

 



«ҚТӨ инвестициялық жобасын іске асыру» бетінде тексеруге келіп түскен немесе 

тексерілген барлық есептер көрсетіледі. Есепті екі жолмен ашуға болады: есеп нұсқасының 

нөмірін басу немесе «Іс-қимыл» түймесін пайдаланып, қарауды таңдау. 

Ыңғайлы болу үшін келесі параметрлер бойынша сүзгі қол жетімді: 

 Есеп нөмірі 

 Өнім берушнің атауы 

 Есептің мәртебесі. 

Бұл параметрлер комбинациямен де, жеке-жеке де жұмыс істейді. 

БД орындаушысына мынадай іс-қимылдар қолжетімді: есепті келісуге жіберу, оны 

пысықтауға қайтару немесе қабылдамау. 

 

3-сурет - БД Орындаушысы үшін қол жетімді іс-қимылдар 

 

«Келісуге жіберу» іс-қимылын таңдау кезінде жүйе ЭЦҚ пайдалана отырып, есепке қол 

қою үдерісін іске қосады. Есепке сәтті қол қойылғаннан кейін «Келісуде» мәртебесі беріледі. 

 

4-сурет - БД Орындаушысы келісуге жібергеннен кейін 

 

Егер БД Орындаушысы «Пысықтауға жіберу» іс-қимылын таңдаса, жүйе себебін 

көрсетуді сұрайды. Себебін толтырғаннан және іс-қимылды  растағаннан кейін есептің 



мәртебесі «Пысықтауға қайтарылды» деп ауыстырылады. Өнім беруші есепті өңдеуге және 

тексеруге жаңа нұсқасын жіберуге мүмкіндік алады. 

Егер БД Орындаушысы «Қабылдамау» іс-қимылын таңдаса, жүйе қабылдамау себебін 

сұратады. Себебі көрсетілгеннен және расталғаннан кейін есеп «Қабылданбады» мәртебесін 

алады. 

Бұл жағдайда Өнім беруші бас тартылған есеп негізінде жаңа нұсқаны жасай алмайды, 

бірақ жаңа есеп жасай алады. 

  



БД Келісушісінен есепті тексеру 
 

БД Келісушісіне есептің келісуге түскені туралы хабарлама келіп түседі. Ол 

«Хабарламалар» бөлімінен немесе «Жұмыс кабинеті» → «ҚТӨ инвестициялық жобасын іске 

асыру» мәзірі арқылы есепті аша алады. 

  

5-сурет - БД Келісушісі үшін қол жетімді іс-қимылдар 

«Келісу» іс-қимылын таңдау кезінде жүйе ЭЦҚ пайдалана отырып, есепке қол қою 

процесін іске қосады. Есепке сәтті қол қойылғаннан кейін «Бекітуде» мәртебесі беріледі. 

 

6-сурет - БД Келісушісі «Келісуді» таңдағаннан кейін 

Егер БД Келісушісі «Пысықтауға жіберу» іс-қимылын таңдаса, жүйе себебін көрсетуді 

сұрайды. Себебін толтырғаннан және іс-қимылды растағаннан кейін есептің мәртебесі 

«Пысықтауға қайтарылды» деп ауыстырылады. Өнім беруші есепті өңдеуге және тексеруге 

жаңа нұсқасын жіберуге мүмкіндік алады. 

Егер БД Келісушісі «Қабылдамау» іс-қимылын таңдаса, жүйе де себебін сұратады. 

Себебі көрсетілгеннен және расталғаннан кейін есептің мәртебесі «Қабылданбады» деп 

өзгертіледі. Бұл жағдайда Өнім беруші жаңа есеп жасай алады. 

 

 

 

 

 



БД Бекітушісінен есепті тексеру 

БД Бекітушісіне есептің бекітуге түскені туралы хабарлама келіп түседі. Ол 

«Хабарламалар» бөлімінен немесе «Жұмыс кабинеті» → «ҚТӨ инвестициялық жобасын іске 

асыру» мәзірі арқылы есепті аша алады. 

  

7-сурет - БД Бекітушісі үшін қол жетімді іс-қимылдар 

«Бекіту» іс-қимылын таңдау кезінде жүйе ЭЦҚ пайдалана отырып, есепке қол қою 

үдерісін іске қосады. Есепке сәтті қол қойылғаннан кейін «Бекітілген» мәртебесі беріледі 

 

8-сурет - БД Бекітушісі «Бекітілсінді» таңдағаннан кейін 

 

9-сурет - «Жоба іске асырылды» жалаушасы орнатылған кездегі БД Бекітушісінің іс-қимылы 

Егер БД Бекітушісі «Пысықтауға жіберу» іс-қимылын таңдаса, жүйе себебін көрсетуді 

сұрайды. Себебін толтырғаннан және іс-қимылды растағаннан кейін есептің мәртебесі 

«Пысықтауға қайтарылды» деп ауыстырылады. Өнім беруші есепті өңдеуге және тексеруге 

жаңа нұсқасын жіберуге мүмкіндік алады. 



Егер БД Бекітушісі  «Қабылдамау» іс-қимылын таңдаса, жүйе де себебін сұратады. 

Себебі көрсетілгеннен және расталғаннан кейін есептің мәртебесі «Қабылданбады» деп 

өзгертіледі. Бұл жағдайда Өнім беруші жаңа есеп жасай алады. 

«Бекітілген» мәртебесі есептің соңғы мәртебесі болып табылады. Оны бергеннен кейін 

Өнім беруші есепті редакциялауға сұрау салу жібере алады. 

Редакциялауға сұрау салу келісудің стандартты үдерісінен өтеді: оны алдымен БД 

Орындаушысы, содан кейін БД Келісушісі қарайды, содан кейін шешімді БД Бекітушісі 

қабылдайды. 

Әрбір кезеңде іс-қимылдар қолжетімді: сұрау салуды келісу, қабылдамау немесе есепті 

пысықтауға жіберу. 

Егер есепті толтыру кезінде Өнім беруші «Жоба іске асырылды» жалаушасын орнатқан 

болса, онда есепті бекіткеннен кейін БД Бекітушісіне «Бекітілген» орнына «Іске асырылды» 

мәртебесі беріледі. 

«Іске асырылды» мәртебесі де соңғы болып табылады, бірақ «Бекітілген» мәртебесінен 

айырмашылығы, Өнім беруші редакциялауға сұрау салу жібере алмайды - есеп Өнім берушіге 

қарау үшін ғана қолжетімді. 

 

Есептің мәртебелері 

 

Мәртебе  Сипаттамасы 
Шимайжоба / Жасалған  Есепті алғаш рет өнім беруші сақтады. Редакциялауға және 

қол қоюға жіберу қолжетімді. 

Қол қоюды күтуде Өнім беруші есепті қол қоюға жіберді. Басшы қол қоюы, 

пысықтауға қайтаруы немесе қабылдамауы тиіс. 

Тексеруге жіберілді  Есеп Басшы жібергеннен кейін БД-ға жіберілді. БД 

Орындаушысымен тексеру күтілуде. 

Келісуде БД Орындаушысы есепті келісуге жіберді. БД Келісушісінің 

тексеруі күтілуде. 

Бекітуде  БД Келісушісі есепті келісті және БД Бекітушісіне жіберді 

Бекітілген БД Бекітушісі есепті бекітті 

Іске асырылды Егер есепті толтыру кезінде Өнім беруші «Жоба іске 

асырылды» құсбелгісін қойса, есеп «Іске асырылды» соңғы 

мәртебесін алады және тек қарау үшін қол жетімді болады. 

Пысықтауға қайтарылды Егер есепті БД Орындаушысы, БД Келісушісі, БД Бекітушісі 

немесе Басшы пысықтауға қайтарса, оның негізінде жаңа 

нұсқаны жасауға болады. 

Бұл жағдайда жаңа есеп жасау талап етілмейді - пысықтау 

қайтарылған есеп нұсқасын жасау жолымен орындалады. 

Қабылдамау Егер есепті БД Орындаушысы, БД Келісушісі, БД Бекітушісі 

немесе Басшы қабылдамаса, оның негізінде жаңа нұсқаны 

жасауға болмайды. 

Бұл жағдайда жаңа есеп жасау ғана қол жетімді. 

Бекітілген/Шимайжоба Есеп «Бекітілген» мәртебесінде болғанда, Өнім беруші 

редакциялауға сұрау салу жібере алады. 

Деректерді жаңарту қажет болса, редакциялау қажет.  

Редакциялау рұқсатын алғаннан кейін Өнім берушіге: 

 есептің барлық жолдарына өзгерістер енгізу; 

 есепті Басшыға қол қоюға жіберу; 

 қол қойылғаннан кейін есепті Бірыңғай 

дистрибьюторға жіберуге мүмкін болады. 



(есепті өңдеу үдерісі стандартқа ұқсас). 

 

  



Проверка отчета от Исполнителя ЕД 
 

Исполнителю ЕД поступает уведомление о том, что отчет отправлен на проверку. Он 

может открыть отчет из раздела «Уведомления» или через меню «Рабочий кабинет» → 

«Реализация инвестиционного проекта КТП».  

 

Рисунок 1 – Навигация для ЕД 

 

 

Рисунок 2 – Страница «Реализация инвестиционного проекта КТП» 

 



На странице «Реализация инвестиционного проекта КТП» отображаются все отчеты, 

которые поступили на проверку или уже были проверены. Открыть отчет можно двумя 

способами: нажать на номер версии отчета или воспользоваться кнопкой «Действие» и выбрать 

просмотр. 

Для удобства доступен фильтр по следующим параметрам: 

 Номер отчета 

 Наименование поставщика 

 Статус отчета. 

Данные параметры работают как в комбинации, так и по отдельности. 

Исполнителю ЕД доступны следующие действия: отправить отчет на согласование, 

вернуть его на доработку или отклонить. 

 

Рисунок 3 – Доступные действия для Исполнителя ЕД 

 

При выборе действия «Отправить на согласование» система запускает процесс 

подписания отчета с использованием ЭЦП. После успешного подписания отчету 

присваивается статус «На согласовании». 

 

Рисунок 4 – После того как Исполнитель ЕД отправил на согласование 

 



Если Исполнитель ЕД выбирает действие «Отправить на доработку», система 

запрашивает указать причину. После заполнения причины и подтверждения действия статус 

отчета меняется на «Возвращено на доработку». Поставщик получает возможность 

отредактировать отчет и отправить новую версию на проверку. 

Если Исполнитель ЕД выбирает действие «Отклонить», система запрашивает причину 

отклонения. После указания причины и подтверждения отчет получает статус «Отклонен». 

В этом случае Поставщик не сможет создать новую версию на основе отклоненного 

отчета, но сможет создать новый отчет. 

  



Проверка отчета от Согласующего ЕД 
 

Согласующему ЕД поступает уведомление о том, что отчет поступил на согласование. 

Он может открыть отчет из раздела «Уведомления» или через меню «Рабочий кабинет» → 

«Реализация инвестиционного проекта КТП».  

  

Рисунок 5 – Доступные действия для Согласующего ЕД 

При выборе действия «Согласовать» система запускает процесс подписания отчета с 

использованием ЭЦП. После успешного подписания отчету присваивается статус «На 

утверждении». 

 

Рисунок 6 – Согласующий ЕД после выбора «Согласовать» 

Если Согласующий ЕД выбирает действие «Отправить на доработку», система 

запрашивает указать причину. После заполнения причины и подтверждения действия статус 

отчета меняется на «Возвращено на доработку». Поставщик получает возможность 

отредактировать отчет и отправить новую версию на проверку. 

Если Согласующий ЕД выбирает действие «Отклонить», система также запрашивает 

причину. После указания причины и подтверждения статус отчета меняется на «Отклонен». В 

этом случае Поставщик может создать новый отчет. 

 

 

 

 



Проверка отчета от Утвердающего ЕД 
 

Утверждающему ЕД поступает уведомление о том, что отчет поступил на утверждение. 

Он может открыть отчет из раздела «Уведомления» или через меню «Рабочий кабинет» → 

«Реализация инвестиционного проекта КТП».  

  

Рисунок 7 – Доступные действия для Утверждающего ЕД 

При выборе действия «Утвердить» система запускает процесс подписания отчета с 

использованием ЭЦП. После успешного подписания отчету присваивается статус 

«Утвержден» 

 

Рисунок 8 – Утверждающий ЕД после выбора «Утвердить» 

 

Рисунок 9 – Действие Утверждающего ЕД при установленном флажке «Проект реализован» 

Если Утверждающий ЕД выбирает действие «Отправить на доработку», система 

запрашивает указать причину. После заполнения причины и подтверждения действия статус 

отчета меняется на «Возвращено на доработку». Поставщик получает возможность 

отредактировать отчет и отправить новую версию на проверку. 



Если Утверждающий ЕД выбирает действие «Отклонить», система также запрашивает 

причину. После указания причины и подтверждения статус отчета меняется на «Отклонен». В 

этом случае Поставщик может создать новый отчет. 

Статус «Утвержден» является конечным статусом отчета. После его присвоения 

Поставщик может отправить запрос на редактирование отчета. 

Запрос на редактирование проходит стандартный процесс согласования: сначала его 

рассматривает Исполнитель ЕД, затем Согласующий ЕД, после чего решение принимает 

Утверждающий ЕД. 

На каждом этапе доступны действия: согласовать, отклонить запрос или отправить 

отчет на доработку. 

Если при заполнении отчета Поставщик установил флажок «Проект реализован», то 

после утверждения отчета Утверждающим ЕД отчету присваивается статус «Реализован» 

вместо  «Утвержден». 

Статус «Реализован» также является конечным, но в отличие от статуса «Утвержден», 

Поставщик не может отправлять запросы на редактирование — отчет доступен Поставщику 

только для просмотра. 

 

Статусы отчета 

 

Статус  Описание 
Черновик / Создан  Отчет впервые сохранен поставщиком. Доступно 

редактирование и отправка на подпись. 

Ожидает подписи Поставщик отправил отчет на подпись. Руководитель 

должен подписать, вернуть на доработку или отклонить. 

Отправлен на проверку  Отчет направлен в ЕД после отправки Руководителем. 

Ожидается проверка Исполнителем ЕД. 

На согласовании Исполнитель ЕД направил отчет на согласование. 

Ожидается проверка Согласующим ЕД. 

На утверждении  Согласующий ЕД согласовал отчет и направил 

Утверждающему ЕД 

Утвержден Утверждающему ЕД утвердил отчет 

Реализован Если при заполнении отчета Поставщик устанавливает 

флажок «Проект реализован», отчет получает конечный 

статус «Реализован» и становится доступным только для 

просмотра. 

Возвращен на доработку Если отчет был возвращен на доработку Исполнителем ЕД, 

Согласующим ЕД, Утверждающим ЕД или Руководителем, 

можно создать новую версию на его основе. 

В этом случае не требуется создавать новый отчет -

доработка выполняется путем создания версии 

возвращенного отчета. 

Отклонен Если отчет был отклонен Исполнителем ЕД, Согласующим 

ЕД, Утверждающим ЕД или Руководителем, создать новую 

версию на его основе нельзя. 

В этом случае доступно только создание нового отчета. 

Утвержден/Черновик Когда отчет находится в статусе «Утвержден», Поставщику 

доступно отправить запрос на редактирование. 

Редактирование необходимо, если необходимо обновить 

данные.  



После получения доступа к редактированию Поставщик 

может: 

 внести изменения во все поля отчета; 

 отправить отчет на подпись Руководителю; 

 после подписи направить отчет Единому 

дистрибьютору. 

(процесс обработки отчета идентичен стандартному). 

 

 


