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Өнім берушінің инвестициялық жоба бойынша есеп жасауы 
 

Өнім беруші навигацияда «Қатысушының бейіні   Инвестициялық жобаны іске 

асыру» бөліміне көшеді. 

 

1-сурет - Өнім берушінің навигациясы 

Жүйе «Инвестициялық жобаны іске асыру» парағын көрсетеді. 

 
2-сурет - «Инвестициялық жобаны іске асыру» парағы 

 

Назар салыңыздар! 

Инвестициялық жоба бойынша есепті ұзақ мерзімді шарт шеңберінде қазақстандық тауар өндірушілер ғана 

толтырады. 

Әрбір ұзақ мерзімді шарт бойынша бір ғана есеп жасалуы мүмкін. 

 

Өнім беруші «Инвестициялық жобаның іске асырылу барысы туралы есеп жасау» түймесін 

басады, содан кейін жүйе толтыру үшін нысанды ашады. Нысандағы барлық өрістер енгізу 

үшін міндетті болып табылады. 

Толтырылатын өрістер: 

 



Өріс Іс-қимылдар 

Кезең –ден бастап* Қолмен толтырылады. 

Кезең –ге дейін* Қолмен толтырылады. 

ТҚК атауы * Қолмен толтырылады. 

КД күні және нөмірі *  Қолмен толтырылады. 

Инвестициялық жобаларды ревизиялау 

сәтінен бастап не өзгерді (күнін көрсете 

отырып) * 

Қолмен толтырылады. 

Инвестициялық жобаларды іске асырудың 

жай-күйі (бизнес-жоспарға сәйкес іске 

асыру кестесін есепті кезеңге арналған 

нәтижемен салыстырып көрсету) * 

Осы кестедегі барлық өрістер қолмен 

толтырылады. 

Жасалған ұзақ мерзімді жеткізу шарттары 

шеңберінде ДЗ және ММБ тіркеу 

куәліктерінің мәртебесі * 

Осы кестедегі барлық өрістер қолмен 

толтырылады. 

Бүгінгі таңда бар проблемалар * Қолмен толтырылады. 

 

Егер жоба іске асырылса, «Жоба іске асырылды» құсбелгісін қойыңыз. Егер жоба іске 

асырылмаса, құсбелгіні қоймаңыз. 

 

 
 

3-сурет - «Жоба іске асырылды» белгісі 

 

 

Сондай-ақ файлдарды тіркеу міндетті болып табылады. 

 

Назар аударыңыз! Әрбір бекітілген тіркеменің көлемі 20 мб аспауы тиіс. 

 

Барлық міндетті өрістерді толтырғаннан кейін Өнім беруші «Сақтау» түймесін басады. Жүйе 

барлық енгізілген деректерді көрсетеді және есептің PDF файлын қалыптастырады. 

Жүйе есепке «Шимайжоба/Жасалған» мәртебесін береді және Өнім берушіні «Инвестициялық 

жобаны іске асыру» бетіне автоматты түрде қайтарады. 



 

4-сурет - «Инвестициялық жобаны іске асыру» беті 

Жүйе есеп беру үшін тағайындайды: 

 Есеп нөмірі 

 Есептің мәртебесі 

 Құрылған күні 

 Нұсқасы  

«Іс-қимыл» түймесі арқылы Өнім беруші есепті қарап шығуы, өңдеуі немесе жоюы мүмкін.   

Есепті тек «Шимайжоба/Жасалған» мәртебесінде жою мүмкін. 

 

5-сурет - «Іс-қимыл» түймесі 

«Редакциялау» түймесі Өнім берушіге есеп деректерін өзгертуге және жаңартылған ақпаратты 

сақтауға мүмкіндік береді. 

«Қарап шығу» түймесі Өнім берушіге есепті қол қоюға  жіберуге мүмкіндік береді. 

Өнім беруші «Қарау» түймесін пайдаланып, есепке көшеді және «Қол қоюға жіберу» түймесін 

басады. 

 

 



 
6-сурет - Есепті қол қоюға жіберу 

 

«Қол қоюға жіберу» түймесін басқаннан кейін жүйе ЭЦҚ пайдалана отырып, қол қою процесін 

бастайды. Өнім беруші қол қоюды орындағаннан кейін жүйе есепке «Қол қоюды күтеді» 

мәртебесін береді. 

 

7-сурет - Қол қоюға жіберілгеннен кейінгі есеп 

 

Басшының есепті қарауы 

«Басшы» рөліндегі пайдаланушы инвестициялық жоба бойынша оның қол қоюын 

күтетін есептің түскені туралы хабарлама алады. Басшы есепке қол қоюы, оны пысықтауға 

жіберуі немесе қабылдамауы мүмкін.  

Басшы «Қатысушының бейіні   Инвестициялық жобаны іске асыру» навигациясына 

көшеді. 

 
 

8-сурет - Басшының навигациясы 



 

Жүйе келіп түскен есепті «Инвестициялық жобаны іске асыру» бетінде көрсетеді. 

 

 
9-сурет - басшының «Инвестициялық жобаны іске асыру» беті 

Басшы есепті қарап шығу үшін «Қарап шығу» іс-қимылды таңдайды немесе есеп нұсқасын 

басады. 

 

10-сурет - Басшыдан есепке көшу 

Басшы келесі әрекеттерді орындай алады: 

 БД-ға тексеруге жіберу (Бірыңғай дистрибьюторға) 

 Пысықтауға жіберу 

 Қабылдамау 

 

 



11-сурет - Басшы үшін қол жетімді әрекеттер 

Басшы «БД-ға тексеруге жіберу» іс-қимылын таңдаған кезде жүйе ЭЦҚ пайдалана 

отырып есепке қол қою процесіне бастамашылық етеді. 

Басшы қол қойғаннан кейін есеп автоматты түрде Бірыңғай дистрибьюторға тексеруге 

жіберіледі, ал оның мәртебесі «Тексеруге жіберілді» деп өзгертіледі. Осы сәттен бастап есеп 

тек қарау үшін қол жетімді. Басшы мен Өнім беруші оның мәртебесі бойынша есепті қадағалай 

алады. 

Егер Басшы «Пысықтауға жіберу» іс-қимылын таңдаса, жүйе себебін көрсетуді 

сұратады. Басшыға себебін енгізіп, «Растау» түймесін басу қажет. Себеп өрісінде кемінде 10 

таңба болуы тиіс. 

 

  
 

12-сурет - Пысықтауға жіберуге арналған модальдық терезе 

Егер Басшы есепті пысықтауға жіберсе, жүйе оның мәртебесін «Пысықтауға 

қайтарылды» деп өзгертеді және пысықтаудың көрсетілген себебін есеп нысанында көрсетеді. 

Бұл ретте Өнім берушіге пысықтаудың көрсетілген себептері негізінде есептің жаңа нұсқасын 

жасау қол жетімді. 

Егер Басшы есептен бас тартса, жүйе себебін көрсетуді сұратады. Басшыға себебін 

енгізіп, «Растау» түймесін басу қажет. Себеп өрісінде кемінде 10 таңба болуы тиіс. 

Қабылданбаған соң есеп «Қабылданбады» мәртебесін алады және қабылданбау себебі есеп 

нысанында көрсетіледі. Бұл жағдайда Өнім берушіге толығымен жаңа есеп жасау қол жетімді. 

 

  



Өнім берушінің пысықтаудан кейін есепті қайта жіберуі 

Өнім берушіге есептің пысықтауға жіберілгені туралы хабарлама келеді. Ол 

«Қатысушының бейіні → Инвестициялық жобаны іске асыру» бөліміне көшеді, онда жүйе 

«Пысықтауға қайтарылды» мәртебесі бар есепті көрсетеді. 

Есепті пысықтауға Басшы немесе Бірыңғай дистрибьютор жібере алады.  

 

 
13-сурет - «Инвестициялық жобаны іске асыру» беті 

Өнім беруші келесі іс-қимылға қол жеткізе алады: 

 Есепті қарап шығу (ол үшін есеп нөмірін немесе нұсқасын басуға немесе «Іс-қимыл» 

түймесіндегі «Қарап шығу» іс-қимылын таңдауға болады).  

 Есептің жаңа нұсқасын жасау. 

 

Назар аударыңыз! Егер инвестициялық жоба бойынша есеп пысықтауға қайтарылған болса, 

бар есеп негізінде жаңа нұсқаны жасау қажет. Толық жаңа есеп жасаудың қажеті жоқ. 

 

Егер Өнім беруші есепті қарауға кері жібергісі келсе, ол іс-қимылдардан «Жаңа нұсқа 

жасауды» таңдауы қажет. 

 
14-сурет - Жаңа нұсқаны жасау 

«Жаңа нұсқаны жасауды» таңдағанда есептің барлық өрістері өңдеу үшін қол жетімді 

болады. Өнім беруші қажетті өзгерістерді енгізеді және «Сақтау» түймесін басады. Жүйе 

жаңартылған деректерді сақтайды, есептің жаңа нұсқасын жасайды, жаңартылған PDF файлын 

қалыптастырады және есепке «Шимайжоба/Жасалған» мәртебесін береді. 

Есептің жаңа нұсқасы сақталғаннан кейін Өнім беруші оны Басшыға қол қоюға жібере 

алады. Бұл ретте Жүйе «Пысықтауға қайтарылды» мәртебесі бар есептің алдыңғы нұсқасын 

қарау үшін ғана қолжетімді етіп қалдырады, ал жаңа нұсқасын (2-нұсқа) Басшыға қол қоюға 

жіберуге болады. 



Өнім беруші Басшыға қол қоюға жібергеннен кейін жүйе «Қол қоюды күтеді» есебінің 

мәртебесін өзгертеді. 

 
 

15-сурет - Пысықталған есеп қол қоюға жіберілгеннен кейін 

 

Өнім берушінің ауытқудан кейін есепті қайта жіберуі 
 

Өнім берушіге есептің қабылданбағаны туралы хабарлама келеді. Ол «Қатысушының 

бейіні → Инвестициялық жобаны іске асыру» бөліміне көшеді, онда жүйе «Қабылданбады» 

мәртебесі бар есепті көрсетеді. Есепті Басшы немесе Бірыңғай дистрибьютор қабылдамауы 

мүмкін. 

 
 

16-сурет - Қабылданбаған есепті көрсету 

Өнім берушіге «Инвестициялық жобаның іске асырылу барысы туралы есеп жасау» түймесі 

қолжетімді, оның көмегімен Өнім беруші жаңа есеп жасап, барлық жолдарды қайта толтыра 

алады. 

Бұрын қабылданбаған есеп тек қарау үшін қол жетімді болады.  

  



Өнім берушінің есепті редакциялауға сұрау салуы 
 

Өнім берушінің есебі бекітілгеннен және оған «Бекітілген» мәртебесі берілгеннен 

кейін Өнім берушіге редакциялауға сұрау салу жіберу мүмкіндігі қолжетімді болады. 

 
17-сурет - Бекітілген дерекнаманы көрсету 

Іс-қимылда Өнім беруші үшін қол жетімді болады: 

 Қарау 

 Редакциялауға сұрау салу 

 

 
18-сурет - «Іс-қимыл» түймесі 

«Редакциялауға сұрау салу» түймесін басқан кезде есеп өрістері редакциялауға қол 

жетімді болады және оның мәртебесі «Бекітілген/Шимайжобаға» ауысады. Өнім беруші 

барлық өрістерге өзгерістер енгізіп, «Сақтау» түймесін басуы мүмкін. Бұдан кейін есептің жаңа 

нұсқасы жасалады, ал бұрынғысы тек қарау үшін ғана қол жетімді болып қалады. 

«Инвестициялық жобаны іске асыру» бетінде есептің соңғы өзекті нұсқасы көрсетіледі.  

 

19-сурет - Есептің соңғы нұсқасын көрсету. 



Егер есептер өзара нұсқалар арқылы байланысқан болса, онда «Инвестициялық жобаны 

іске асыру» бетінде есептің тек соңғы нұсқасы ғана көрінеді. 

Бұрын жасалған нұсқалар есептің ішінде - нұсқалар тізімі немесе «Іс-қимыл» 

түймесіндегі «Қарау» тармағы арқылы көру үшін қол жетімді. 

 

20-сурет - Есеп ішіндегі нұсқаларды көрсету 

Есептің жаңа нұсқасында Өнім берушіге «Редакциялауға сұрау салу жіберу» түймесі 

қолжетімді болады. Бұл түймені басқаннан кейін жүйе ЭЦҚ көмегімен қол қою процесін 

бастайды және есепке «Қол қоюды күтеді» мәртебесін береді. 

 

  

Рисунок 21 – кнопка «Отправить запрос на редактирование» 

 

Бұдан әрі үдеріс әдеттегі тәртіппен жалғасады: есеп Басшыға қол қоюға жіберіледі. 

Басшыға келесі іс-қимылдар қол жетімді: 

 БД-ға тексеруге жіберу 

 Пысықтауға жіберу 

 Қабылдамау. 

 

Бекітілген есептердің негізінде есептердің жаңа нұсқаларын жасауға болады. 

 

Егер есепті толтыру кезінде Өнім беруші «Жоба іске асырылды» құсбелгісін қойса, есептің 

қорытынды мәртебесі «Бекітілген» орнына «Іске асырылды» деп белгіленеді. 

 



«Іске асырылды» мәртебесі кезінде есептің жаңа нұсқаларын жасау және оны Бірыңғай 

дистрибьюторға тексеруге жіберу қол жетімді емес - есеп тек қарау үшін қол жетімді. 

Есептің мәртебесі 

 

Мәртебі Сипаттамасы 
Шимайжоба / Құрылды  Есепті алғаш рет өнім беруші сақтады. Редакциялауға және 

қол қоюға жіберуге болады. 

Қол қоюды күтуде Өнім беруші есепті қол қоюға жіберді. Басшы қол қоюы, 

пысықтауға қайтаруы немесе бас тартуы тиіс. 

Тексеруге жіберілді  Есеп Басшы жібергеннен кейін ББ-ға жіберілді. БД 

Орындаушысының тексеруі күтілуде. 

Келісуде БД Орындаушысы есепті келісуге жіберді. БД Келісушісінің 

тексеруі күтілуде. 

Бекітуде  БД Келісушісі есепті келісті және БД Бекітушісіне жіберді 

Бекітілген БД Бекітушісі есепті бекітті 

Іске асырылды Егер есепті толтыру кезінде Өнім беруші «Жоба іске 

асырылды» құсбелгісін қойса, есеп «Іске асырылды» соңғы 

мәртебесін алады және тек қарау үшін қол жетімді болады. 

Пысықтауға қайтарылды Егер есепті БД Орындаушысы, БД Келісушісі БД Бекітушісі 

немесе Басшы пысықтауға қайтарса, оның негізінде жаңа 

нұсқаны жасауға болады Егер есепті БД Орындаушысы, БД 

Келісушісі БД Бекітушісі немесе Басшы пысықтауға 

қайтарса, оның негізінде жаңа нұсқаны жасауға болады. 

Бұл жағдайда жаңа есеп жасау талап етілмейді - пысықтау 

қайтарылған есеп нұсқасын жасау жолымен орындалады. 

Қабылдамау Егер есепті БД Орындаушысы, БД Келісушісі, БД Бекітушісі 

немесе Басшы қабылдамаса, оның негізінде жаңа нұсқаны 

жасауға болмайды. 

Бұл жағдайда жаңа есеп жасау ғана қол жетімді. 

Бекітілген/Шимайжоба Есеп «Бекітілген» мәртебесінде болғанда, Өнім берушіге 

редакциялауға сұрау салуға қол жетімді. 

Деректерді жаңарту қажет болса, редакциялау қажет.  

Редакциялауға рұқсат алғаннан кейін Өнім беруші: 

 есептің барлық жолдарына өзгерістер енгізу; 

 есепті Басшыға қол қоюға жіберу; 

 қол қойылғаннан кейін есепті Бірыңғай 

дистрибьюторға жіберу. 

(есепті өңдеу үдерісі стандартқа ұқсас). 

 

  



Создание отчета по инвестиционному проекту поставщиком 
 

Поставщик переходит в навигации в раздел «Профиль участника  Реализация 

инвестиционного проекта». 

 

Рисунок 1 – Навигация Поставщика 

Система отображает страницу «Реализация инвестиционного проекта».  

 
Рисунок 2 – Страница «Реализация инвестиционного проекта» 

 

Внимание! 

Отчет по инвестиционному проекту заполняется только казахстанскими товаропроизводителями в рамках 

долгосрочного договора. 

По каждому долгосрочному договору может быть создан только один отчет. 

 

Поставщик нажимает кнопку «Создать отчет о ходе реализации инвестиционного проекта», 

после чего система открывает форму для заполнения. Все поля в форме являются 

обязательными для ввода. 

Поля для заполнения: 

 

Поле Действия 

Период с* Заполняется вручную. 



Период по* Заполняется вручную. 

Наименование КТП* Заполняется вручную. 

Дата и номер ДД*  Заполняется вручную. 

Что изменилось с момента ревизии 

инвестиционных проектов (с указанием 

даты)* 

Заполняется вручную. 

Состояние реализации инвестиционных 

проектов (отразить график реализации 

согласно бизнес-плана в сопоставлении с 

результатом на отчетный период)* 

Все поля в данной таблице заполняются 

вручную. 

Статус регистрационных удостоверений ЛС 

и ИМН в рамках заключенных 

долгосрочных договоров поставки* 

Все поля в данной таблице заполняются 

вручную. 

Имеющиеся проблемы на сегодняшний 

день* 

Заполняется вручную. 

 

Если проект реализован — установите флажок «Проект реализован». Если проект не 

реализован — оставьте флажок неотмеченным. 

 

 
 

Рисунок 3 – Отметка «Проект реализован» 

 

 

Также обязательным считается прикрепление файлов. 

 

Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должен превышать 20 мб. 

 

После заполнения всех обязательных полей Поставщик нажимает кнопку «Сохранить». 

Система отображает все внесённые данные и формирует PDF-файл отчета. 

Система присваивает отчету статус «Черновик/Создан» и автоматически возвращает 

Поставщика на страницу «Реализация инвестиционного проекта». 



 

Рисунок 4 – Страница «Реализация инвестиционного проекта» 

Система присваивает для отчета: 

 Номер отчета 

 Статус отчета  

 Дата создания  

 Версия  

С помощью кнопки «Действие» Поставщик может просмотреть, отредактировать или удалить 

отчет.   

Удалять отчет возможно только в статусе «Черновик/Создан». 

 

Рисунок 5 – Кнопка «Действие» 

Кнопка «Редактировать» позволяет Поставщику изменить данные отчета и сохранить 

обновлённую информацию. 

Кнопка «Просмотр» позволяет Поставщику перейти к отправке отчета на подпись. 

Поставщик с помощью кнопки «Просмотр» переходит в отчет и нажимает на кнопку 

«Отправить на подпись». 

 



 
 

Рисунок 6 – Отправка отчета на подпись 

 

После нажатия кнопки «Отправить на подпись» система инициирует процесс подписания с 

использованием ЭЦП. После того как Поставщик выполнит подпись, система присваивает 

отчету статус «Ожидает подписи». 

 

Рисунок 7 – Отчет после отправки на подпись 

 

Рассмотрение отчета Руководителем 

Пользователь с ролью «Руководитель» получает уведомление о поступлении отчета по 

инвестиционному проекту, который ожидает его подписи. Руководитель может подписать 

отчет, отправить его на доработку или отклонить. 

Руководитель переходит в навигации «Профиль участника  Реализация инвестиционного 

проекта». 



 
 

Рисунок 8 – навигация Руководителя  

 

Система отображает поступивший отчет на странице «Реализация инвестиционного проекта». 

 

 
Рисунок 9 – страница «Реализация инвестиционного проекта» от руководителя  

Руководитель выбирает действие «Просмотр», чтобы перейти к просмотру отчета или 

нажимает на версию отчета. 

 
Рисунок 10 – переход к отчету от Руководителя   

Руководитель может выполнить следующие действия: 

 Отправить на проверку ЕД (Единому дистрибьютору) 

 Отправить на доработку 



 Отклонить  

 

 

Рисунок 11 – Доступные действия для Руководителя   

При выборе Руководителем действия «Отправить на проверку ЕД» система инициирует 

процесс подписания отчета с использованием ЭЦП. 

После подписания Руководителем отчет автоматически направляется на проверку 

Единому дистрибьютору, а его статус изменяется на «Отправлено на проверку». С этого 

момента отчет доступен только для просмотра. Руководитель и Поставщик могут отслеживать 

отчет по его статусу. 

Если Руководитель выбирает действие «Отправить на доработку», система запрашивает 

указание причины. Руководителю необходимо ввести причину и нажать кнопку 

«Подтвердить». Поле причины должно содержать не менее 10 символов. 

 

  
 

Рисунок 12 – модальное окно для отправки на доработку 

Если Руководитель отправляет отчет на доработку, система меняет его статус на 

«Возвращено на доработку» и отображает указанную причину доработки в форме отчета. 

Поставщику при этом доступно создание новой версии отчета на основе указанных причин 

доработки. 



Если Руководитель отклоняет отчет, система запрашивает указание причины. 

Руководителю необходимо ввести причину и нажать кнопку «Подтвердить». Поле причины 

должно содержать не менее 10 символов. После отклонения отчет получает статус «Отклонен» 

и причина отклонения отображается в форме отчета. В этом случае Поставщику доступно 

создание полностью нового отчета. 

 

  



Повторная отправка отчета Поставщиком после доработки 

Поставщику приходит уведомление о том, что отчет отправлен на доработку. Он 

переходит в разделе «Профиль участника → Реализация инвестиционного проекта», где 

система отображает отчет со статусом «Возвращено на доработку». 

На доработку отчет может отправить Руководитель или Единый дистрибьютор.  

 

 
Рисунок 13 – страница «Реализация инвестиционного проекта» 

Поставщику доступны следующие действия: 

 Просмотр отчета (для этого можно нажать на номер или версию отчета либо выбрать 

действие «Просмотр» в кнопке «Действие»).  

 Создание новой версии отчета. 

 

Внимание! Если ваш отчет по инвестиционному проекту был возвращен на доработку, 

необходимо создать новую версию на основе существующего отчета. Создавать полностью 

новый отчет не нужно. 

 

Если Поставщик хочет отправить отчет обратно на рассмотрение, ему необходимо в действиях 

выбрать «Создать новую версию». 

 
Рисунок 14 – Создание новой версии 

При выборе «Создать новую версию» все поля отчета становятся доступными для 

редактирования. Поставщик вносит необходимые изменения и нажимает кнопку «Сохранить». 

Система сохраняет обновлённые данные, создаёт новую версию отчета, формирует 

обновлённый PDF-файл и присваивает отчету статус «Черновик / Создан». 

После сохранения новой версии отчета Поставщик может отправить его на подпись 

Руководителю. Система при этом оставляет предыдущую версию отчета со статусом 

«Возвращено на доработку» доступной только для просмотра, а новую версию (версия 2) 

доступно отправить на подпись Руководителю. 



После того как Поставщик отправит на подпись Руководителю, система поменяет 

статус отчета «Ожидает подписи». 

 
 

Рисунок 15 – После отправки на подпись доработанный отчет 

 

Повторная отправка отчета Поставщиком после отклонения 
 

Поставщику приходит уведомление о том, что отчет отклонен. Он переходит в раздел 

«Профиль участника → Реализация инвестиционного проекта», где система отображает отчет 

со статусом «Отклонен». Отчет может быть отклонен Руководителем или Единым 

дистрибьютором. 

 
 

Рисунок 16 – Отображение отклоненного отчета 

Поставщику доступна кнопка «Создать отчет о ходе реализации инвестиционного проекта», с 

помощью которой Поставщик может создать новый отчет и заполнить все поля заново. 

Ранее отклоненный отчет будет доступен только для просмотра.  

  



Запрос на редактирование отчета Поставщиком 
 

После того как отчет Поставщика утвержден и ему присвоен статус «Утвержден», 

Поставщику становится доступна возможность отправить запрос на редактирование. 

 

 
Рисунок 17 – Отображение утвержденного досье 

В действиях будет доступно для Поставщика: 

 Просмотр 

 Запрос на редактирование 

 

 
Рисунок 18 – Кнопка «Действие» 

При клике на «Запрос на редактирование» поля отчета становятся доступными для 

редактирования, и его статус меняется на «Утвержден/Черновик». Поставщик может внести 

изменения во все поля и нажать кнопку «Сохранить». После этого создаётся новая версия 

отчета, а предыдущая, ранее утверждённая, остаётся доступной только для просмотра. 

На странице «Реализация инвестиционного проекта» отображается последняя 

актуальная версия отчета.  

 

Рисунок 19 – Отображение последней версии отчета 



Если отчеты связаны между собой через версии, то на странице «Реализация 

инвестиционного проекта» отображается только последняя версия отчета. 

Ранее созданные версии доступны для просмотра внутри самого отчета — через список 

версий или пункт «Просмотр» в кнопке «Действие». 

 

Рисунок 20 – Отображение версий внутри отчета 

В новой версии отчета Поставщику становится доступна кнопка «Отправить запрос на 

редактирование». После нажатия этой кнопки система инициирует процесс подписания с 

помощью ЭЦП и присваивает отчету статус «Ожидает подписи». 

  

Рисунок 21 – кнопка «Отправить запрос на редактирование» 

 

Далее процесс продолжается в обычном порядке: отчет направляется на подпись 

Руководителю. Руководителю доступны следующие действия: 

 Отправить на проверку ЕД 

 Отправить на доработку 

 Отклонить. 

 

На основании утвержденных отчетов доступно создавать новые версии отчетов. 

 

Если при заполнении отчета Поставщик устанавливает флажок «Проект реализован», 

итоговый статус отчета будет «Реализован» вместо «Утвержден». 

 

При статусе «Реализован» создание новых версий отчета и отправка его на проверку Единому 

дистрибьютору недоступны — отчет доступен только для просмотра. 



Статусы отчета 

 

Статус  Описание 
Черновик / Создан  Отчет впервые сохранен поставщиком. Доступно 

редактирование и отправка на подпись. 

Ожидает подписи Поставщик отправил отчет на подпись. Руководитель 

должен подписать, вернуть на доработку или отклонить. 

Отправлен на проверку  Отчет направлен в ЕД после отправки Руководителем. 

Ожидается проверка Исполнителем ЕД. 

На согласовании Исполнитель ЕД направил отчет на согласование. 

Ожидается проверка Согласующим ЕД. 

На утверждении  Согласующий ЕД согласовал отчет и направил 

Утверждающему ЕД 

Утвержден Утверждающему ЕД утвердил отчет 

Реализован Если при заполнении отчета Поставщик устанавливает 

флажок «Проект реализован», отчет получает конечный 

статус «Реализован» и становится доступным только для 

просмотра. 

Возвращен на доработку Если отчет был возвращен на доработку Исполнителем ЕД, 

Согласующим ЕД, Утверждающим ЕД или Руководителем, 

можно создать новую версию на его основе. 

В этом случае не требуется создавать новый отчет -

доработка выполняется путем создания версии 

возвращенного отчета. 

Отклонен Если отчет был отклонен Исполнителем ЕД, Согласующим 

ЕД, Утверждающим ЕД или Руководителем, создать новую 

версию на его основе нельзя. 

В этом случае доступно только создание нового отчета. 

Утвержден/Черновик Когда отчет находится в статусе «Утвержден», Поставщику 

доступно отправить запрос на редактирование. 

Редактирование необходимо, если необходимо обновить 

данные.  

После получения доступа к редактированию Поставщик 

может: 

 внести изменения во все поля отчета; 

 отправить отчет на подпись Руководителю; 

 после подписи направить отчет Единому 

дистрибьютору. 

(процесс обработки отчета идентичен стандартному). 

 


