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Хабарландыруды іздеу 

Хабарландыруды немесе лотты кез келген пайдаланушы жүйеге тіркелмей-ақ «Сатып алулар» – 

«Лоттарды іздеу» немесе «Хабарландыруларды іздеу» бөлімдері арқылы іздей алады. 

 

Лоттарды іздеу «Лоттарды іздеу» бөлімінде жүзеге асырылады. Фильтрді пайдалану ұсынылады. 

 
Хабарландыруды қарау үшін хабарландыру атауына тінтуірдің сол жақ батырмасын басу қажет. 

Сатып алуларды іздеу «Хабарландыруларды іздеу» бөлімінде жүзеге асырылады. Хабарландыруды ашу 

үшін оның атауына тінтуірдің сол жақ батырмасын басыңыз.  

 

 

Хабарландыруды қарау 

Хабарландыруды қарау формасы келесідей көрінеді: 



 

  «Жалпы мәліметтер» қойындысында сатып алу, сатып алу хатшысы және конкурстық комиссия 

құрамы туралы ақпарат көрсетіледі. 

  «Лоттар» қойындысында хабарландыру бойынша лоттардың тізімі көрсетіледі. 

 

Лотты толығырақ көру үшін лот нөміріне белсенді сілтеме арқылы басу қажет. 

 



«Құжаттама» қойындысында сатып алуға қатысу үшін міндетті құжаттардың тізімі көрсетіледі. Мұндай 

құжаттар «жеткізуші үшін міндетті» өрісінде белгіленеді. 

   

«Талаптар» өрісінде құжатты қоса тіркеу әдісі көрсетіледі: лотқа (лотқа қойылатын талаптар) немесе 

жалпы өтінімге (жеткізушіге қойылатын талаптар). 

Жеткізуші шарт жобасымен, тауардың атауы мен көлемімен, денсаулық сақтау субъектілерінің тізімі 

және мекенжайларымен «Өту» батырмасы арқылы жүктеп алып таныса алады. 

 
 

Өтінімді құру және беру 

 Өтінімді беру үшін пайдаланушы веб-порталда авторизациядан өтуі және «Жұмыс кабинеті – 

Хабарландыруларды іздеу (жалпы)» бөлімі арқылы қажетті хабарландыруды табуы қажет). 

Сатып алуды іздеу үшін сүзгілер жиынтығын қолдануға болады. Ол үшін «Іздеуді көрсету» батырмасын 

басыңыз. Бір немесе бірнеше іздеу өлшемін енгізіп, «Табу» батырмасын басу жеткілікті. 

Іздеу өлшемдерін өзгерту қажет болса, «Іздеу параметрлерін тазарту» батырмасын басыңыз.



 

Іздеу нәтижелері шыққаннан кейін, сатып алу туралы ақпаратты көру үшін «Хабарландыру атауы» 

өрісіндегі белсенді сілтемені басыңыз. 

Хабарландыруды қарау формасында «Қолжетімді әрекеттер» бөлімінен «Өтінім құру» әрекетін 

таңдаңыз. 

 Ескерту: хабарландырудың мәртебесі «Жарияланды (өтінімдерді қабылдау)» болуы тиіс. 

 

 

Назар аударыңыз: «Өтінім құру» әрекеті келесі себептермен болмауы мүмкін: 

 Өтінім жобасы бұрыннан бар (оны жою немесе өңдеу қажет); 

 Бұл сатып алуға өтінім берілген; 

 Пайдаланушыда «Жеткізуші» рөлі жоқ. 

Рөлдерді тексеру үшін «Қатысушы профилі – Ұйым қызметкерлері» бөліміне өтіңіз. 

Өтінімді құрудың бірінші қадамында – ашылмалы тізімнен жеткізушінің реквизиттерін таңдау қажет. 

Келесі қадамға өту үшін «Келесі» батырмасын басыңыз. Келесі қадамға өткенде жүйе өтінім жобасын 

автоматты түрде жасайды. 



Өтінім жобасын жою, өңдеу және қарау 

Өтінімдерді іздеу «Жұмыс кабинеті» – «Менің тендерге өтінімдерім» бөлімінде жүзеге асырылады. 

 

Іздеуді жеңілдету үшін сүзгіні қолдану ұсынылады. 

 Өтінімді жою –   пиктограммасы арқылы орындалады. 

 Өтінімді өңдеу –  пиктограммасы арқылы іске асады. 

 Өтінімді қарау үшін өтінімнің нөмірін басу қажет. 

 

 

 

 



 

Сатып алуға қатысу үшін лоттарды қосу 

 

Сатып алуға қатысу лоттарын қосу бетінде қажетті лоттарды қанат белгісімен (чекбокс) белгілеу және 

«Таңдалғандарды қосу» батырмасын басу қажет.



 

Содан кейін жүйе таңдалған лоттарды қарау бетіне өтеді. 

 

Әрбір лот бойынша келесі белгілердің бірін таңдау қажет: 

 «Дәрілік заттар мен медициналық бұйымдар өндірісін құру» 

 «Дәрілік заттар мен медициналық бұйымдар өндірісін жаңғырту» 

Белгілер қойылғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басу керек. 

Егер қандай да бір лотты алып тастау қажет болса, оны белгілеп, «Өтінімнен лоттарды жою» 

батырмасын басу керек. Егер лотты өтінім жобасына қосу қажет болса, «Лоттар» қойындысына өтіп, 

лотты таңдау қажет. 

Келесі бетке өту үшін «Келесі» батырмасын басу керек. 

Сатып алуға қатысу үшін міндетті құжаттарды тіркеу 
 
Құжаттарды тіркеу қадамы кезінде Поставщик міндетті құжаттарды тіркеуі тиіс. Міндетті құжаттар 
тізімде «Міндеттілік» бағанындағы қанат белгісімен көрсетіледі.



 
Дәрілік заттар мен медициналық бұйымдарды ұзақ мерзімді жеткізу шарттарын жасасуға арналған 

конкурсқа құжаттар тізбесі: 

 

Атауы Қағидаларға сәйкес сипаттама Міндеттілік 

Қатысушылар 

немесе акционерлер 

құрамы туралы 

үзінді 

Қатысушылар немесе акционерлердің ағымдағы құрамы 

туралы үзінді 

иә 

Салықтық берешек 

пен басқа да 

міндетті 

төлемдердің 

болмауы (болуы) 

туралы мәліметтер 

Салықтық берешектің болмауы (болуы) туралы мәлімет, 

мемлекеттік кірістер органдарында жүргізілетін есепке сәйкес, 

«электрондық үкімет» веб-порталы немесе «Салық төлеушінің 

кабинеті» веб-қосымшасы арқылы алынған, конкурс 

жарияланған күнге дейін бір айдан ерте емес мерзімде алынуы 

тиіс 

иә 

Заңды тұлғаны 

мемлекеттік тіркеу 

(қайта тіркеу) 

туралы анықтама 

Заңды тұлғаны мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) туралы 

анықтама 

иә 

Заңды тұлғаның 

жарғысы 

Заңды тұлғаның жарғысының көшірмесі (егер жарғыда 

құрылтайшылардың, қатысушылардың немесе акционерлердің 

құрамы көрсетілмесе, онда акционерлер тізілімінен үзінді 

немесе құрылтайшылардың, қатысушылардың құрамы туралы 

мәлімет немесе құрылтай шартының көшірмесі ұсынылады) 

иә 

Техникалық-

экономикалық 

негіздеме немесе 

бизнес-жоспар  

Техникалық-экономикалық негіздеме немесе бизнес-жоспар, 
мынадай бөлімдерді қамтуы тиіс: 

• инвестициялық жоба операторы туралы мақсат пен 
ақпарат; 
• инвестициялық жобаны қаржыландырудың құны мен 
көздері туралы ақпарат; 
• өндірілетін дәрілік заттар мен (немесе) медициналық 
бұйымдардың тізімі, оларды Қазақстан Республикасында 
және (немесе) басқа елдерде тіркеу туралы ақпаратпен 
бірге, сондай-ақ тіркеу куәлігінің нөмірі мен күні 
көрсетіледі; 
• өндіріс жоспарланған дәрілік заттар мен (немесе) 

да 



медициналық бұйымдардың тізімі; 

  медициналық бұйымдар; 
 коммерциялық бөлім, өнімді өткізу бағдарламасын қоса 

алғанда; 
 технология мен технологиялық жабдықтар тізімінің 

сипаттамасымен техникалық бөлім; 
 экологиялық бөлім; 
 қаржылық бөлім; 
 әлеуметтік-экономикалық бөлім; 
 жобалық тәуекелдер туралы ақпарат; 
 дәрілік заттар мен (немесе) медициналық бұйымдарды 

өндіруді құру және (немесе) жаңғырту бойынша 
инвестициялық жобаны іске асыру мерзімдері мен 
кезеңдері туралы ақпарат; 

 дәрілік заттар мен (немесе) медициналық бұйымдарды 
өндіруді құру және (немесе) жаңғырту бойынша 
инвестициялық жобаны іске асырудың тоқсандық 
кестесі, денсаулық сақтау саласындағы уәкілетті орган 
бекіткен нысанда; 

 әрбір атау бойынша дәрілік заттар мен (немесе) 
медициналық бұйымдарды жеткізу кезеңінің басталу 
күндері туралы ақпарат; 

 инфрақұрылым туралы ақпарат; 
 патенттік және өзге де құқықтардың бұзылмағаны 

туралы кепілдік хат. 
Ескерту: Егер өтінім түрлі өндірістік желілер бойынша дәрілік 
заттар мен (немесе) медициналық бұйымдарды өндіруге 
берілсе, техникалық-экономикалық негіздемеде және (немесе) 
бизнес-жоспарда бұл ақпарат әрбір өндірістік желіге жеке 
көрсетілуі тиіс. 

 

 

«Қатысушылардың немесе акционерлердің құрамы туралы үзінді көшірме» құжатын тіркеу 

үшін 

Жеткізушіге құжаттар тізімінен құжаттың атауын басу арқылы тиісті бөлімді таңдау қажет, 

содан кейін ашылған формада файлды тіркеу қажет. 

 

 

 

 

 



 

Егер «Қатысушылардың немесе акционерлердің құрамы туралы үзінді көшірме» құжаты 

көрсетілмесе, онда оны «Қатысушының профилі» бөліміндегі мәзір арқылы қосу қажет. 

Сертификаттар мен рұқсаттарды тек «Ұйым әкімшісі» рөліндегі қызметкер ғана қоса алады. 

Қызметкерлердің рөлдерін тексеру үшін «Қатысушының профилі» — «Ұйым қызметкерлері» 

бөліміне өту қажет.



 

«Салық берешегінің және басқа да міндетті төлемдердің жоқтығы туралы мәліметтер»,  

«Заңды тұлғаны мемлекеттік (қайта) тіркеу туралы анықтама», 

«Заңды тұлғаның жарғысы» құжаттарын тіркеу үшін қажетті тармақты таңдау қажет. 

Одан кейін ашылған формада файлды тіркеу қажет. 

Назар аударыңыз! Әрбір тіркелетін файлдың көлемі 20 МБ-тан аспауы тиіс. 

Жүйе файлды іздеу үшін терезе ашады. 

 

Файл таңдалғаннан кейін құжатқа қол қою үшін кілтті таңдау қажет. 

 

 

 

 

 

 

Ескерту: егер осы компьютер арқылы бұрын веб-порталға кіру жүзеге асырылған болса, жүйе соңғы 

бес кілттің тізімін көрсетеді. 



 

Қол қою үшін GOST кілтін таңдау қажет.  

            Одан кейін кілттер қоймасы үшін құпиясөзді енгізу керек. 

 

 Құжат сәтті тіркелгеннен кейін оны сақтау қажет. 

 

«Технико-экономикалық негіздеме немесе бизнес-жоспар» бөліміне құжаттарды тіркеу үшін қажетті 

жолды таңдау қажет.



 
«Дәрілік заттар мен (немесе) медициналық бұйымдар өндірісін құру» технико-экономикалық 

негіздемесі немесе бизнес-жоспары бойынша құжаттарды тіркегенде ашылған терезеде «Жол қосу» 

батырмасын басу қажет. 

Жүйе құжаттарды қосу формасын көрсетеді. 

 

Төмендегі бөлімдер үшін құжаттарды тіркеу: 

 «ТЭН-С1 және Патенттік және өзге де құқықтарды бұзбау туралы кепіл хат» 

 «Инвестициялық жобаны толық жүзеге асыруды қамтамасыз ететін қаржы құралдарының 

бар екенін растайтын құжат (әрбір технико-экономикалық негіздеме немесе бизнес-жоспар 

үшін қолданылады)» 

 «Дәрілік заттар мен (немесе) медициналық бұйымдар өндірісін құруға пайдаланылатын жер 

учаскесінің бар екенін растайтын құжат (әрбір технико-экономикалық негіздеме немесе бизнес-

жоспар үшін қолданылады)» 

 «Құрылыс бойынша жобалық-сметалық құжаттаманың мемлекеттік сараптамасынан 

өткендігі туралы қорытындының бар болуы (әрбір технико-экономикалық негіздеме немесе 

бизнес-жоспар үшін қолданылады)» 

 «Технико-экономикалық негіздеме және/немесе бизнес-жоспарға сәйкес дәрілік заттар мен 

(немесе) медициналық мақсаттағы бұйымдарды өндіруге арналған технологиялық жабдықтың 

бар екенін растайтын құжат (меншік құқығын немесе өзге де заттық құқықты растайтын 

құжат)» 

 «Өтінімде көрсетілген өнімге ғылыми-технологиялық бастаманың бар екенін растайтын 

құжат (өтінімдегі әрбір лот үшін қолданылады)» 

 «Қазақстан Республикасының жоғары оқу орындарымен, ғылыми-зерттеу институттарымен, 

зертханаларымен, “Ғылым қоры” АҚ-мен бірлескен әзірлемелер және/немесе кадрлар даярлау 

бойынша келісім немесе меморандумның бар болуы (өтінім үшін қолданылады)» 



— «Заңды тұлғаның жарғысын» тіркеу тәртібімен ұқсас түрде тіркеледі. 

«Инвестициялық жобаны іске асыру кестесі» бөлімін толтыру үшін «1-кесте» жолын басу қажет, жүйе 

кесте формасын ашады. 

 

«Дәрілік заттар мен медициналық бұйымдарды өндіруді құру және (немесе) жаңғырту бойынша 

инвестициялық жобаның атауы», «Жұмыстардың мазмұны» өрістерін формада міндетті түрде 

толтыру қажет. Қажет болған жағдайда «Қосымшалар мен ескертпелер» жолын қосуға болады. 

Жыл мәнін ашылмалы тізімнен таңдау қажет. 

Қажет болған жағдайда «Кезең қосу» батырмасын басу арқылы жаңа кезеңді қосуға болады. 

Форманы толтырып, сақтағаннан кейін, «Қосымшаны қалыптастыру» батырмасын басу қажет. 

 

«Қосымшаны қалыптастыру» батырмасын басқаннан кейін жүйе қалыптастырылған файлды көрсетеді. 

Файлды жүктеп алып, енгізілген деректердің дұрыстығын тексеру қажет, содан кейін файлды қол қою 

қажет. 



 

«Қосымшаны қалыптастыру» түймесін басқаннан кейін жүйе қалыптастырылған файлды көрсетеді.  

 

Файлды жүктеп алып, енгізілген деректердің дұрыстығын тексеру қажет. Одан кейін бұл файлға 

электрондық қолтаңба қою қажет. 

Жүйе сатып алудың барлық лоттарын көрсетеді, қажетті лоттарды таңдап, «Таңдалғандарды қосу» 

түймесін басу қажет. 

 

Қосу жүзеге асырылғаннан кейін жүйе қосылған лоттарды көрсетеді. Қажеттілікке қарай лотты өшіріп, 

оның орнына басқа лотты таңдауға болады.



 
«Дәрілік заттар мен (немесе) медициналық бұйымдарды өндіруді құру» бетінде қосылған лоттарды көру 

үшін «Қарау» батырмасын басу қажет. 

Қажет болған жағдайда басқа өндірістік желіні қосу үшін «Жол қосу» батырмасын басу қажет.  

Дәрілік заттар мен (немесе) медициналық бұйымдар өндірісін жаңғырту бойынша техникалық-

экономикалық негіздеме немесе бизнес-жоспар құжаттамасын қосқанда, ашылған терезеде  

«Жол қосу» батырмасын басу қажет. 

 

Жүйе құжаттарды қосу формасын көрсетеді 

 

Келесі бөлімдер үшін құжаттарды тіркеу: 



• «ТЭО-M1 және патенттік және басқа да құқықтарды бұзбау туралы кепілдік хат», 

«Инвестициялық жобаны толық іске асыруды қамтамасыз ететін қаржы қаражаттарының 

бар екенін растау (әрбір технико-экономикалық негіздеме немесе бизнес-жоспар үшін 

қолданылады)» 

• «Қазақстан Республикасының аумағында бес жылдан астам фармацевтикалық өндіріс 

тәжірибесі бар әлеуетті жеткізуші немесе оның құрылтайшысы (қатысушысы) (дәрілік 

заттар немесе медициналық бұйымдарды өндіруге арналған лицензия немесе рұқсат құжаты) 

(өтінімге қолданылады)» 

• «Белгіленген тәртіппен берілген әрекет етуші индустриялық сертификаттың болуы (өтінімге 

қолданылады)» 

• «GMP (дәрілік заттар үшін), ISO 13485 (1-2а класты, стерильді емес медициналық бұйымдар 

үшін) сертификаттарының болуы (өтінімге қолданылады)» 

• «Шетел мемлекетінің заңнамасына сәйкес берілген тіркеу куәлігінің болуы (өтінімге 

қолданылады)» 

• «Дәрілік заттар және (немесе) медициналық бұйымдарды экспорттау бойынша орындалған 

шарттардың болуы (өтінімге қолданылады)» 

• «Өтінімде көрсетілген өнімге қатысты ғылыми-технологиялық бастаманы растау 

(өтінімдегі әрбір лот үшін қолданылады)» 

• «Ғылыми-зерттеу институттарымен (Қазақстан Республикасының жоғары оқу орындары), 

зертханалармен, “Ғылым қоры” акционерлік қоғамымен бірлескен әзірлемелер және (немесе) 

әлеуетті жеткізушіге кадрлар даярлау бойынша келісімнің және (немесе) өзара түсіністік 

туралы меморандумның болуы (өтінімге қолданылады)» 

— бұл құжаттар «Заңды тұлғаның жарғысы» құжатын қосу тәртібімен тіркеледі. 

Инвестициялық жобаны іске асыру кестесі бөлімін толтыру үшін «Кесте 1» тармағын басу қажет, жүйе 

кесте формасын көрсетеді. 

 



«Дәрілік заттар мен медициналық бұйымдарды өндіруді құру және (немесе) жаңғырту бойынша 

инвестициялық жоба атауы», «Жұмыстар мазмұны» жолдарын толтыру қажет. Қажет болған жағдайда 

«Қосымшалар мен ескертпелер» өрісін қосуға болады. Жыл көрсеткішін ашылмалы тізімнен таңдау 

керек. 

Жаңа кезеңді қосу үшін «Кезеңді қосу» батырмасын басу қажет. 

Форманы толтырып, сақтағаннан кейін «Қосымшаны қалыптастыру» батырмасын басу қажет. 

 

«Қосымшаны қалыптастыру» батырмасын басқаннан кейін жүйе қалыптастырылған файлды 

көрсетеді. 

Файлды жүктеп алып, енгізілген деректердің дұрыстығын тексеру қажет. Одан кейін файлды 

электрондық цифрлық қолтаңбамен қол қою қажет. 

 

Өзгерістер енгізу қажет болған жағдайда, қалыптастырылған файлды жоюға, өрістерді өңдеуге және 

файлды қайтадан қалыптастыруға болады. 

 

Барлық құжаттар жүктелгеннен кейін, өндіріс желісіне қатысты лоттарды таңдау қажет. Лотты қосу 

үшін «Қосу» батырмасын басу керек. 



 

Система отобразит все лоты закупки, требуется выбрать нужные лоты и нажать на кнопку 

«Добавить выбранные». 

 

Жүйе сатып алу бойынша барлық лоттарды көрсетеді, қажетті лоттарды таңдап,  

«Таңдалғандарды қосу» батырмасын басу қажет. 

 

«Дәрілік заттар мен (немесе) медициналық бұйымдарды өндіруді жаңғырту» бетінде қосылған 

 лоттарды көру үшін «Қарау» батырмасын басу қажет. 



 

Қажет болған жағдайда басқа өндірістік желіні қосу үшін «Жол қосу» батырмасын басу қажет.  

Барлық құжаттар қосылғаннан кейін «Келесі» батырмасын басу қажет. 

 

Жүйе барлық бөлімдер бойынша құжаттардың бар-жоғын тексереді. Егер қандай да бір бөлімдер 

толтырылмаған болса, жүйе қате туралы хабарламаны көрсетеді. 

 

Егер тексеру сәтті өтсе, жүйе өтінімнің алдын ала қарау нұсқасын көрсетеді. 



 

«Жеткізуші туралы мәліметтер» қойындысында жеткізушінің реквизиттері мен оның өкілі туралы 

деректер көрсетіледі. 

«Сатып алуға қатысу үшін лоттар» қойындысында өтінім берілген лоттар көрсетіледі.  

 

      «Құжаттама» қойындысы өтінімге тіркелген құжаттардың тізбесін қамтиды. 

 

 

Тіркелген құжатты көру үшін бөлім атауын басу қажет, содан кейін сілтеме арқылы құжатты жүктеп 

алуға болады. 

Өтінімді беру өтінімді қарау нысанындағы «Өтінімді беру» батырмасы арқылы жүзеге асырылады, ал 

өтінімді түзету үшін «Артқа» батырмасын басу қажет. 



 

Жіберілген өтінімге «Берілді» мәртебесі тағайындалады. 

Ескерту: берілген өтінімді өтінімдерді қабылдау мерзімі аяқталғанға дейін қайтарып алуға болады. 

 
 

Өтінімді толықтыру 

Алдын ала рұқсат беру хаттамасы жарияланғаннан кейін, Ережелер талаптарына сәйкес келмейтін 

жеткізушілерге хаттама нәтижелерімен танысу және өтінімді толықтыру қажеттілігі туралы автоматты 

түрде хабарламалар жіберіледі. 

Ескерту: хабарландыру мәртебесі «Жарияланды (өтінімдерді толықтыру)» болуы тиіс. 

Нәтижелермен және әлеуетті жеткізушіні қабылдамау туралы шешім қабылданған құжаттар тізімімен 

танысу үшін, хабарландыруды қарау формасындағы «Хаттамалар» қойындысында орналасқан «Алдын 

ала қарау хаттамасы» бөлімінде «Хаттаманы қарау» батырмасын басу қажет. 

Сондай-ақ, «Ашып қарау хаттамасымен», «Салалық қорытындымен» танысуға болады. 

 

 



Қосымша беру үшін жеткізушіге «Менің өтінімдерім» бөліміне өту қажет. 

 

Қажетті өтінімді табу үшін сүзгіні (фильтрді) пайдалану қажет. 

Өтінімге толықтыру енгізу үшін қайталама өтінімдерді қабылдау мерзімі басталғаннан кейін «Әрекет» 

өрісінде пиктограммасы қолжетімді болады. 

Пиктограмма басылғаннан кейін жүйе мына мазмұндағы растау терезесін көрсетеді: 

«Сіз өтінімді толықтырғыңыз келетініне сенімдісіз бе?» 

Растау жасалған жағдайда, қосымша енгізуге арналған лоттарды таңдау формасы көрсетіледі.  

 



Ескертпе: лоттарды қосу формасында тек қана қабылданбаған лоттар көрсетіледі. 

 

Назар аударыңыз! Егер қабылдамау жалпы құжаттар бойынша жүзеге асырылған болса,  

Қосымша беру кезінде Өнім берушіге нақты лоттарды таңдауға мүмкіндік берілмейді, қосымша барлық 

лоттар бойынша жүзеге асырылады. 

Келесі қадамда әлеуетті өнім берушіні қабылдамау туралы шешім қабылданған құжаттардың тізімі 

көрсетіледі. Қосымша енгізу үшін құжаттың атауын басу қажет. 

 

 Жүйе «Құжаттама» қойындысындағы ақпаратты көрсетеді. 

Жүйе бұрын тіркелген құжатты өңдеусіз түрде көрсетеді. 

«Файлды тіркеу» батырмасының көмегімен қосымша құжатты тіркеу қажет.  



Барлық құжаттар тіркелгеннен кейін «Өтінімді толықтыру» батырмасын басу қажет. 

Қосымша сәтті түрде жіберілген жағдайда, өтінімге «Жіберілді (толықтыру)» мәртебесі беріледі.  

 
Ескерту: толықтырылған өтінімді толықтыруларды қабылдау мерзімі аяқталғанға дейін 

қайтарып алуға болады. 

Өтінімді кері қайтару 

Егер өтінімді (не болмаса толықтыруды) қабылдау мерзімі аяқталмай тұрып, оны кері қайтару 

қажет болса, «Менің өтінімдерім» бөлімінде белгісі түріндегі «Кері қайтарып алу» әрекеті 

қолжетімді болады. 

Ескерту: хабарландыру мәртебесі «Жарияланды (өтінімдерді қабылдау)» немесе «Жарияланды 

(өтінімдерді толықтыру)», ал өтінім мәртебесі «Жолданды» не болмаса «Жолданды 

(толықтыру)» болуы тиіс. 

Сондай-ақ, бұл әрекетті жолданған өтінімді қарау формасында орналасқан «Өтінімді кері 

қайтарып алу» батырмасы арқылы орындауға болады. 



 

Өтінімді кері қайтару әрекеті орындалғаннан кейін, жүйе төмендегідей растау сұрау терезесін көрсетеді:  

«Сіз өтінімді кері қайтарғыңыз келетініне сенімдісіз бе?» 

Бұл қадамда пайдаланушы растау батырмасын басу арқылы өтінімді кері қайтаруды растайды. 

 

Растау жүргізілген жағдайда, өтінімнің мәртебесі келесідей өзгертіледі: 

 «Кері қайтарылды» – егер бұл бастапқы өтінім болса, 

 «Кері қайтарылды (толықтыру)» – егер бұл толықтырылған өтінім болса. 

Содан кейін, «Әрекет» (іс-қимыл) өрісінде өтінімді: 

 өңдеу (редактировать), 

 жою (жою) 

үшін пиктограммалар қолжетімді болады. 



Аукциондық сауда-саттықты өткізу кезінде баға ұсынысын беру 

Аукцион бір жұмыс күні өткеннен кейін, сағат 10:00-де (Астана қаласының уақыты бойынша) біріңғай 

оператордың жұмыс күні басталады және веб-порталда нақты уақыт режимінде қашықтан өткізіледі. 

Рұқсат беру хаттамасы жарияланғаннан кейін аукционның өткізілу мерзімдері көрсетілген Қосымша да 

жарияланады. 

Рұқсат беру хаттамасымен және рұқсат беру хаттамасына қосымшамен «Протоколдар» 

қойындысында танысуға болады. 

Аукционның басталу уақыты жүйеде автоматты түрде Астана қаласының уақыты бойынша сағат 

10:00-ге белгіленеді. 

Аукцион басталатын күн мен уақыт келгенде, Поставщикке хабарландыруды қарау формасында 

«Сауда-саттық өткізу» әрекеті қолжетімді болады. 

Ескерту: Хабарландырудың мәртебесі «Жарияланды (аукцион өткізу)» болуы тиіс. 

 



Жүйе хабарландыру бойынша аукциондар тізімін көрсетеді. Лот бойынша аукцион өткізу формасына 

өту үшін «Өту» батырмасын басу қажет. 

Аукцион өткізу формасы келесідей көрінеді: 

 
Сауда-саттықты қарау формасында «Бағалық ұсыныстарды беру тарихы» өрісінде сауданың 

барысы нақты уақыт режимінде көрсетіледі. 

Бағалық ұсыныс беру үшін ставка түрін көрсету қажет, «Пайыз» түрі таңдалған жағдайда пайыз 

мәнін көрсету керек. Бұл ретте аукцион қадамы қатысушының ең төменгі бастапқы бағасының 

кемінде 3%-ын құрауы тиіс. Бастапқы баға — 100%. 

. 



 

Назар аударыңыз! Сіздің ставкаңызды көрсеткеннен кейін ғана «Бағалық ұсыныс беру» батырмасы 

белсенді болады. 

«Бағалық ұсыныс беру» батырмасы белсендірілгеннен кейін, құжатқа қол қою рәсімін орындау қажет. 

Ескерту: берілген бағалық ұсыныс «Бағалық ұсыныстарды беру тарихы» бөлімінде көрсетіледі. 

Аталған бөлімде аукционға қатысатын барлық жеткізуілердің бағалық ұсыныстары хронологиялық 

ретпен, нақты уақыт режимінде бейнеленеді. 

 

 

 

 



Назар аударыңыз! Сауда-саттық барлық лоттар бойынша бір уақытта Астана қаласының уақытымен 

сағат 10:00-де басталады. 

 Аукционға рұқсат берілген әлеуетті жеткізушілер қатысады. 

 Аукционда бастапқы бағалық ұсынысты (100%) жеткізуші кем дегенде 3% мөлшерінде 

төмендетеді. 

 Веб-портал бағаны 3%-дан аз мөлшерде төмендетуге мүмкіндік бермейді. 

Сауданың ұзақтығы және ережелері: 

 Бағалық ұсынысты беру уақыты — аукцион басталған сәттен бастап 30 минут. 

 Егер осы уақыт ішінде жаңа ұсыныс түссе, жүйе автоматты түрде 30 минутқа ұзартады. 

 Ұзарту саны мен ұсыныстар саны шектелмеген. 

 Бір жеткізуші өз бағасынан төмен ұсыныс бере алмайды, яғни өзінің ағымдағы ең төменгі 

ұсынысын қайтадан төмендете алмайды. 

 Егер соңғы 30 минут ішінде жаңа ұсыныс болмаса, аукцион аяқталады. 

Нәтиже: 

 Аукцион аяқталған соң лоттың статусы: «Сауда аяқталды». 

 Басқа лоттар бойынша сауда жалғасуы мүмкін. 

 Жеңімпаз — ең төменгі бағалық ұсынысты берген жеткізуші. 

 Екінші жеңімпаз — тек бір қадамға болса да бағаны төмендеткен қатысушылар арасынан 

анықталады. 

o Егер жеткізуші аукционға қатыспаса, бірақ өтінім берген болса, екінші жеңімпаз ретінде 

танылмайды. 

Ерекше жағдай: 

 Егер аукцион басталғаннан кейінгі 30 минут ішінде ешбір жеткізуші алғашқы жеңілдік 

ұсынысын бермесе, аукцион аяқталады, ал жеңімпаз ретінде ең бірінші конкурсқа өтінім берген 

жеткізуші танылады. 

Аяқтау: 

 Барлық лоттар бойынша аукцион аяқталғаннан кейін, хабарландыру статусы: «Аяқталды». 

 Қорытынды хаттама жүйемен автоматты түрде қалыптастырылып, жарияланады. 

Ескерту: 

Конкурс арқылы сатып алу немесе оның белгілі бір лоты келесі жағдайларда өтпеген деп танылады: 

1. Конкурстық өтінімдердің болмауы; 

2. Әлеуетті жеткізушілердің ешқайсысы рұқсат алмаған. 



 

Поиск объявления 

Поиск объявления или лота может осуществить любой пользователь в разделе «Закупки» 

- «Поиск лотов» или «Поиск объявлений» без регистрации и авторизации в Системе. 

Поиск лотов осуществляется в разделе «Поиск лотов». Рекомендуется использовать 

фильтр. 

 

Для просмотра объявления требуется нажать левой кнопкой мыши на наименование 

объявления. 

Поиск закупок осуществляется в разделе «Поиск объявлений». Для того, чтобы открыть 

объявление следует нажать левой кнопкой мыши на наименование объявления. 



 

 

Просмотр объявления 

Форма просмотра объявления выглядит следующим образом. 



 

Во вкладке «Общие сведения» отображается информация о закупке, секретаре и составе 

конкурсной комиссии. 

Во вкладке «Лоты» отображается список лотов по объявлению. 

 

 

Для более детального просмотра необходимо нажать на активную ссылку номера лота. 

 



Во вкладке «Документация» отображается список документов обязательных для участия 

в закупке, такие документы отмечены в поле «обязательность для поставщика». 

 
В поле «Требования» указывается способ прикрепления документа: к лоту (требования к 

лоту) или к заявке в целом (требования к поставщику). 

Поставщик может ознакомиться с проектом договора, наименованием и объемом 

товара, перечнем и адресами субъектов здравоохранения скачав его по кнопке «Перейти». 

 
 

Создание и подача заявки 

Для подачи заявки пользователю требуется авторизоваться на веб- портале закупок, и 

осуществить поиск в раздел Рабочий кабинет- Поиск объявлений (общий). 

Поиск требуемой закупки можно осуществить с помощью набора фильтров, для этого 

необходимо нажать на кнопку «Показать поиск». Достаточно указать какой-либо один критерий 

поиска или же несколько, и нажать на кнопку «Найти». Если требуется изменить критерии 

поиска необходимо нажать на кнопку «Сбросить параметры поиска». 



 

После того, как выйдет результат поиска, для просмотра информации о закупке, 

необходимо нажать на активную ссылку в поле «Название объявления». 

 

На форме просмотра объявления необходимо в доступных действиях выбрать действие 

«Создать заявку». 

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (прием заявок)». 

 

 

Примечание: действие «Создать заявку» может отсутствовать по причине наличия 

проекта заявки (требуется либо удалить проект заявки, либо осуществить работу с данным 

проектом) либо заявка на данную закупку подана. 

 

Также возможно, что у пользователя отсутствует роль «Поставщик». Для проверки 

полномочий пройдите в Профиль участника - раздел «Сотрудники организации». 

На первом шаге создания заявки, необходимо выбрать реквизиты поставщика из 

выпадающего списка. 

 

Для перехода на следующий шаг необходимо нажать на кнопку «Далее». При переходе на 

следующий шаг системой создается проект заявки. 



Удаление, редактирование и просмотр проекта заявки 

Поиск заявок осуществляется в разделе «Рабочий кабинет»- «Мои заявки на тендер». 

 

Рекомендуется использовать фильтр. 

Удаление заявки выполняется с помощью пиктограммы , редактирование с 

помощью пиктограммы . 

Для просмотра заявки требуется нажать на номер заявки. 

 

 

Добавление лотов для участия в закупке 

На форме добавления лотов для участия в закупке, необходимо отметить галочкой 
нужные лоты, и нажать на кнопку «Добавить выбранные». 



 

Система осуществит переход на страницу просмотра выбранных лотов. 

 

Необходимо по каждому лоту выбрать признак «Создание производства лекарственных 
средств, медицинских изделий» либо «Модернизация производства лекарственных средств, 

медицинских  изделий».  После  проставления  признаков,  требуется  нажать  на  кнопку 

«Сохранить». 

В случае необходимости удаления выбранного лота, следует отметить требуемый лот 

галочкой и нажать на кнопку «Удалить лоты из заявки», в случае необходимости добавления лота 

в проект заявки, следует перейти во вкладку «Лоты» и осуществить выбор лота. 

Для перехода на следующую страницу необходимо нажать на кнопку «Далее». 

 

Прикрепление обязательных документов для участия в закупке 

На шаге прикрепления документов Поставщику необходимо прикрепить обязательные 
документы. Обязательные документы отмечены в списке галочкой в поле «Обязательность». 



 

Перечень документов для конкурса на заключение долгосрочных договоров поставки ЛС 

и МИ: 

Наименование Описание согласно Правил Обязательност

ь 

Выписка о составе 

участников или 

акционерах 

Выписка о текущем составе участников или акционеров да 

Сведения об 

отсутствии 

налоговой 

задолженности и 

другим 

обязательным 

платежам 

Сведения об отсутствии (наличии) задолженности, учет по 

которым  ведется в органах государственных доходов, 

полученные посредством веб- портала «электронного 

правительства» или веб-приложения «кабинет  

налогоплательщика» не ранее одного месяца, 

предшествующего дате  объявления конкурса 

да 

Справка о 

государственной 

регистрации 

(перерегистраци

и) 

юридического 

лица 

Справка о государственной регистрации (перерегистрации) 

юридического лица 

да 

Устав 

юридического 

лица 

Копия устава юридического лица (в случае, если в уставе не 

указан состав  учредителей, участников или акционеров, 

также представляются выписки  из реестра держателей акций 

или о составе учредителей, участников или  копия 

учредительного договора) 

да 



Технико-

экономическое 

обоснование или 

бизнес-план 

Технико-экономическое обоснование или бизнес-план, 

содержащий  следующие разделы: 

 
 цель и информацию об операторе инвестиционного проекта; 
 информацию о стоимости и источниках 

финансирования инвестиционного проекта; 

 список производимых лекарственных средств и (или) 

медицинских изделий с указанием информации о 

регистрации лекарственных средств и (или) медицинских 

изделий в Республике Казахстан и (или) других 

странах, а также номера и даты регистрационного 

удостоверения; 
 список планируемых к производству лекарственных средств 

и (или) 

да 

 медицинских изделий; 
 коммерческий раздел, включая программу сбыта продукции; 
 технический раздел, включая описание технологии 

и перечень технологического оборудования с 

описанием; 

 экологический раздел; 
 финансовый раздел; 
 социально-экономический раздел; 
 информацию о проектных рисках; 
 информацию о сроках и этапах реализации 

инвестиционного проекта по созданию и (или) модернизации 

производства лекарственных средств и (или) медицинских 

изделий; 

 Поквартальный график реализации инвестиционного 

проекта по созданию и (или) модернизации производства 

лекарственных средств и (или) медицинских изделий по 

форме, утвержденной уполномоченным органом в области 

здравоохранения 

 информацию о датах начала периода поставки 

лекарственных средств и (или) медицинских изделий по 

каждому наименованию; 
 информацию об инфраструктуре. 
 гарантийное письмо о не нарушении патентных и иных прав 

 

Примечание: В случае представления заявки на разные 

производственные линии по выпуску лекарственных средств и 

(или) медицинских изделий информация в технико-

экономическом обосновании и (или) бизнес-плане 

указывается по каждой производственной линии отдельно. 

 

 

Для прикрепления документа «Выписка о составе участников или акционерах» 

Поставщику требуется в списке выбрать раздел, нажав на наименование документа 

 



затем на открывшейся форме прикрепить файл. 

 

В случае, когда не отображается выписка о составе участников или акционерах необходимо через 

меню «Профиль участника» добавить документ. Добавлять сертификаты (разрешения) может 

только сотрудник с ролью «Администратор организации». Для того, чтобы проверить роли, 

нужно пройти в Профиль участника - Сотрудники организации. 



 

Для прикрепления «Сведения об отсутствии налоговой задолженности и другим 

обязательным платежам», «Справка о государственной регистрации (перерегистрации) 

юридического лица», «Устав юридического лица» необходимо нажать на нужный пункт. На затем 

на открывшейся форме прикрепить файл. 

Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должен превышать 20 мб. 

 

Система откроет окно для поиска файла 

 

 

После выбора файла требуется выбрать ключ для подписания документа 

Примечание: если ранее с данного компьютера осуществлялся вход на веб- портал 

система отобразит список пяти последних ключей 



 

Для подписания необходимо выбрать ключ GOST 

Затем указать пароль от хранилища ключей 

 

После успешного прикрепления требуется сохранить документ 

 

Для прикрепления документов раздела «Технико-экономическое обоснование или бизнес-
план» необходимо нажать на нужный пункт. Система отобразит окно выбора, в зависимости от 

участия, необходимо выбрать вид производственной линии. 



 

При добавлении документации по технико-экономическому обоснованию или бизнес-плану 

«Создание производства лекарственных средств и (или) медицинских изделий» в 

отображившемся окне необходимо нажать «Добавить строку» 

 

Система отображает форму добавление документов 

 

Прикрепление документов для разделов: 

 «ТЭО-C1 и Гарантийное письмо о не нарушении патентных и иных прав» 

 «Подтверждение о наличии финансовых средств, покрывающих полностью реализацию 

инвестиционного проекта (применяется для каждого технико-экономического 

обоснования или бизнес-плана)» 

 «Подтверждение о наличии земельного участка, используемого для создания 

производства лекарственных средств и (или) медицинских изделий (применяется для 

каждого технико-экономического обоснования или бизнес-плана)» 

  «Наличие заключения государственной экспертизы проектно-сметной документации на 

строительство (применяется для каждого технико-экономического обоснования или 

бизнес-плана)» 

  «Подтверждение о наличии технологического оборудования для производства 

лекарственных средств и (или) изделий медицинского назначения в соответствии с 

технико-экономическим обоснованием и/или бизнес-планом (документ, подтверждающий 

наличие на праве собственности (иное вещное право) технологического оборудования)» 

  «Подтверждение научно-технологической инициативы на заявленную продукцию 
(применяется для каждого лота в заявке)» 



  «Наличие соглашения и (или) меморандума с научно-исследовательскими институтами 

(высшие учебные заведения Республики Казахстан), лабораториями, акционерным 

обществом "Фонд науки" на совместные разработки и (или) подготовку кадров для 

потенциального поставщика (применяется для заявки)» 

аналогично добавлению «Устав юридического лица» 

 

Для заполнения раздела «График реализации инвестиционного проекта» необходимо нажать на 
пункт «График 1», система откроет форму графика. 

 

Необходимо заполнить на форме поля «Наименование инвестиционного проекта по созданию и 

(или) модернизации производства лекарственных средств, медицинских изделий», «Содержание 

работ», при необходимости можно добавить «Приложения и примечания». Год необходимо 

выбрать из выпадающего списка. В случае необходимости можно добавить новый этап, путем 

нажатия на кнопку «Добавить этап» 

После заполнения формы и сохранения необходимо нажать на «Сформировать приложение» 

 

После нажатия на кнопку «Сформировать приложение» система отобразит сформированный 



файл. Необходимо скачать файл и проверить на корректность введенных данных, далее 

необходимо подписать файл. 

 

В случае необходимости внесения изменений, можно удалить сформированный файл, 

отредактировать поля и заново сформировать файл. 

 

 

После добавления всех документов необходимо выбрать лоты, которые относятся к линии 
производста. Для добавления лота необходимо нажать «Добавить» 

 

Система отобразит все лоты закупки, требуется выбрать нужные лоты и нажать на кнопку 

«Добавить выбранные». 

 

После добавления система отобразит добавленные лоты. По мере необходимости можно 

удалить лот и выбрать другой лот для добавления. 



 

Для просмотра добавленных лотов на странице «Создание производства лекарственных средств 

и (или) медицинских изделий» необходимо нажать на кнопку «Посмотреть» 

 

В случае необходимости добавления другой производственной линии, требуется нажать на 

кнопку «Добавить строку» 

 

При добавлении документации по технико-экономическому обоснованию или бизнес-плану 

«Модернизация производства лекарственных средств и (или) медицинских изделий» в отображившемся 

окне необходимо нажать «Добавить строку» 

 

Система отобразит форму добавления документов 

 

Прикрепление документов для разделов: 



 «ТЭО-М1  и  Гарантийное  письмо  о  не  нарушении  патентных  и  иных  прав», 

«Подтверждение о наличии финансовых средств, покрывающих полностью реализацию 

инвестиционного проекта (применяется для каждого технико-экономического 

обоснования или бизнес-плана)» 

 «Опыт фармацевтического производства на территории Республики Казахстан более 

пяти лет у потенциального поставщика или его учредителя (участника) (лицензия или 

документ, разрешающие производство лекарственных средств или медицинских изделий) 

(применяется для заявки)» 

 «Наличие действующего индустриального сертификата, выданного в установленном 

порядке (применяется для заявки)» 

 «Наличие сертификата GMP (для лекарственных средств), ISO 13485 (для медицинских 

изделий 1-2а класса, нестерильные) (применяется для заявки)» 

 «Наличие регистрационного удостоверения, выданного в соответствии с 

законодательством иностранного государства (применяется для заявки)» 

 «Наличие исполненных контрактов на экспорт лекарственных средств и (или) 

медицинских изделий (применяется для заявки)» 

 «Подтверждение научно-технологической инициативы на заявленную продукцию 

(применяется для каждого лота в заявке)» 

 «Наличие соглашения и (или) меморандума с научно-исследовательскими институтами 

(высшие учебные заведения Республики Казахстан), лабораториями, акционерным 

обществом "Фонд науки" на совместные разработки и (или) подготовку кадров для 

потенциального поставщика (применяется для заявки)» 

аналогично добавлению «Устав юридического лица» 

При заполнении раздела «График реализации инвестиционного проекта» необходимо нажать на 

пункт «График 1», система отобразит форму графика. 

 



Необходимо заполнить на форме поля «Наименование инвестиционного проекта по созданию и 

(или) модернизации производства лекарственных средств, медицинских изделий», «Содержание 

работ», при необходимости можно добавить «Приложения и примечания». Год необходимо 

выбрать из выпадающего списка. Добавления нового периода осуществляется путем нажатия на 

кнопку «Добавить этап». 

После заполнения формы и сохранения, необходимо нажать на «Сформировать приложение». 

 

После нажатия на кнопку «Сформировать приложение» система отобразит сформированный 

файл. Необходимо скачать файл и проверить на корректность введенных данных, далее 

необходимо подписать файл. 

 

 

В случае необходимости внесения изменений, можно удалить сформированный файл, 

отредактировать поля и заново сформировать файл. 

 

После добавления всех документов необходимо выбрать лоты, которые относятся к линии 

производста. Для добавления лота необходимо нажать «Добавить» 



 

Система отобразит все лоты закупки, требуется выбрать нужные лоты и нажать на кнопку 

«Добавить выбранные». 

 

После добавления система отобразит добавленные лоты. По мере необходимости можно 

удалить лот и выбрать другой лот для добавления. 

 

Для просмотра добавленных лотов на странице «Модернизация производства лекарственных 

средств и (или) медицинских изделий», необходимо нажать на кнопку «Посмотреть» 



 

В случае необходимости добавления другой производственной линии, требуется нажать на 

кнопку «Добавить строку» 

После добавления всех документов, необходимо нажать на кнопку «Далее». 

 

Система проверит наличие документовпо всем разделам. В случае, если имеются не 

заполненные разделы, система отобразит ошибку. 

 

Если проверка пройдена, система отобразаит предварительный просмотр заявки. 



 
 

Во вкладке «Сведения о поставщике» отображаются реквизиты поставщика и данные о 

представителе поставщика. 

Во вкладке «Лоты для участия в закупке» отображаются лоты, на которые подается 

заявка. 

 

Вкладка «Документация» содержит перечень документов, приложенных к заявке. 

 

 

Для просмотра прикрепленного документа необходимо нажать на наименование раздела, 

затем скачать документ по ссылке. 

 

Подача заявки осуществляется с помощью кнопки «Подать заявку» на форме просмотра 
заявки, для редактирования заявки следует нажать на кнопку «Назад». 



 

Поданной заявке присваивается статус «Подана». 

 

Примечание: поданную заявку можно отозвать до окончания срока приема заявок. 

 
 

Дополнение заявки 

После публикации протокола предварительного допуска осуществляется автоматическая 

рассылка уведомлений о необходимости ознакомиться с результатами протокола и 

необходимости дополнить заявку поставщикам, не соответствующим требованиям Правил. 

 

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (дополнение заявок)». 

Для ознакомления с результатами и перечнем документов, по которым было принято решение 

отклонить потенциального поставщика необходимо в разделе «Протокол предварительного 

рассмотрения» на форме просмотра объявления во вкладке «Протоколы» нажать на кнопку 

«Просмотреть протокол». Также можно ознакомиться с протоколом «Протокол вскрытия», 

«Отраслевое заключение» 

 

Для того, чтобы подать дополнение, поставщику требуется пройти в разделе «Мои 



заявки». 

 

С помощью фильтра осуществить поиск требуемой заявки. 

 

В поле «Действие» будет доступна пиктограмма  для дополнения заявки по 
наступлению даты начала повторного приема заявок. 

После нажатия на пиктограмму отобразится окно с требованием подтвердить действие 

«Вы действительно хотите дополнить заявку?». 

 

 

В случае подтверждения, отобразится форма выбора лотов для дополнения. 

 



Примечание: на форме добавления лотов отображаются только лоты, по которым было 

произведено отклонение. 

Внимание! В случае, если отклонение было произведено по общим документам, 

Поставщик при подаче дополнения не будет иметь возможности выбрать определенные лоты, 

подача дополнения осуществляется по всем лотам. 

На следующем шаге размещен перечень документов, по которым было принято решение 

отклонить потенциального поставщика. Для дополнения требуется нажать на наименование 

документа. 

 
Система отобразит информацию с вкладки «Документация». 

Система отобразит ранее прикрепленный документ без возможности редактирования. 

С помощью кнопки «Прикрепить файл» следует прикрепить дополнительный документ. 

 



После того, как все документы  будут  добавлены, необходимо  нажать на кнопку 

«Дополнить заявку». 

В случае успешной подачи дополнения, заявке присваивается статус «Подана 

(дополнение)». 

 

Примечание: дополненную заявку доступно отозвать до окончания срока приема 

дополнений. 

 

 

Отзыв заявки 

В случае необходимости отозвать поданную заявку до наступления срока окончания 

приема заявок (дополнений) в разделе «Мои заявки» доступно действие 

«Отозвать» в виде пиктограммы  . 

 

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (прием заявок)» или 

«Опубликовано (дополнение заявок)», статус заявки либо «Подана», либо «Подано 

(дополнение)». 

 

Также данное действие возможно осуществить на форме просмотра поданной заявки с 

помощью кнопки «Отозвать заявку». 



 

После того, как будет осуществлено действие по отзыву заявки, системой отобразится окно 

с просьбой подтвердить действие «Вы действительно хотите отозвать заявку?» 

 

 

 

В случае подтверждения, статус заявки поменяется на «Отозвана» («Отозвана 

(Дополнение)»), и в поле «Действие» будут доступны пиктограммы для редактирования и 
удаления заявки. 



Подача ценового предложения при проведении аукционных  торгов 

 

Аукцион начинается через один рабочий день в 10.00 часов рабочего дня единого 

оператора после публикации протокола допуска и проводится на веб-портале дистанционно в 

режиме реального времени. При публикации протокола допуска происходит публикации 

Приложения, в котором указаны сроки проведения аукциона. 

Ознакомиться с протоколом допуска и Приложением к протоколу допуска можно во 
вкладке «Протоколы». 

 
Время начала аукциона определяется автоматически в 10:00 часов по времени города 

Астаны. 

 

По наступлению даты и времени начала проведения аукциона Поставщику на форме 

просмотра объявления будет доступно действие «Проведение торгов». 

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (проведение аукциона)». 

 



Система отобразит список аукционов по объявлению. 

Для перехода к форме просмотра проведения аукциона по лоту требуется нажать на кнопку 

«перейти». 

 

 

Форма проведения аукциона выглядит следующим образом: 

 

На форме просмотра торгов в поле «История подачи ценовых предложений отображается 

ход торгов в режиме реального времени. 

Для предоставления ценового предложения необходимо указать тип ставки, «Процент» 

необходимо указать значение процента, при этом шаг аукциона должен составлять не менее 3% 

от наименьшей стартовой цены участника аукциона. Стартовой ценой является 100%. 

 

. 



 
 

 

Внимание! Кнопка «Подать ценовое предложение» становится активной после указания 

вашей ставки. 

После того, как кнопка будет активирована, необходимо произвести процедуру 

подписания. 

Примечание: поданное ценовое предложение отобразится в разделе «История подачи 

ценовых предложений». В данном разделе отображаются ценовые предложения всех 

поставщиков, которые принимают участие в аукционе в режиме реального времени в 

хронологическом порядке. 



Внимание! Торги начинаются одновременно по всем лотам в 10:00 по времени города 

Астана. 

В аукционе участвуют допущенные потенциальные поставщики. 
На аукционе происходит снижение начального ценового предложения (100%) 

потенциального поставщика на шаг аукциона, который составляет не менее 3% от исходной цены. 

Веб-портал не позволяет потенциальному поставщику подать ценовое предложение c 
уменьшением цены менее, чем шаг аукциона. 

Шаг аукциона в части снижения цены составляет не менее 3 процента (3%) от 100%. 

. 
Внимание! Время на подачу ценового предложения во время аукциона составляет 

тридцать минут с момента начала аукциона или подачи очередного ценового предложения 

конкурента, таким образом Система продлевает каждый раз аукцион на 30 минут после 

очередного поданного предложения. 

Общее количество продлений сроков завершения аукционных торгов не ограничено, также 

не ограничено количество подачи ЦП одним участником, при этом один участник аукциона не 

может подавать ценовое предложение ниже, чем текущее минимальное ценовое предложение, в 

случае, если такое ценовое предложение подано этим же участником аукциона. 

Если в течение последних 30 минут с момента подачи последнего ценового предложения 

не поступило ни одного ценового предложения о более низкой цене товара, аукцион на 

понижение завершается. 

При завершении торга по одному из лотов Система должна присваивать статус данному 

лоту «Торг завершен». При этом торги по другим лотам должны продолжаться. 

Веб–портал закупок автоматически определяет победителя аукциона, предложившего 

наименьшее ценовое предложение по итогам аукциона. 

Внимание! Второй победитель определяется среди фактически принявших участие в 

аукционе и снизивших цену хотя бы на один шаг, таким образом, если второй победитель не 

принимал участие в аукционных торгах, то в протоколе итогов он как второй победитель не 

отображается. 

Если в течение тридцати минут, после начала проведения аукциона ни один из участников 

аукциона не подал первоначальную ценовую скидку, аукцион по данному лоту завершается и 

победителем аукциона признается потенциальный поставщик, первым подавшим заявку на 

участие в конкурсе. 

После завершения аукциона по всем лотам статус объявления меняется на «Завершено», 

протокол итогов формируется и публикуется системой автоматически. 

Примечание: Закуп способом конкурса или его какой-либо лот признаются 

несостоявшимися по одному из следующих оснований: 

1) отсутствие представленных конкурсных заявок; 

2) не допущен ни один потенциальный поставщик. 
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